ASSEMBLEIA DA KEPUBLICA
PROCEDIMENTO CONCURSAL DE RECRUTAMENTO COM VISTA AO PREENCHIMENTO DE OITO

POSTOS DE TRABALHO NA CATEGORIA DE TECNICO DE APOIO PARLAMENTAR DO MAPA DE
PESSOAL DA ASSEMBLEIA DA REPUBLICA - AREA DE APOIO ADMINISTRATIVO - (PC/TAP/01/2025)

REGRAS RELATIVAS A REALIZAGAO
DA PROVA DE CONHECIMENTOS INFORMATICOS

1. Aprova tera lugar no dia 27 de margo de 2026, as 10h00, em formato online.

2. A prova tera a duracdo de 90 minutos e a entidade responsavel pela sua
realizagdo, Flexible Details, LDA., remetera aos candidatos, por email, a

hiperligacao de acesso a prova.

3. Em anexo remetemos o guia de procedimentos de acesso para os candidatos
que fornece as informagdes necessarias para aceder a plataforma através da

qual se realizara a prova, cuja leitura se recomenda.

Palacio de Sao Bento, 17 de margo de 2026.

A Presidente do Juri

Librane Sanches da Siira

Liliane Sanches da Silva
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Prova de Conhecimentos Informaticos
Guia de Procedimentos para Candidatos

Este guia fornece as informagbes basicas para aceder a plataforma de teste.
Recomendamos que o leia atentamente.

Passo 1. Acesso Inicial e Comunicagéo

Para iniciar a sua prova, devera seguir os passos de acesso a plataforma segura
Quilgo:

e Recebera um e-mail com um link seguro e exclusivo para a sua avaliagao.

e O e-mail de convite inclui um video explicativo sobre a navegacao na
plataforma. Recomenda-se vivamente que o assista antes da hora de inicio
da prova.

e Deve certificar-se de que se encontra num ambiente calmo e silencioso antes
de comecar.
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Passo 2. Autenticagéo e Requisitos Técnicos

A integridade do processo € garantida através de mecanismos de monitorizagao
ativa:

o Confirmacgao de Identidade: Ao aceder ao link, deve confirmar o seu
endereco de e-mail para entrar no ambiente de teste.

BN Fortugués -

Por favor, confirme seu endereco
de email para acessar seu teste

FLEXIBLE DETAILS

>
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Bem-vindo(a) a0 seu teste. Antes de comecar, certifique-se de que o Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint e Outlook) esta
operacional no seu computador. Escolha um local calmo, verifique a sus webcam e ligag 30 & internet. Boa sorte!
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Autorizagbes Obrigatérias: Para prosseguir, é estritamente necessario
autorizar o acesso a Webcam e a Captura de Tela (Screenshots).
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Bl Fortugués ~

Bl Portugués -

Quasela

Agora, por favor, fornea acesso a sua tela

—

o Auditoria: Estes dados sao recolhidos exclusivamente para auditoria e
validagdo da conduta do candidato, em total conformidade com o RGPD.
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Escolha o que quer partilhar com a app forms.quilgo.com

3. Estrutura da Avaliacéo e Logistica

A prova foi desenhada para medir competéncias técnicas através de duas
componentes:

¢ Composicéo da Prova:

o Questdes Tedricas (Peso 50%): Focadas em conceitos fundamentais
de informatica.

o Exercicios Praticos (Peso 50%): Execucgéo direta de tarefas em
ambiente MS Office.

e Controlo de Tempo:
o Duragao Total: Tera um prazo maximo de 90 minutos.

e Cronograma: O bot&o "Iniciar Teste" apenas sera libertado no dia 27 de
Margo de 2026 as 10:00 AM, com o prazo final de submissao as 11:30 AM.

4. Fluxo dos Exercicios Praticos

Software Necessario: E obrigatério que o computador utilizado possua o Microsoft
Office instalado localmente para a realizagcdo dos exercicios praticos.
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Escolha o que quer partilhar com a app forms.quilgo.com

Bl Portugués ~

Certifique-se de que vocé esta
vendo a simesmo e sua tela

Para as questdes praticas, devera seguir este fluxo de trabalho:
1. Download: Descarregue o arquivo base diretamente da plataforma.

2. Execucdo: Realize as tarefas solicitadas no seu MS Office local dentro do
tempo da prova.

3. Upload: Anexe o arquivo modificado de volta ao sistema para corregao.
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4. Auditoria Técnica: Os arquivos serdo auditados para validar a precisao de
férmulas, formatacgao e integridade dos dados.

5. Apoio ao Candidato
Caso surjam dificuldades durante a prova, dispde de suporte em tempo real:
e Linha Direta: (+351) 920 084 182.

o E-mail de Suporte: recrutamento@flexibledetails.com

« Ambito do Apoio: Falhas de acesso, problemas de upload ou duvidas sobre a
interface da plataforma.
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