#SSEMBLEIA DA REPUBLICA

PROJETO DE RESOLUCAO N.° 1351/X111/32

Sexta alteracéo a Resolucdo da Assembleia da Republica n.° 20/2004, de 16
de fevereiro, que aprova a estrutura e competéncias dos servicos da

Assembleia da Republica

A Assembleia da Republica resolve, nos termos do n.° 5 do artigo 166.° da
Constituicdo, e em execucdo do n.° 2 do artigo 27.° da Lei de Organizacdo e
Funcionamento dos Servigos da Assembleia da Republica (LOFAR), na redagéo que Ihe
é dada pela Lei n.° 28/2003, de 30 de julho, o seguinte:

Artigo 1.°
Objeto

A presente resolucdo procede a sexta alteracdo a Resolugdo da Assembleia da
Republica n.° 20/2004, de 16 de fevereiro, que aprova a estrutura e competéncias dos

servigos da Assembleia da Republica.

Artigo 2.°

Alteracdo a Resolucéo da Assembleia da Republica n.° 20/2004, de 16 de fevereiro

Os artigos 1.°, 2.2, 5.2, 6.2, 7.2, 8.2, 9.°, 10.°, 10.°-A, 11.°, 12.°, 13.°, 15.°, 16.°, 17.°, 18.°,
19.9, 20.°, 21.°, 220, 23.9, 24.°, 24.°-A, 27.°, 28.° 29.°, 30.°, 35.°, 38.%, 41.° ¢ 43.° da
Resolugdo da Assembleia da Republica n.° 20/2004, de 16 de fevereiro, alterada pelas
Resolucdes da Assembleia da Republica n.°s 82/2004, de 27 de dezembro, 53/2006, de
7 de agosto, 57/2010, de 23 de junho, 60/2014, de 30 de junho, e 48/2015, de 7 de maio,

passam a ter a seguinte redacao:
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“Artigo 1.°
Atribuicdes gerais dos servigos

1- Os servicos parlamentares constituem o suporte técnico e administrativo que apoia a

Assembleia da Republica no desenvolvimento da sua atividade propria.

2- (...):
a)

b)

d)

1- (...):

b)

c)
d)

O suporte técnico e administrativo direto ao Plenario, a Mesa, as comissdes
parlamentares e a todos os 0rgaos e servigcos que, nos termos da Lei de
Organizacdo e Funcionamento dos Servicos da Assembleia da Republica
(LOFAR), integram a estrutura da Assembleia da Republica;

A elaboracdo de estudos técnicos especializados necessarios a atividade da
Assembleia da Republica no exercicio das respetivas atribuicbes e
competéncias;

A gestdo administrativa, financeira e tecnoldgica da Assembleia da
Republica;

A execucdo de outras tarefas necessarias a atividade parlamentar.

Artigo 2.°
(-

Utilizacdo legal, eficaz, transparente, inovadora e econdmica dos recursos
disponiveis, nomeadamente através da afetacdo flexivel de recursos humanos
a diferentes projetos e atividades;

Racionalizacdo e simplificacdo de métodos de trabalho e flexibilidade da
gestdo que promovam a eficiéncia e a produtividade dos servigos;

(-

(...



f)

9)

h)
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Cooperacao interparlamentar, internacional e interinstitucional;
Desburocratizagdo dos procedimentos, simplificagdo de praticas e métodos,
associados a modernizacdo tecnoldgica;

Valorizacdo, dignificacdo profissional e responsabilizacdo dos funcionarios
parlamentares;

Estimulo e promog¢do da mobilidade interna, ndo apenas enquanto
instrumento de gestdo, mas igualmente como fator de motivacdo, de
reconhecimento do mérito e de desenvolvimento profissional dos
funcionérios;

Responsabilizacdo dos titulares de cargos dirigentes ou de coordenacédo pela
gestdo dos recursos sob a sua dependéncia, pela eficdcia das unidades

organicas que gerem ou coordenam e pelos resultados alcangados.

2- Os servigos da Assembleia da Republica regem-se, designadamente, pelos seguintes

instrumentos de gestdo estratégica:

a)

Definicdo de objetivos e correspondentes planos de acdo, assentes em
projetos de investimento anuais e plurianuais prioritarios, devidamente
orcamentados e formalizados em planos de atividades;

(-

Conta de geréncia e relatorios de atividades;

()

(-

Sistema contabilistico que, nos termos da lei, possibilite um adequado
planeamento e controlo da gestdo econdémico-financeira e a aplicagdo de
sistemas de normalizacdo contabilisticos, de acordo com a legislacdo em

vigor, adequados aos objetivos e atividades da Assembleia da Republica.
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3- Os servigos da Assembleia da Republica, no &mbito do processo global de
implementacdo de uma estratégia digital, colaboram na manutencdo e
desenvolvimento de um sistema de informacédo que prossiga o objetivo do refor¢o da
comunicacdo entre a Assembleia da Republica e os cidaddos, bem como na
racionalizacdo das tarefas de gestédo das respetivas unidades orgénicas, zelando pela
exploracdo e manutencao das operagdes informéticas e pela qualidade e atualidade da

informacao disponibilizada.

Artigo 5.°
(...)

1- O auditor juridico tem as competéncias e exerce as funcdes que lhe estdo cometidas
pela LOFAR.

2- O auditor juridico pode ser coadjuvado por um jurista com qualificacbes e
experiéncia profissional para intervir na sua area de competéncia, sendo recrutado,
por mobilidade interna ou por cedéncia de interesse publico, entre cidaddos com

vinculo de emprego publico.

Artigo 6.°

Unidades organicas e outros servicos

1- Os servigos da Assembleia da Republica compreendem as seguintes unidades

organicas:

a) A Direcdo de Apoio Parlamentar (DAP);

b) A Direcéo de Informacéo e Cultura (DIC);

c) A Direcdo Administrativa e Financeira (DAF);

d) A Direcédo de Relagdes Internacionais, Publicas e Protocolo (DRIPP);

e) A Direcdo de Tecnologias de Informacéo (DTI);
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f) O Gabinete de Controlo e Auditoria (GCA);
g) O Gabinete de Comunicacdo (GC).
2- S8o0 ainda unidades orgénicas dos servicos da Assembleia da Republica,
integradas nas unidades referidas no nimero anterior:

a) A Divisao de Apoio ao Plenario (DAPLEN);

b) A Divisdo de Apoio as Comissdes (DAC);

c) A Divisdo de Redacéo (DR);

d) A Unidade Técnica de Apoio Orcamental (UTAO);

e) A Divisao de Informacao Legislativa e Parlamentar (DILP);
f) A Biblioteca (BIB);

g) O Arquivo Histérico Parlamentar (AHP);

h) A Diviséo de Edigdes (DE);

i) A Divisdo Museoldgica e para a Cidadania (DMC);
J) A Diviséo de Recursos Humanos e Formacéo (DRHF);

k) A Diviséo de Gestdo Financeira (DGF);

I) A Divisdo de Aprovisionamento e Patriménio (DAPAT);
m) O Gabinete Médico e de Enfermagem (GME);

n) A Diviséo de Relagdes Internacionais e Cooperagéo (DRIC);
0) A Divisao de RelagGes Publicas e Protocolo (DRPP);

p) A Diviséo de Infraestruturas Tecnologicas (DIT);

g) A Divisao de Sistemas de Informacéo (DSI).

3 — A Assembleia da Republica dispde ainda de um Servico de Seguranga.

Artigo 7.°
(-

1 - Compete & DAP:



b)

d)

9)

h)
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Prestar apoio técnico ao Presidente da Assembleia da Republica, ao Plenério, a
Mesa, a Conferéncia de Lideres, & Conferéncia dos Presidentes das Comissdes
parlamentares, & Comissdo Permanente e as Comissdes parlamentares, bem
como a outros 6rgdos parlamentares no ambito das suas competéncias;
Satisfazer os pedidos de esclarecimento juridico dos Deputados e dos Grupos
parlamentares, em aspetos estritamente técnicos relacionados com a
elaboracdo de iniciativas legislativas;

Apoiar os Deputados no ambito do exercicio do seu mandato, nos termos
previstos no respetivo Estatuto, designadamente informando sobre direitos e
deveres e operacionalizando a concretizagdo dos mesmos na respetiva area de
competéncias;

Assegurar a coordenacdo das unidades organicas que lhe estdo adstritas,
garantindo uma eficaz gestdo de recursos e meios para 0 cumprimento
adequado das suas competéncias;

Assegurar, em conjunto com o0s respetivos chefes de divisdo e/ou
coordenadores, a definicdo estratégica dos trabalhos a efetuar e o seu
planeamento, designadamente através da elaboragdo atempada de
instrumentos de gestédo, tais como planos e relatorios de atividades;

Coordenar e promover, em conjunto com os respetivos chefes de divisdo e/ou
coordenadores, a preparacdo do orcamento anual do servico e zelar pela sua
boa execucao;

Propor aos Orgdos competentes medidas que contribuam para melhorar a
qualidade da legislacdo e coordenar, no ambito das suas competéncias, a
implementacdo da estratégia delineada;

Coordenar, nas suas areas de competéncias, a definicdo e execucdo dos
programas de cooperagdo com outros parlamentos;

Coordenar, em conjunto com a DR, a elaboracdo do Diario da Assembleia
da Republica e a preparacdo de textos parlamentares com vista a sua

publicacéo;
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J) Coordenar e promover o carregamento, em tempo real, das bases de dados
relativas a gestdo de 6rgdos e Deputados eleitos, a atividade parlamentar e ao
processo legislativo, com a informagéo de que dispGe em primeiro lugar e que
estd na sua esfera de competéncia,;

k) Articular com a DTI a definicdo dos parametros e forma de funcionamento do
sistema de votagdo eletronica e integracdo do mesmo com a Bancada
Eletronica Parlamentar;

I) Articular com o Secretario-Geral da Assembleia da Republica e com os
restantes servicos competentes as condi¢cdes de exercicio do mandato do
Representante Permanente da Assembleia da Repulblica junto da Unido
Europeia.

2 - A DAP compreende:

a) (...);

b) (...);

c) A Divisdo de Redacdo (DR);

d) A Unidade Técnica de Apoio Orcamental (UTAO).

Artigo 8.°
(...)
Compete a DAPLEN:

a) Prestar apoio juridico e administrativo especializado ao Plenario, a Mesa e a
Comissdo Permanente, fornecendo toda a informacdo e documentagédo
necessarias as respetivas atividades, designadamente as discussdes e votagoes;

b) Assegurar apoio especializado & Conferéncia de Lideres e fornecer informacéo e

documentacao, designadamente com vista aos agendamentos;



d)

f)

9)

h)

)

K)
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Registar, numerar, organizar e disponibilizar os projetos e propostas de lei, 0s
projetos e propostas de resolucdo, os projetos de regimento e de deliberacéo, os
pedidos de apreciacéo de decretos-leis, 0s requerimentos, as mogGes, 0s Votos,
as interpelacdes, os debates e outros atos e documentos parlamentares;

Informar semanalmente sobre os pedidos de arrastamento recebidos;

Manter atualizado o Boletim Informativo em conformidade com o0s
agendamentos efetuados pela Conferéncia de Lideres e os pedidos de
arrastamento recebidos, disponibilizando-o na Intranet;

Proceder aos registos e demais carregamentos nas bases de dados de atividade
parlamentar, com a informacéo de que dispGe em primeiro lugar e que esteja na
sua esfera de competéncia, designadamente no &mbito da atividade legislativa e
de fiscalizagéo;

Remeter a DR os documentos a publicar no Diario da Assembleia da Republica,
nos termos do Regimento;

Elaborar e promover a disponibilizacdo da agenda das reuniGes plenarias e
efetuar, nos termos do Regimento, as respetivas convocatorias;

Assegurar o procedimento relativo ao registo de presencas e de faltas dos
Deputados no Plenario, nos termos do disposto no Estatuto dos Deputados, nas
Resolugdes da Assembleia da Republica e demais diplomas aplicaveis;

Elaborar, em articulagdo com a Mesa, 0 guido das votacdes a efetuar em Plenario,
promovendo a sua disponibilizacdo nos termos e prazos previstos no Regimento;
Elaborar para o Presidente da Assembleia da Republica notas de admissibilidade
de iniciativas legislativas, projetos de resolugdo, propostas de resolugéo e
apreciacOes parlamentares e disponibilizé-las;

Participar, em articulacdo com os restantes servigos competentes, na elaboracéo

de notas técnicas das iniciativas legislativas;

m) Elaborar a proposta de redacdo final dos textos aprovados pelo Plenario, bem

COmO assegurar 0 Seu envio a comissdo competente;



p)

q)

1y
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Promover para assinatura do Presidente da Assembleia da Republica a
preparacdo das deliberacfes, resolucdes, decretos e autografos e respetivo
expediente;

Assegurar 0 expediente relativo ao envio ao Presidente da Republica dos
autografos das leis para efeitos de promulgacdo, bem como as comunicacoes
relativas a aprovacdo de propostas de resolucdo (acordos e tratados) e ao
assentimento as deslocacgdes do Presidente da Republica ao estrangeiro;

Elaborar as declaracbes da Assembleia da Republica de caducidade, para
assinatura do Secretario da Mesa, e de retificagdo, nomeacdo, renincia ou
substituicdo, para assinatura do Secretéario-Geral;

Assegurar o expediente com a Imprensa Nacional-Casa da Moeda (INCM) e
enviar para publicacdo na 1.2 série do Diario da Republica as leis, resolucdes,
declaragGes e suas retificacoes;

Articular com a INCM a verificagdo da conformidade da publicagcdo das leis,
resolucdes, declaracdes e suas retificacoes;

Analisar a tramitacdo da atividade parlamentar, em colabora¢do com 0s outros
servigos competentes;

Acompanhar e apoiar o processo relativo as perguntas ao Governo e
requerimentos dos Deputados;

Informar o Presidente e a Conferéncia de Lideres sobre as elei¢Ges a realizar e
preparar, organizar e acompanhar todos os processos de eleicdo para o
Presidente da Assembleia da Republica, a Mesa e o Conselho de Administracéo,
bem como as elei¢bes de titulares de entidades administrativas independentes e
Orgaos externos para os quais a Assembleia da Republica designa membros;
Elaborar, quando necessario, os autos de posse das entidades referidas na alinea
anterior;

Prestar apoio aos Deputados no &mbito do preenchimento dos respetivos registos

biograficos;



X)

y)

2)
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Manter atualizadas as listas de Deputados, assegurando 0 carregamento nas
respetivas bases de dados de toda a informacdo de que disponha em primeiro
lugar, relativa aos Deputados e ao exercicio do respetivo mandato;

Elaborar os cartbes de antigo Deputado e de Deputado Honorério, verificando
previamente o cumprimento dos respetivos requisitos legais;

Passar as certidfes de exercicio de fungdes e de contagem de tempo de servigo

prestado aos Deputados e ex-Deputados que as solicitarem.

Artigo 9.°
(...)

1 — Compete a DAC:

a)

b)

f)

9)

Prestar apoio técnico e administrativo especializado as comissdes, subcomisses
e grupos de trabalho nos processos relativos a atividade legislativa e de
fiscalizacéo que lhes sejam submetidos;

Coordenar e participar, em articulagio com o0s servicos competentes, na
elaboracéo de notas técnicas das iniciativas legislativas;

Prestar apoio especializado a Conferéncia dos Presidentes das Comissoes
parlamentares;

Preparar e apoiar a participagdo em reunides parlamentares multilaterais de
ambito especifico;

Organizar, em articulacdo com 0s servi¢cos competentes, coloquios, conferéncias
e outros eventos que se devam realizar no ambito da competéncia especifica das
comissdes parlamentares;

Acompanhar as delegacBes das comissdes a visitas e reunides interparlamentares
e elaborar os respetivos relatérios;

Registar, numerar e organizar 0s processos relativos as peticOes e efetuar a

respetiva triagem;

10
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h) Prestar apoio na apreciacdo de peticdes dirigidas a Assembleia da Republica,

)

designadamente através da preparacdo das correspondentes notas de
admissibilidade, acompanhamento das audi¢des obrigatdrias de peticionarios e
apoio na elaboracdo de projetos de relatorios intercalares e finais;

Assegurar 0 apoio na assisténcia as reunides de comissdes, de audicbes e
audiéncias de cidaddaos e outras entidades recebidas pelas comissdes,
subcomiss@es e grupos de trabalho, nomeadamente no ambito da discussdo de
iniciativas legislativas;

Encaminhar e tratar todo o expediente dirigido as comissGes e subcomissdes,
bem como aquele a remeter por estas, designadamente elaborando pareceres e
informacdes técnicas sobre o seu conteudo e enguadramento e propondo as

respostas adequadas;

k) Assegurar a convocacgdo dos Deputados membros das comissdes, subcomissdes

e grupos de trabalho e promover a distribuicdo de informacgdo relativa as
reunides;

Prestar apoio técnico, designadamente juridico, quando tal for solicitado pelos
Deputados ou Grupos parlamentares, nos aspetos técnicos relacionados com a
elaboracdo de iniciativas legislativas;

m) Proceder a recolha e registo de presencas de Deputados em comissdo e

subcomissédo, assegurando o0s respetivos processos de notificacdo e justificacdo

nos termos legais aplicaveis;

n) Assegurar, em articulagdo com a DR, o registo das reunifes das comissoes e

subcomissbes, comunicando quais os trabalhos que devem, a posteriori, ser

transcritos;

0) Acompanhar a preparacdo e execucdo dos orcamentos das comissoes,

fornecendo-lhes informacéo atualizada sobre as mesmas;

p) Elaborar atas, sumulas, relatérios e pareceres que Ihe sejam solicitados;

11
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gq) Assegurar 0 carregamento e atualizacdo das paginas das comissdes
parlamentares na Internet e Intranet;

r) Efetuar, em tempo real, o carregamento de todos os campos das bases de dados
relativos a atividade parlamentar e ao processo legislativo, com a informacéao de
que dispde em primeiro lugar e que esteja na sua esfera de competéncia;

s) Assegurar, em articulagdo com a DAPLEN, o envio das iniciativas legislativas e
respetivos elementos para agendamento em Plenario, designadamente em
matéria de votacdes;

t) Assegurar, em cooperacdo com a DILP, a disponibilizacdo e a verificacdo de
informacdo estatistica e analitica relativa & atividade das comissdes
parlamentares.

2- Compete especialmente a DAC, no ambito do acompanhamento e escrutinio das
matérias europeias:

a) Coordenar o apoio ao processo de escrutinio das iniciativas legislativas e nao
legislativas europeias;

b) Assegurar a participacdo da Assembleia da Republica na plataforma de
cooperacdo interparlamentar da Unido Europeia (IPEX), bem como a
atualizacdo permanente de informacao na respetiva pagina;

c) Apoiar a participagdo dos Deputados nas reunides no ambito da Unido
Europeia, designadamente na Conferéncia de Comissfes de Assuntos Europeus
(COSAC), na Conferéncia interparlamentar sobre a Politica Externa e de
Seguranca Comum e da Politica Comum de Seguranga e Defesa, na
Conferéncia interparlamentar sobre a Estabilidade, Coordenacdo Econdmica e
Governagdo na Unido Europeia e no Grupo de Controlo Parlamentar Conjunto
da EUROPOL,;

d) Articular as tarefas do Representante Permanente da Assembleia da Republica
junto da Unido Europeia, em Bruxelas, com as comissfes parlamentares e, em

particular, com a comissdo competente em matéria de assuntos europeus.

12
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Artigo 10.°
Diviséo de Redacéo

Compete a DR:

a) Assegurar, em articulagdo com a Mesa da Assembleia da Republica, a
atempada edicdo eletronica das 1.2 e 2.2 séries do Diario da Assembleia da
Republica, garantindo a sua divulgacao;

b) Converter em texto o registo integral das reunifes do Plenario e das
comissdes parlamentares de inquérito, com vista a sua transcricdo e
publicacdo no Diério da Assembleia da Republica, e, sempre que necessario,
das reunides de outros o6rgaos parlamentares, proceder a sua revisdo literaria e
elaborar os respetivos sumarios;

c) Receber, compilar, verificar a exatiddo, ordenar, uniformizar e preparar para
publicagdo os documentos que devam constar da 2.2 série do Diario da
Assembleia da Republica;

d) Promover as retificacOes das inexatiddes publicadas em qualquer das series
do Diario da Assembleia da Republica;

e) Efetuar, em tempo real, o carregamento de todos os campos das bases de
dados relativos a atividade parlamentar, com a informacgéo de que dispde em

primeiro lugar e que esteja na sua esfera de competéncia.

Artigo 10.°- A
(...)

Compete a UTAO elaborar estudos e documentos de trabalho técnico sobre a gestdo
orcamental e financeira publica efetuando:
a) A anélise técnica da proposta de lei de Orcamento do Estado e respetivas

alteracoes;

13
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b) A avaliacao técnica sobre a Conta Geral do Estado;

c) O acompanhamento técnico da execugdo orcamental em contabilidade
publica e em contabilidade nacional;

d) A andlise técnica as revisdes do Programa de Estabilidade e Crescimento ou
documento equivalente de programacao orcamental de medio prazo;

e) A avaliagdo e o acompanhamento dos contratos de parceria publico privados,
de concessao e de reequilibrio financeiro celebrados por qualquer entidade
publica, nomeadamente os encargos decorrentes da sua celebracao, processo
de negociacdes e alteracdes contratuais e 0 seu cumprimento;

f) O estudo técnico sobre o impacte orcamental das iniciativas legislativas que o
Presidente da Assembleia da Republica lhe entenda submeter, quer por
iniciativa prépria, quer na sequéncia de solicitacdo da comissdo parlamentar
competente;

g) O acompanhamento técnico da divida publica, do endividamento contraido e
investimento realizado por entidades incluidas no setor das administraces
publicas;

h) Outros trabalhos que Ihe sejam determinados pela comissdao parlamentar que
detenha a competéncia em matéria orcamental e financeira, ou que a esta
sejam submetidos pelo Presidente da Assembleia da Republica ou por outras

comissdes parlamentares.

Artigo 11.°
(...)

1 - Compete a DIC:
a) Assegurar a coordenacao das unidades organicas que Ihe estdo adstritas,
garantindo uma eficaz gestao de recursos e meios para 0 cumprimento

adequado das competéncias de cada uma;

14
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b) Assegurar, em conjunto com os respetivos chefes de divisao, a definigdo
estratégica dos trabalhos a efetuar e o seu planeamento, designadamente
através da elaboragdo atempada de instrumentos de gestéo, tais como planos e
relatdrios de atividades;

c) Coordenar e promover, em conjunto com os respetivos chefes de diviséo, a
preparacdo do orcamento anual dos servigos e zelar pela sua boa execucao;

d) Coordenar, nas areas da sua competéncia, a definicdo e execucao dos
programas de cooperac¢do com outros parlamentos;

e) Garantir 0 apoio técnico e logistico ao 6rgdo parlamentar encarregue dos
assuntos culturais.

2 - A DIC compreende:

a) ...

b) ...;

c) A Biblioteca (BIB);

d) O Arquivo Histérico Parlamentar (AHP);

e) A Divisdo Museoldgica e para a Cidadania (DMC).

Artigo 12.°
(...)
Compete a DILP:

a) Assegurar, em articulagdo com todos 0s servigos intervenientes, a administracao
e o carregamento dos conteidos de bases de dados relativas a atividade
legislativa e parlamentar;

b) Tratar, difundir e recuperar informacdo relativa a atividade legislativa e
parlamentar;

c) Apoiar a Mesa da Assembleia da Republica na preparacdo do relatério da

atividade, no fim de cada sessao legislativa e legislatura;

15
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d) Apoiar as comissdes parlamentares e a Conferéncia dos Presidentes das

f)
9)

h)

)

k)

Comissdes Parlamentares na elaboracdo do relatério de progresso sobre a
aprovacdo e entrada em vigor das leis e da consequente regulamentacdo, no
inicio de cada sessdo legislativa, bem como outros relatorios no ambito do
processo de melhoria do controlo da aplicagdo das leis e da fiscalizacdo da
atividade do Governo e da Administragdo Publica;

Colaborar na elaboracdo de compilagfes legislativas na area de trabalho das
comissdes parlamentares;

Sistematizar e atualizar a legislacdo estruturante sobre a atividade parlamentar;
Participar, em articulagdo com as restantes unidades organicas competentes, na
elaboracéo de notas técnicas das iniciativas legislativas;

Apoiar os trabalhos da Assembleia da Republica na area da informacéo
legislativa e parlamentar, organizando, para o efeito, dossiés de informacao e
direito comparado, notas informativas e outros instrumentos de estudo que
apoiem 0s 0rgaos e servicos parlamentares;

Elaborar, produzir e difundir produtos de informacéo, contendo sinteses, analises
e quadros comparativos, no dominio da atividade legislativa e parlamentar;
Assegurar 0 acesso a sistemas de informacdo, redes e bases de dados externas,
nacionais e estrangeiras, bem como das institui¢ces e 6rgaos da Unido Europeia,
de natureza juridica, em coordenacdo com 0s servigos competentes;

Assegurar a participacdo da Assembleia da Republica no Centro Europeu de
Pesquisa e Documentacédo Parlamentar (CERDP);

Satisfazer os pedidos de informacdo dos grupos parlamentares, gabinetes e
demais utilizadores da Assembleia da Republica no dominio da atividade
legislativa parlamentar nacional e estrangeira, bem como o0s de organismos
estrangeiros congeneres, instituicdes estrangeiras e internacionais e ainda os de

institui¢des nacionais no dominio da atividade parlamentar.
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Artigo 13.°
(...)

a) Propor, planear e executar todos os processos, relativos as edigdes da

Assembleia da Republica, sobre a atividade, a historia e o patrimoénio do

Parlamento, garantindo a sua qualidade cientifica e editorial, bem como a sua

adequacao a diferentes publicos;

b) Zelar pela imagem gréafica da Assembleia da Republica executando o0s

trabalhos de design necessarios para apoio aos eventos e as edigdes

parlamentares;

c) Proceder a aquisicdo, rececdo, deposito, distribuicdo, comercializacdo e

gestdo de existéncias das publicacGes e de objetos alusivos a Assembleia da

Republica;

d) Assegurar a gestdo e o funcionamento da Livraria Parlamentar;

e) Assegurar a divulgacdo das publicacbes da Assembleia da Republica,

nomeadamente através da participacdo em feiras do livro;

f) Garantir a reserva de propriedade das edi¢des da Assembleia da Republica;

g) Organizar cerimdnias de lancamentos de livros editados pela Assembleia da

Republica ou

comercializagéo.

Compete a BIB:

por outras

editoras

Artigo 15.°
(-

externas,

quando tal envolva

a) Adquirir, tratar e difundir a informacdo bibliografica, cientifica e técnica,

estrangeira e de organizacOes

internacionais,

nas varias areas do

conhecimento, pertinente para o apoio a atividade parlamentar;
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b) Gerir o acervo bibliografico da Biblioteca e zelar pela sua conservacgdo e
preservacao;

c) Gerir os conteudos das bases de dados de gestdo de biblioteca e outras no
ambito da sua atividade;

d) Participar, em articulagdo com as restantes unidades organicas competentes,
na elaboracdo de notas técnicas das iniciativas legislativas;

e) Elaborar, produzir e difundir produtos de informacdo, em matérias de
interesse para a atividade parlamentar, nomeadamente no que respeita aos
portais das comissdes parlamentares;

f) Efetuar todos os procedimentos necessdrios a aquisicdo das espécies
documentais de acordo com as necessidades dos utilizadores;

g) Adquirir e difundir a informacdo produzida pelos 6rgaos de comunicacao
social de ambito nacional e, eventualmente, de &mbito local, regional e
internacional, que seja considerada de interesse para o desenvolvimento das
atividades da Assembleia da Republica;

h) Promover e colaborar em atividades de divulgacdo do patrimonio
Bibliografico da Assembleia da Republica, designadamente no que concerne
ao Livro Antigo;

i) Cooperar com outras instituicdes nacionais e estrangeiras em matéria de
partilha de informacéo;

j) Preservar e disponibilizar a colecdo impressa do Diario da Assembleia da
Republica e do Diério da Republica.

Artigo 16.°
(...)

Compete ao AHP:

a) Assegurar a gestdo do expediente da Assembleia da Republica;

18



#SSEMBLEIA DA REPUBLICA

b) Apoiar a organizacao dos arquivos correntes dos servicos da Assembleia da
Republica;

c) Definir metodologias que otimizem a gestdo documental da Assembleia da
Republica, elaborando o0s instrumentos necessarios a sua concretizacdo e
implementando metodologias que incrementem a eficAcia da producéo,
tramitacéo e arquivo dos documentos;

d) Incorporar os documentos produzidos pelos servi¢os no final de cada legislatura
ou decorridos os prazos administrativos, legais ou probatorios, estipulados no
regulamento de gestdo de documentos de arquivo e respetiva tabela de selecdo
de documentos;

e) Promover a organizacao e descri¢do dos documentos a sua guarda;

f) Zelar pela conservacdo de todos os documentos, em todos os suportes, evitando
a sua degradacdo fisica, extravio e indisponibilizacdo, designadamente
recorrendo a planos de preservacgéo;

g) Gerir o arquivo fotografico, catalogando as imagens e 0s respetivos suportes;

h) Gerir 0 acesso aos documentos em qualquer suporte e a comunicacdo da
informacao por eles veiculada, que se encontram a sua guarda;

i) Promover e colaborar em atividades de divulgagédo do patrimonio arquivistico;

j) Promover doag6es de documentos relativos a atividade parlamentar;

k) Garantir, na sequéncia da politica definida pela Assembleia da Republica e da
legislacdo aplicavel, a seguranca dos documentos a sua guarda e da informacao

neles contida.

Artigo 17.°
(-

1- Compete a DAF:
a) Promover a adogdo das técnicas, métodos e processos de trabalho que
assegurem a operacionalizacdo dos principios de atuacdo, instrumentos e

critérios de gestdo aplicaveis aos servicos da Assembleia da Republica;
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b) Assegurar a gestdo dos recursos humanos, financeiros e patrimoniais;

c) Promover a elaboragdo das propostas de orcamento da Assembleia da
Republica, bem como a respetiva execucdo, conta e relatorio;

d) Assegurar a coordenacdo das unidades organicas que lhe estdo adstritas,
garantindo uma eficaz gestdo de recursos e meios para 0 cumprimento
adequado das suas competéncias;

e) Assegurar, em conjunto com os respetivos chefes de divisdo, a definicdo
estratégica dos trabalhos a efetuar e o seu planeamento, designadamente
através da elaboracdo atempada de instrumentos de gestdo, tais como planos
e relatorios de atividades;

f) Coordenar e promover, em conjunto com os respetivos chefes de divisao, a
preparacdo do orcamento anual do servico e zelar pela sua boa execucéo;

g) Coordenar, nas suas areas de competéncias, a definicdo e execucdo dos
programas de cooperacao e intercdmbio com outros parlamentos;

h) Coordenar e propor a otimizacdo do sistema integrado de gestdo da &rea
administrativa e financeira em uso pela Assembleia da Republica, em
conjunto com os respetivos chefes de divisdo e em articulagdo com a DTI;

i) Implementar um sistema de aplicacdo de normas de higiene, salde e
seguranca no trabalho;

J) Assegurar o processamento das remuneracdes e outros abonos e dos
respetivos descontos;

k) Administrar os sistemas de seguranca social e de agcdo social complementar;

I) Assegurar a gestdo e manutencdo das instalacdes, dos equipamentos e do
parque automovel;

m) Assegurar e apoiar a aquisicdo de bens e servicos e a realizacdo de
empreitadas de obras, desenvolvendo o0s necessarios procedimentos
contratuais, bem como a execugédo dos contratos dai resultantes.

2 - A DAF compreende:

a) A Divisao de Recursos Humanos e Formacao (DRHF);
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b)

c)
d) O Gabinete Médico e de Enfermagem (GME).

Artigo 18.°

Diviséo de Recursos Humanos e Formacéo

A DRHF compete assegurar os procedimentos técnicos e administrativos relativos a

gestdo dos recursos humanos, cabendo-lhe, em particular:

a)

b)

d)

Promover as acgdes de recrutamento, selecdo, admisséo, contratacdo, promocao,
progressao e cessacdo da relacéo juridica de emprego parlamentar;

Proceder ao acolhimento dos funcionarios parlamentares admitidos em regime
de estagio, nomeadamente através da recolha e tratamento dos dados necessarios
para o inicio de funcGes na Assembleia da Republica, bem como de acdes de
integracdo nos varios servicos e da colaboracdo com os dirigentes e 0s
orientadores de estagio durante os respetivos periodos probatorios;

Manter atualizada a informac&o relativa aos funcionarios parlamentares e demais
trabalhadores que exercam fungdes nos Orgdos e servicos da Assembleia da
Republica, propondo os mecanismos adequados ao melhor aproveitamento e
valorizacdo dos recursos humanos, promovendo 0s levantamentos, inquéritos e
estudos necessarios para o efeito;

Informar e dar parecer sobre questdes relativas ao Estatuto dos Funcionarios
Parlamentares, em particular, bem como sobre outras questOes relativas ao
regime juridico aplicavel aos funcionarios parlamentares e demais trabalhadores
que, independentemente da modalidade de vinculacdo e da constituicdo da
relacdo juridica de emprego, exercam funcBes nos Orgdos e servigos da

Assembleia da Republica;
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9)

h)

)

K)

#SSEMBLEIA DA REPUBLICA

Instruir e acompanhar os processos de doencas profissionais e acidentes de
trabalho e colaborar, neste ambito, com o GME no acompanhamento dos
funcionérios parlamentares e demais trabalhadores que exercam funcBes na
Assembleia da Republica;

Assegurar o tratamento das matérias relacionadas com cadastro e assiduidade,
bem como relativas a subsidios de estudo e outros abonos e comparticipacdes
financeiras, previdéncia, ADSE e seguranca social dos funcionarios
parlamentares e demais trabalhadores que exercam fungdes nos érgdos e
servigos da Assembleia da Republica;

Promover a inscrigdo e regularizacdo dos Deputados como beneficiarios do
regime de seguranca social a que tenham direito;

Promover e acompanhar a avaliacdo do desempenho;

Elaborar o balanc¢o social;

Emitir cartGes de identificacdo e livre transito dos funcionarios parlamentares e
dos gabinetes;

Desenvolver estudos de analise de funcbes e de necessidades, visando a cria¢éo
de um sistema previsional de recursos humanos, planos de carreiras, perfil dos
postos de trabalho, orientagdes de mobilidade entre servigos e o diagndstico do
potencial humano da Assembleia da Republica;

Estudar, propor e implementar politicas de gestdo e qualidade dos recursos

humanos;

m) Promover um sistema de aplicacdo de normas de higiene, salde e seguranga no

n)

trabalho em colaboragdo com 0 GME e com a DAPAT,;

Gerir as inscricbes na creche da Assembleia da Republica e zelar pelo seu
regular funcionamento, nomeadamente fiscalizando a qualidade dos servicos
prestados, alimentacao e equipamentos;

Promover a divulgacdo de normas internas e de toda a informagdo a difundir
pelos servicos, bem como a publicacdo na 2.2 Série do Diario da Republica dos

atos com eficacia externa;
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q)

Y

b)

d)
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Superintender o0s assistentes operacionais parlamentares, com excec¢do dos que
estejam afetos as portas destinadas a visitantes;

Elaborar diagndsticos de necessidades de formacgdo e conceber e executar a
politica de formacéo;

Organizar as acgBes de formagdo necessarias, visando, atraves do
desenvolvimento e qualificagéo dos recursos humanos, modernizar e promover a
eficacia dos servicos parlamentares e valorizar e motivar os funcionarios
parlamentares e demais trabalhadores que exercem fungdes nos érgdos e
servicos da Assembleia da Republica;

Promover os cursos de formacdo especificos da parte tedrica do periodo
experimental para ingresso nas carreiras da Assembleia da Republica;

Apoiar o Secretario-Geral nas questdes relativas as relacdes laborais e respetivo
regime juridico aplicavel, bem como, neste ambito, no relacionamento com o

Sindicato dos Funcionérios Parlamentares.

Artigo 19.°
(...)

Elaborar propostas de orcamento anual da Assembleia da Republica, de
orcamentos suplementares e de alteragdes or¢camentais, com 0s contributos dos
diferentes servicos;

Propor a descativagéo de verbas, nos termos da legislacdo em vigor;

Executar o orgcamento da receita e da despesa, procedendo aos registos
contabilisticos necessarios no sistema informatico de gestéo utilizado;

Definir e aplicar procedimentos de controlo, em todas as fases de execucdo do
orcamento, verificando a respetiva legalidade e eficiéncia e promovendo as

respetivas corregoes;
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f)
9)

h)

)

K)
1)
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Elaborar mapas e emitir relatérios de execucao adequados ao necessario controlo
da gestdo, colaborando na defini¢do dos respetivos indicadores;

Preparar a conta da Assembleia da Republica e o respetivo relatorio;

Proceder ao envio da informacéo financeira, no ambito da execucdo e da conta,
através de suporte material ou informético, nos termos da legislacdo em vigor;
Exercer a gestdo financeira, propondo a implementacdo de novas medidas e
mantendo atualizado o manual de procedimentos;

Promover a adocdo e gerir a aplicacdo de sistemas de normalizacédo
contabilistica;

Assegurar a gestdo de tesouraria, procedendo a cobranga das receitas e ao
pagamento das despesas orcamentadas e autorizadas;

Enviar os pedidos de libertacdo de verbas a transferir do Or¢camento do Estado;

Propor a atribui¢do de fundos de maneio e gerir a sua reconstituicdo mensal,

m) Processar abonos e remuneragfes a Deputados, a funcionarios e demais

p)

trabalhadores que exercam funcdes na Assembleia da Republica, bem como a
funcionarios dos grupos parlamentares, nos termos por estes solicitados e com
os limites da legislagdo em vigor;

Processar as subvencgdes publicas aos partidos politicos, aos grupos
parlamentares e no ambito das campanhas eleitorais, nos termos da legislacéo
em vigor;

Processar as transferéncias de verbas para as entidades independentes, cujo
orcamento integra o orgamento da Assembleia da Republica, nos termos por
estes solicitados;

Processar abonos e remunera¢fes a membros e a funcionarios das entidades
independentes, cujo orcamento integra o orcamento da Assembleia da
Repulblica, bem como executar o respetivo or¢camento, nos termos por estes

solicitados e da legislacdo em vigor;
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Proceder ao envio da informacgéo relativa ao processamento de abonos e de
remuneragdes, através de suporte material ou informatico, nos termos da
legislacdo em vigor;

Controlar os movimentos de tesouraria, efetuando mensalmente a reconciliacdo
bancaria;

Emitir faturas e guias de reposicdo e assegurar a sua cobranga;

Assegurar o expediente relativo a emissao de certiddes, declaraces ou guias de
vencimento, respeitantes ao pagamento de abonos e a entrega de descontos;
Emitir parecer e organizar os processos de atribuicdo, em regime transitério, de
subsidios de reintegracdo e de subvengdo mensal vitalicia a Deputados, neste

ultimo caso a remeter a Caixa Geral de Aposentacgdes.

Artigo 20.°
(...)

a) Assegurar os procedimentos de formacdo de contratos de locacdo, aquisi¢éo
e concessdo de bens e servigos e de empreitadas a realizar pela Assembleia
da Republica;

b) Elaborar estudos que permitam, atraves de indicadores de gestdo, melhorar os
procedimentos e otimizar a gestdo das aquisicbes da Assembleia da
Republica, designadamente através de métodos, formulas e procedimentos
gue garantam a escolha da proposta economicamente mais vantajosa durante
a aquisicao e 0 armazenamento, através de adequada analise do ciclo de vida,
rotacdo de existéncias, analises custo-beneficio e de qualidade e ainda
determinacdo dos impactes ambientais, sem prejuizo das leis em vigor para o

efeito;
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f)

9)

h)

)

K)
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Gerir e atualizar o sistema de requisicdes que potencia a eficiéncia e
racionalidade na gestdo dos recursos através da centralizagdo e da integracdo
das necessidades de bens, servigos e de empreitadas de todos os servic¢os da
Assembleia da Republica;

Assegurar a gestdo dos aprovisionamentos, satisfazendo, designadamente, as
requisicdes de material de uso corrente, de equipamento e de manutencédo do
patriménio;

Assegurar a gestdo do patrimonio imobiliario e mobiliario da Assembleia da
Republica, exceto quanto a bens museoldgicos e informaticos, promovendo a
manutencdo e garantindo uma exploracdo eficaz, responsével e sustentavel
pelos diferentes utilizadores;

Propor a alienagdo de bens desnecessarios, salvados, sucatas e desperdicios,
na Gtica de gestdo integrada de medidas de politica social e ambiental;
Coordenar e manter atualizado o inventario geral de bens moveis e imoveis
da Assembleia da Republica, nos termos da legislagéo aplicavel;

Assegurar o correto armazenamento dos bens de uso corrente e equipamentos
aprovisionados, garantindo a correta e eficaz gestdo dos armazéns, de acordo
com os regulamentos existentes;

Preparar a informacdo patrimonial a enviar & DGF;

Desenvolver os projetos de arquitetura e engenharia para beneficiacdo do
patrimonio imobiliario da Assembleia da Republica;

Promover e conduzir os procedimentos legais e todas as tarefas inerentes a
execucéo de obras;

Dirigir e zelar pela qualidade e eficiéncia dos servigos relativos aos sistemas
de aquecimento, ventilagdo e ar condicionado, instalacGes elétricas,
jardinagem, limpeza, equipamentos elevatorios, detecdo e extincdo de
incéndios, restauracdo, equipamentos de vigilancia e seguranca, e outros

equipamentos e sistemas eletromecénicos;
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m) Monitorizar a execucao de contratos da Assembleia da Republica, por forma
a garantir a sua racionalidade, eficiéncia econémica, qualidade de servigo e
protecdo ambiental;

n) Coordenar 0 movimento postal, obtendo os correspondentes documentos de
despesa, elaborando os respetivos mapas e encaminhando-os para a DGF;

0) Gerir, de forma centralizada, os seguros contratados pela Assembleia da
Republica;

p) Estabelecer indicadores de consumo que permitam ao servi¢o controlar as
necessidades de aquisicdo de bens de consumo corrente, numa Otica de
racionalidade e suficiéncia;

g) Adotar e aplicar, em colaboracdo com 0 GME e a DRHF, normas de higiene,
salide e seguranca no trabalho;

r) Gerir o parque automdvel, assegurar a sua manutencdo e criar e definir
indicadores da respetiva exploragéo;

s) Assegurar a preparacdo logistica das salas destinadas as reunides nacionais
ou internacionais e a outras atividades da Assembleia da Republica;

t) Estudar e propor medidas de gestdo organizacional, na 6tica da melhoria

continua do desempenho ambiental da Assembleia da Republica.

Artigo 21.°
(...)
1 - Compete & DRIPP:
a) Coordenar as unidades organicas que lhe estdo adstritas, pautando-se por
principios de boa afetacdo de recursos humanos e materiais, no ambito das

competéncias que Ihes estdo atribuidas;
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b) Assegurar, em conjunto com o0s respetivos chefes de divisdo, a definigdo
estratégica dos trabalhos a efetuar e o seu planeamento, designadamente
através da elaboracdo atempada de instrumentos de gestéo, tais como planos
e relatorios de atividades;

c) Coordenar e promover, em conjunto com os restantes chefes de divisao, a
preparacdo do orgcamento anual do servico e zelar pela sua boa execucéo;

d) Zelar pelo cumprimento dos objetivos estratégicos que forem definidos no
ambito das suas competéncias;

e) Prestar assessoria, no @mbito das relagdes internacionais, ao Presidente da
Assembleia da Republica, bem como a assessoria protocolar nos atos oficiais
da Assembleia da Republica;

f) Coordenar e promover, no ambito da diplomacia parlamentar, a ado¢do de
boas préaticas que assegurem o apoio técnico e especializado as delegacdes e
representacfes da Assembleia da Republica, assim como a boa execugédo dos
planos de cooperacéo bilaterais e multilaterais estabelecidos;

g) Coordenar a organizagdo das visitas oficiais a Assembleia da Republica, em
articulacdo com os 0rgaos e servigos competentes bem como com entidades
externas;

h) Organizar e coordenar as cerimonias oficiais da Assembleia da Republica;

i) Coordenar as atividades de relacGes publicas promovidas pela Assembleia da
Republica ou por entidades externas;

J) Assegurar a boa gestdo dos procedimentos no ambito da execucdo de
contratos inerentes a respetiva atividade, designadamente de fornecimento de
transporte e alojamento de missdes oficiais;

K) Assegurar o servico de traducéo e interpretacao.

2 — A DRIPP compreende:
a) A Divisdo de RelagGes Internacionais e Cooperacao (DRIC);
b) A Diviséo de RelacGes Publicas e Protocolo (DRPP).
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Artigo 22.°
Diviséo de Relagdes Internacionais e Cooperagéao

Compete a DRIC:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

Selecionar, analisar, produzir e divulgar informacdo sobre a atividade
internacional e interparlamentar da Assembleia da Republica;

Prestar apoio técnico especializado e de secretariado as delegacbes ou
representacdes da Assembleia da Republica;

Assessorar 0s presidentes e membros das delegacbes permanentes da
Assembleia da Replblica junto das organizagcBes parlamentares
internacionais;

Prestar apoio técnico especializado e de secretariado aos grupos
parlamentares de amizade;

Promover, organizar e coordenar os programas de cooperacdo parlamentar,
em articulacdo com os servicos competentes, de forma a promover, sempre
que possivel, a realizacdo conjunta das diversas atividades neles previstas;
Organizar, em articulagdo com a DRPP, o0s programas das reunides
parlamentares internacionais realizadas em Portugal,

Organizar e prestar apoio técnico especializado no ambito das visitas oficiais
a Assembleia da Republica de entidades, delegacdes ou representacdes
estrangeiras, em articulacdo com os 0rgaos e servicos competentes bem como
com entidades externas;

Proceder a gestdo dos contratos relativos a prestacao de servigcos de viagens e
alojamento no ambito de missdes oficiais ao estrangeiro e avaliar a qualidade
e eficiéncia dos mesmos;

Elaborar o expediente necessario a obtengdo dos passaportes diplomatico e

especial, bem como dos vistos necessarios;
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J) Apoiar a realizagdo de atividades de formacgdo interparlamentar,
designadamente organizando ag¢des que se destinem a promover a cooperagao

com os parlamentos dos paises de lingua portuguesa.

Artigo 23.°
Divisdo de RelagGes Publicas e Protocolo

Compete a DRPP:

a) Assegurar os atos protocolares requeridos pelo Presidente da Assembleia da
Republica e pela Mesa;

b) Assegurar o protocolo nas atividades parlamentares, nos atos sociais e
culturais da Assembleia da Republica;

c) Organizar as reunides plenarias solenes e outras cerimoénias oficiais;

d) Organizar e acompanhar, em articulagio com 0s servigos competentes, as
visitas oficiais a Assembleia da Republica de delegagdes parlamentares e de
outras delegacdes ou convidados estrangeiros, bem como de altas entidades;

e) Prestar todo o apoio de que carecam as comissOes parlamentares e as
delegacdes de representacdo da Assembleia da Republica em deslocagéo pelo
Pais, designadamente no que respeita ao transporte e alojamento;

f) Organizar, na area da sua competéncia, a realizacdo de conferéncias,
coléquios, eventos ou outras reunides, nacionais ou internacionais,
promovidas pela Assembleia da Republica ou por entidades externas;

g) Assegurar 0 acompanhamento das altas entidades em iniciativas da
Assembleia da Republica, de acordo com a Lei das Precedéncias do
Protocolo do Estado portugués, em conformidade com os critérios em vigor;

h) Assegurar o atendimento do publico em geral e organizar outras atividades de
relagfes publicas dirigidas aos cidaddos, agentes sociais e outras instituicdes

nacionais e estrangeiras;
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Assegurar 0s servigos de interpretacdo nos atos da Assembleia da Republica,
quando solicitados pelos 6rgéos e servigcos parlamentares;

Proceder a gestdo dos contratos relativos a aquisicao de servigos de transporte
de passageiros em veiculos automoveis com motorista para deslocacfes
oficiais em territorio nacional e de servigos de reportagem fotografica de atos
oficiais da Assembleia da Republica e avaliar a qualidade e eficiéncia dos
mesmos;

Assegurar, em coordenacdo com o Servico de Seguranga, 0 acesso dos
cidaddos ao Palécio de S&o Bento, a respetiva rececéo e identificagdo, ficando
0 encaminhamento a cargo da entidade que recebe.

Artigo 24.°

Competéncias e estrutura

1 - Compete a DTI:

a)

b)

Definir, planear, normalizar e supervisionar a arquitetura global do Sistema
de Informagdo da Assembleia da Republica (SIAR), entendendo-se este como
todos o0s equipamentos, redes, sistemas, aplicagbes e dados,
independentemente da sua localizagdo fisica, englobando ainda os recursos
informaticos dos 6rgdos e servicos da Assembleia da Republica, bem como
0s equipamentos dos grupos parlamentares e das entidades administrativas
independentes que sejam propriedade da Assembleia da Republica,
salvaguardada, neste ultimo caso, a natureza especifica destas entidades,
designadamente no que concerne a independéncia no exercicio das respetivas
competéncias;

Assegurar o desenvolvimento, evolugdo, disponibilizacdo continua e

operacionalidade do SIAR,;
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Proceder ao levantamento das necessidades no quadro das tecnologias de
informacdo e comunicacédo e propor solucgdes para a sua satisfacéo;

Assegurar a gestdo integrada e a manutencdo do parque informético da
Assembleia da Republica e do respetivo sistema de comunicacGes de voz e
dados, bem como dos recursos e humanos e de infraestrutura inerentes;
Assegurar, em estreita colaboracdo com todos os Orgdos e servicos da
Assembleia da Republica, solugbes tecnoldgicas que promovam a automagéo,
desburocratizacdo e simplificacdo do trabalho parlamentar;

Apoiar os utilizadores do SIAR, assegurando a organizacdo e funcionamento
de um servico técnico de apoio ao utilizador;

Apoiar, na sua area de competéncias, a realizacdo de conferéncias, coléquios,
videoconferéncias e outros eventos;

Promover a divulgacéo eficaz dos servicos prestados e da forma de utilizagéo
dos equipamentos e solucdes informaticas;

Promover, em colaboragdo com o servi¢o responsavel, a realizacdo de agdes
de formacdo destinadas aos técnicos de informatica e restantes utilizadores,
no ambito das solucGes tecnoldgicas disponibilizadas;

Promover e propor a implementacdo das medidas necessarias a garantia do
suporte técnico das solugdes informéticas existentes na Assembleia da
Republica;

Assegurar a coordenacdo das unidades organicas que lhe estdo adstritas,
garantindo uma eficaz gestdo de recursos e meios para 0 cumprimento
adequado das suas competéncias;

Assegurar, em conjunto com 0s respetivos chefes de divisdo, a definicdo
estratégica dos trabalhos a efetuar e o seu planeamento, designadamente
através da elaboracao atempada de instrumentos de gestéo, tais como planos e

relatorios de atividades;
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m) Coordenar e promover, em conjunto com os respetivos chefes de divisdo, a
preparacdo do orcamento anual do servico e zelar pela sua boa execucéo;
n) Coordenar, nas suas areas de competéncias, a definicdo e execucdo dos
programas de cooperacdo com outros parlamentos;
2- A DTI compreende:
a) A Divisao de Infraestruturas Tecnologicas (DIT);
b) A Diviséo de Sistemas de Informacao (DSI).

Artigo 24.°-A

Competéncias

1- O GCA acompanha e controla a execucdo orcamental e a situacdo econdmica,
financeira, patrimonial e contabilistica dos servi¢os da Assembleia da Republica e
das entidades administrativas independentes com mera autonomia administrativa que
funcionam junto da mesma.

2- No desenvolvimento das suas atribui¢cdes, compete ao GCA:

a) Propor e avaliar a adoc¢éo de sistemas e procedimentos internos de controlo,
nos termos legais aplicaveis;

b) Propor a realizacdo de agdes periddicas de auditoria para verificagcdo do
cumprimento das normas internas e da legalidade dos respetivos atos e
procedimentos, elaborar os respetivos relatorios e sugerir, nas suas
conclusoes, as medidas preventivas e corretivas que se revelem necessarias
e adequadas;

c) Acompanhar, sempre que necessario, as auditorias do Tribunal de Contas a
Assembleia da Republica e as entidades administrativas independentes;

d) Acompanhar o processo de elaboragdo do orcamento da Assembleia da

Republica e dos orcamentos das entidades administrativas independentes;
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e) Elaborar os pareceres que lhe sejam superiormente solicitados no &mbito
das suas competéncias e prestar informacdo sobre os diversos
procedimentos em que esteja envolvido;

f) Elaborar relatorios anuais de acompanhamento e controlo, designadamente
no ambito do grau de cumprimento das recomendacdes efetuadas.

3- O GCA é dirigido por um diretor de servicos e funciona na direta dependéncia do
Secretario-Geral.

4- Os servicos da Assembleia da Replblica e as entidades administrativas
independentes prestam ao GCA toda a colaboracdo necessaria ao exercicio das suas
competéncias, fornecendo-lhe, de forma completa e atempada, os documentos e as
informagdes solicitados e previamente aprovados pelo Secretario-Geral.

Artigo 27.°
(...)

1- Compete ao GME:

a) A realizacdo de consultas e a prestagdo de cuidados medicos e de
enfermagem;

b) A realizagdo de exames médicos periodicos destinados aos funcionarios
parlamentares e demais trabalhadores que exercem funcdes nos orgaos,
servigos e grupos parlamentares da Assembleia da Republica;

c) O acompanhamento em casos de doenca profissional e de acidentes de
trabalho;

d) A participacdo na supervisdo das condi¢bes ambientais, higiene, satde e
seguranca no trabalho.

2- O GME deve assegurar assisténcia médica e de enfermagem, designadamente
durante a ocorréncia de trabalhos parlamentares, nos termos a definir em

regulamento préprio.
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3- Os efetivos do GME sao fixados por despacho do Presidente da Assembleia da

Republica, sob proposta do Secretario-Geral e precedendo parecer do Conselho de

Administracdo, sendo recrutados em regime de cedéncia de interesse publico ou

contrato de prestacdo de servicos, nas condi¢cGes a definir no respetivo acordo ou

contrato.

Artigo 28.°

Organica e competéncias

1- O Servigo de Seguranga constitui a estrutura especialmente encarregada da

prevencdo, controlo, vigilancia, protecdo e defesa das instalacbes e dos bens da

Assembleia da Republica, dos seus servicos e das pessoas que nela exercem funcées

€ permanecem.

2- Compete em especial ao Servico de Seguranca:

a)

b)

Exercer a vigilancia das instalacdes da Assembleia da Republica e garantir a
seguranca fisica dos Deputados, dos membros do Governo, dos altos
dignitarios e autoridades, dos funcionarios parlamentares, dos grupos
parlamentares, bem como de todos quantos visitem, prestem servigco ou
permanecam, seja a que titulo for, nas referidas instalacdes;

Proceder ao controlo do acesso, circulagdo, permanéncia e saida dos
visitantes, dos jornalistas ndo credenciados e dos profissionais que se
desloquem em servico a Assembleia da Republica;

Assegurar que as pessoas mencionadas na alinea anterior circulem com os
cartdes de acesso entregues a entrada e 0s conservem em local visivel,
Limitar a utilizacdo dos parques de estacionamento da Assembleia da
Republica a veiculos autorizados;

Coordenar, em colaboragdo com os servigos competentes da Assembleia da
Republica, a prevencdo e combate a incéndios e outras situagdes que ponham

em perigo ou possam causar dano as pessoas e as instalacdes;
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3- A seguranca é prestada, de forma permanente, por um destacamento da Guarda
Nacional Republicana e outro da Policia de Seguranca Publica.

4- O Servico de Seguranca assegura a vigilancia noturna das instalagdes.

5- Os assistentes operacionais parlamentares colaboram com o Servi¢o de Seguranca,

sem prejuizo do seu enquadramento hierarquico nos servicos.

Artigo 29.°
(...)

1- As competéncias, o regime de substituicdo e o secretariado de que podem dispor 0s
diretores de servicos que, para efeitos desta resolucdo, passam a denominar-se
diretores, sdo 0s que estdo previstos no artigo 42.° da LOFAR.

2- As unidades organicas previstas no n.° 1 do artigo 7.° séo dirigidas por diretores de
Servico.

3- As competéncias e 0 regime de substituicdo dos chefes de divisdo sdo 0s que estdo
previstos no artigo 43.° da LOFAR.

4- As unidades organicas previstas no n.° 2 do artigo 7.° sdo dirigidas por chefes de
diviséo, com excecdo da UTAO e do GME.

Artigo 30.°

Estatuto dos funcionarios parlamentares

1- Os funcionarios parlamentares regem-se por estatuto proprio, aprovado pela Lei n.°
23/2011, de 20 de maio, nos termos do artigo 181.° da Constituicdo, da LOFAR e das
resolucgdes e regulamentos da Assembleia da Republica.

2- A legislacdo referente aos funcionarios da administracdo central do Estado €

aplicavel subsidiariamente aos funcionérios parlamentares.
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Artigo 35.°
(...)

a) O Conselho de Direcdo do Canal Parlamento, do site da Assembleia da

b)

Republica e da presenga institucional da Assembleia da Republica nas redes

sociais (CDCP);

O Grupo de Trabalho para os Assuntos Culturais (GTAC).

2 - Compete ao CDCP:

a)

b)

Dirigir o Canal Parlamento, o site da Assembleia da Republica e a presenca
institucional da Assembleia da Republica nas redes sociais, tomando as
decisbes relativas a programacdo do Canal Parlamento e definindo os
critérios sobre os contetdos disponibilizados no site da Assembleia da
Replblica na Internet e nas péaginas institucionais da Assembleia da
Republica nas redes sociais;

Promover o estudo do impacte do advento de inovagdes tecnoldgicas de
comunicacdo em matéria da transmissdo aos cidaddos de trabalhos
parlamentares, pronunciando-se sobre as opg¢des a tomar pela Assembleia da

Republica quanto ao seu uso.

3 - Compete ao GTAC:

a)

b)
c)

d)

Pronunciar-se quanto as questdes culturais da vida parlamentar e planos de
agenda cultural da Assembleia da Republica;

Acompanhar o programa editorial da Assembleia da Republica;

Emitir parecer em matéria de aquisicdo de obras de arte para as instalacdes
parlamentares;

Pronunciar-se sobre a preparacdo de exposi¢cOes e outros eventos culturais

abertos aos cidadaos;
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e) Pronunciar-se sobre a valorizagdo do patrimonio artistico do Palacio de Sao
Bento.

Artigo 38.°

Intercambio com outros servigos

Os dirigentes podem corresponder-se diretamente com servicos congéneres da
Administracdo Publica e de organizacdes estrangeiras e internacionais para tratamento

de matérias da sua competéncia.

Artigo 41.°

Cartdo de identificacao e livre-transito

1- Os funcionérios parlamentares tém direito a cartdo especial de identificagdo e livre-
transito, de acordo com os modelos aprovados.

2- O referido cartdo da acesso a todos os locais de funcionamento da administracédo
central, regional e local, servigos publicos, empresas publicas e pessoas coletivas de
direito publico em geral.

Artigo 43.°
Disposi¢0es transitorias

1- A estrutura aprovada pela presente resolucdo substitui a anterior estrutura dos
servigos da Assembleia da Republica a partir da data da sua entrada em vigor.

2- Mantém-se em funcgdes todos os dirigentes da Assembleia da Republica, exceto nos
casos em que sejam extintas as unidades organicas que dirigiam.

3- Transita para o cargo de chefe de divisdo da DMC a atual diretora do Museu.

38



#SSEMBLEIA DA REPUBLICA

Artigo 3.°
Aditamento a Resolugdo da Assembleia da Republica n.° 20/2004, de 16 de

fevereiro

Sao aditados & Resolucdo da Assembleia da Republica n.° 20/2004, de 16 de fevereiro,
alterada pelas Resolucbes da Assembleia da Republica n.°s 82/2004, de 27 de
dezembro, 53/2006, de 7 de agosto, 57/2010, de 23 de junho, 60/2014, de 30 de junho, e
48/2015, de 7 de maio, os artigos 1.°-A, 16.°-A, 24.°-B, 24.°-C e 25.°-A com a seguinte

redacéo:

“Artigo 1.°-A
Objeto

A presente resolucdo estabelece a estrutura e competéncias dos servigos da Assembleia
da Republica, bem como os principios que os regem e 0s niveis de direcdo e de

hierarquia que os coordenam e articulam.

Artigo 16.°-A

Divisdo Museoldgica e para a Cidadania

Compete a DMC:
a) Promover e organizar as visitas ao Palacio de Sdo Bento;
b) Organizar exposi¢des tematicas em conjunto com outros servigos da
Assembleia da Republica;
c) Promover a investigacdo e a divulgacdo da historia, da atividade e do
patriménio artistico e arquitetonico da Assembleia da Republica;
d) Propor a aquisicdo de obras de arte que enriquecam ou ilustrem a historia do

parlamentarismo;
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Propor medidas de conservagdo preventiva e curativa do patrimonio artistico
e museoldgico da Assembleia da Republica;

Colaborar com a DAPAT na atualizacdo do inventario geral de bens relativo
ao patrimanio artistico e de objetos com valor historico;

Disponibilizar informagdo relativa ao acervo artistico e patrimonial da
Assembleia da Republica;

Organizar e manter em funcionamento um centro de informacdo e

acolhimento ao cidadaos.

Artigo 24.°-B

Divisdo de Infraestruturas Tecnoldgicas

Compete a DIT:

a)

b)

f)

Conceber, propor, implementar, gerir, manter e monitorizar a infraestrutura
do sistema informatico e de comunicacdes da Assembleia da Republica;
Assegurar a gestdo eficaz e manutengdo do parque informatico da Assembleia
da Republica, nele se incluindo todos os equipamentos e sistemas de
comunicag0es de dados e voz;

Assegurar a evolucdo da infraestrutura do sistema informéatico e de
comunicacfes da Assembleia da Republica, de forma a permitir a
disponibilizacdo de novas solugdes tecnologicas;

Conceber, propor, implementar, gerir e manter o sistema informatico do
hemiciclo - Bancada Eletrénica Parlamentar;

Disponibilizar e assegurar 0 bom funcionamento e evolugéo tecnoldgica dos
sistemas de gestdo de bases de dados de suporte ao SIAR;

Conceber, propor, implementar, gerir e manter o sistema de votagdo
eletronica em estreita colaboracdo com a DAP, assegurando a integracdo do

mesmo com a Bancada Eletronica Parlamentar;
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Proceder aos estudos necessarios a definicdo de caracteristicas técnicas, com
vista a aquisicdo de equipamentos informaticos e de solugdes tecnoldgicas de
suporte;

Assegurar a gestdo técnica dos procedimentos relativos aos certificados de
assinatura digital qualificada dos utilizadores da rede informatica da
Assembleia da Republica;

Proceder a emissdo do Cartdo de Deputado, com o respetivo certificado de
assinatura digital qualificada;

Garantir a seguranca, preservacdo e recuperacdo da informacao digital, em
estreita colaboragdo com o0s servigos competentes e com 0S Qrupos
parlamentares, de acordo com a politica de preservacdo digital definida;
Definir e promover a utilizacdo de normas, procedimentos comuns, e
documentacdo, relativos a seguranca da informacgdo, produtos e
equipamentos, no seu ambito de competéncia;

Garantir a gestdo e a atualizacdo tecnoldgica do Centro de Processamento de
Dados da Assembleia da Republica;

Desenvolver e manter solugbes tecnologicas destinadas ao reforco da

mobilidade e utilizag&o remota do SIAR.

Artigo 24.°-C

Divisdo de Sistemas de Informacao

Compete a DSI:

a)

b)

Propor, desenvolver, implementar e manter as aplicacfes e os sistemas de
informacao de suporte a atividade da Assembleia da Republica, em estreita
colaboracdo com os restantes servicos;

Promover o reforgo da integracdo e otimizacdo da arquitetura légica do
SIAR, visando o incremento da eficicia e a gestdo eficiente dos recursos

existentes;
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c) Conceber, propor e implementar medidas que concorram para a evolugéo e
modernizacdo tecnoldgica das aplicacdes existentes;

d) Propor e implementar solucdes tecnoldgicas que promovam a reducdo da
burocracia, simplificacdo do trabalho parlamentar e o aumento da eficécia dos
servigos da Assembleia da Republica;

e) Propor e implementar solucGes tecnoldgicas que contribuam para a
desmaterializacdo dos processos da Assembleia da Republica, em estreita
colaboracéo com os restantes servicos;

f) Assegurar o bom funcionamento, a disponibilizacdo continua da Intranet e do
site do Parlamento e a introducdo de benfeitorias em estreita colaboragdo com
0S Servigos competentes;

g) Conceber e implementar as bases de dados de suporte ao SIAR;

h) Administrar os dados do SIAR, em estreita colaboracdo com o0s restantes
Servigos;

i) Definir e promover, no seu ambito de competéncias, a utilizacdo de normas e
procedimentos comuns, no quadro da seguranca da informacéo e da protecédo
de dados;

J) Assegurar a interoperabilidade com sistemas de informacdo internos e
externos, nacionais e estrangeiros;

k) Desenvolver as medidas necessarias para a disponibilizacdo da informacéo

publica em formatos abertos e reutilizaveis.

Artigo 25.°-A
Competéncias e coordenacao

1- Compete ao GC, nos termos da Resolucdo da Assembleia da Republica

n.> 148/2017, de 13 de julho (Regime do Canal Parlamento, do portal da
Assembleia da Republica e da presenca institucional nas redes sociais):
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a) Propor a estratégia de comunicacao da Assembleia da Republica que dé a
conhecer o Parlamento e a sua atividade, fomentando a participagdo dos
cidadéos;

b) Dinamizar o envolvimento de todos os 6rgédos e servi¢os parlamentares
na execucao dessa estratégia;

C) Apoiar os 6rgdos e servicos na promocdo da imagem institucional da
Assembleia da Republica;

d) Assegurar a organizacdo de conteudos e a gestdo e grafismo da Internet e
Intranet da Assembleia da Republica, mantendo-os permanentemente
atualizados;

e) Assegurar a disponibilizacdo integracdo, na pagina da Assembleia da
Republica na Internet, de um boletim informativo do qual conste a ordem do dia
e outras informacdes sobre a atividade parlamentar;

f) Assegurar, em colaboracdo com o0s 6rgdos e servi¢cos competentes, a
participacdo da Assembleia da Republica em redes sociais;

9) Propor e implementar, em articulagdo com o0s demais servigos, a
realizacdo de a¢6es no ambito da informacdo ao cidadéo;

h) Promover e organizar todas as acdes relativas ao desenvolvimento do

“Programa Parlamento dos Jovens” em articulagdo com a comisséo parlamentar

competente;
) Assegurar a producdo de uma newsletter;
) Assegurar aos 6rgdos de comunicagdo social todo o apoio necessario ao

desenvolvimento da sua missdo e promover, através deles, a divulgacdo da
atividade da Assembleia da Republica;

K) Coordenar a elaboracédo das respostas a perguntas da comunicacgéo social,
em articulacdo com os servigos e gabinetes competentes em funcdo da matéria, e
manter atualizado um registo informéatico com essas respostas;

) Assegurar a gestéo, exploracdo e manutencdo dos sistemas e plataformas
tecnoldgicas do Canal Parlamento;

m) Gerir 0 arquivo audiovisual resultante da atividade do Canal Parlamento;
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n) Proceder ao registo integral das reunides do Plenario, bem como das
reuniGes das comissfes, com vista a sua difusdo no Canal Parlamento e nas
demais plataformas ao dispor da Assembleia da Republica;

0) Assegurar 0 apoio técnico e logistico ao Conselho de Direcdo do Canal
Parlamento, do site da Assembleia da Republica na Internet e da presenca
institucional da Assembleia da Republica nas redes sociais;

p) Assegurar a gestdo, exploracdo e manutengdo do sistema de dudio, do
sistema de projecdo multimédia e do apoio técnico ao controlo de tempos, em
articulacdo com a DAPLEN e com a DAC, bem como a manutencéo de todos 0s
equipamentos que deles fazem parte;

q) Disponibilizar o registo integral das reunides do Plenario, bem como das
reunides das comissdes com vista a sua transcricdo e publicacdo no Diario da
Assembleia da Republica;

r Assegurar a interpretacdo em lingua gestual das intervencdes efetuadas
em sessdes plenarias, em reunifes de comissdes parlamentares e de grupos de
trabalho e ainda em atividades parlamentares ou eventos realizados na
Assembleia da Republica em que seja considerado relevante.

2 -0 GC é dirigido por um diretor de servigos e funciona na direta dependéncia
do Secretério-Geral.

3 As competéncias mencionadas nas alineas 1), m), n) e 0) do n.° 1 sdo asseguradas
pelo Canal Parlamento.

4 - A coordenacdo dos servigos do Canal Parlamento € assegurada pelo assessor
parlamentar designado para o efeito pelo Secretario-Geral, em regime de comissao
de servico, por um periodo de trés anos, renovavel, auferindo pela posicao
remuneratdria imediatamente superior a que detém na respetiva categoria.

5 - A coordenacdo dos conteudos integrados no GC € assegurada pelo assessor
parlamentar designado para o efeito pelo Secretario-Geral, em regime de comissao
de servico, por um periodo de trés anos, renovavel, auferindo pela posicao

remuneratéria imediatamente superior a que detém na respetiva categoria.”
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Artigo 4.°
Alterac0es sistematicas a Resolucéo da Assembleia da Republica n.° 20/2004, de 16

de fevereiro

Sdo introduzidas as seguintes alteracdes sistematicas a Resolucdo da Assembleia da

Republica n.° 20/2004, de 16 de fevereiro, na redagéo atual:

a) As epigrafes das seccdes I, II, 111, 1V, V, VI e VII do capitulo 11l séo alteradas
em conformidade com a nova redacdo do artigo 6.°, passando a denominar-se
respetivamente, «Estrutura orgénica», “Direcdo de Apoio Parlamentar”,
“Direcdo de Informagdo e Cultura”, “Dire¢cdo Administrativa e Financeira”,
“Direcdo de Relacgdes Internacionais, Publicas e Protocolo”, “Direcdo de
Tecnologias de Informacéo” e “Gabinete de Controlo e Auditoria”;

b) E aditada a sec¢io VII-A com a epigrafe “Gabinete de Comunicago”.

Artigo 5.°

Norma revogatoria

Sao revogados os artigos 14.°, 25.°, 26.°, 31.° a 34.° e 39.° da Resolugéo da Assembleia
da Republica n.° 20/2004, de 16 de fevereiro, alterada pelas Resolugdes da Assembleia
da Republica n.° 82/2004, de 27 de dezembro, 53/2006, de 7 de agosto, 57/2010, de 23
de junho, 60/2014, de 30 de junho, e 48/2015, de 7 de maio.

Artigo 6.°

Republicacao
E republicada em anexo a presente resolucéo, da qual faz parte integrante, a Resolugio

da Assembleia da Republica n.° 20/2004, de 16 de fevereiro, com a redacdo atual, a

renumeracao do articulado e as necessarias corregdes materiais.
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Artigo 7.°

Entrada em vigor

A presente resolucéo entra em vigor 45 dias ap0s a data da sua publicacéo.

Os Deputados,

Pedro Pinto Jodo Rebelo
Euridice Pereira Paulino Ascensdo
Bruno Dias José Luis Ferreira
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ANEXO

Estrutura e competéncias dos Servicos da Assembleia da Republica

A Assembleia da Republica resolve, nos termos do n.° 5 do artigo 166.° da Constituicao,
e em execucédo do artigo 27.° da Lei de Organizagdo e Funcionamento dos Servigos da
Assembleia da Republica (LOFAR), na redagdo que lhe é dada pela Lei n.° 28/2003, de

30 de julho, o seguinte:

CAPITULO |

Principios gerais

Artigo 1.°
Objeto
A presente resolucéo estabelece a estrutura e competéncias dos servigos da Assembleia
da Republica, bem como os principios que os regem e os niveis de direcdo e de

hierarquia que os coordenam e articulam.

Artigo 2.°
Atribuicdes gerais dos servigos

1- Os servigos parlamentares constituem o suporte técnico e administrativo que apoia a
Assembleia da Republica no desenvolvimento da sua atividade prépria.
2- Os servicos da Assembleia da Republica garantem:
a) O suporte técnico e administrativo direto ao Plenario, a Mesa, as comissdes
parlamentares e a todos os 0rgdos e servigos que, nos termos da Lei de
Organizacdo e Funcionamento dos Servicos da Assembleia da Republica

(LOFAR), integram a estrutura da Assembleia da Republica;
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A elaboracéo de estudos técnicos especializados necessarios a atividade da
Assembleia da Republica no exercicio das respetivas atribuicdes e
competéncias;

A gestdo administrativa, financeira e tecnoldgica da Assembleia da
Republica;

A execucdo de outras tarefas necessérias a atividade parlamentar.

Artigo 3.°
Principios de atuagao, instrumentos e critérios de gestdo

1 - Os servicos da Assembleia da Republica devem pautar a sua atuacdo pelos seguintes

principios:

a)

b)

9)

h)

Utilizacdo legal, eficaz, transparente, inovadora e econdmica dos recursos
disponiveis, nomeadamente através da afetacdo flexivel de recursos humanos
a diferentes projetos e atividades;

Racionalizacdo e simplificacdo de métodos de trabalho e flexibilidade da
gestdo que promovam a eficiéncia e a produtividade dos servicos;
Empenhamento na prestacao de servigos de qualidade;

Participacdo na criacdo e difusdo de uma correta imagem da Assembleia da
Republica;

Cooperacao interparlamentar, internacional e interinstitucional;
Desburocratizagdo dos procedimentos, simplificagdo de praticas e métodos,
associados a modernizacao tecnoldgica;

Valorizacdo, dignificacdo profissional e responsabilizacdo dos funcionarios
parlamentares;

Estimulo e promog¢do da mobilidade interna, ndo apenas enquanto
instrumento de gestdo, mas igualmente como fator de motivacdo, de
reconhecimento do mérito e de desenvolvimento profissional dos

funcionarios;
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Responsabilizacdo dos titulares de cargos dirigentes ou de coordenacédo pela
gestdo dos recursos sob a sua dependéncia, pela eficidcia das unidades

organicas que gerem ou coordenam e pelos resultados alcancados.

2- Os servicos da Assembleia da Republica regem-se, designadamente, pelos seguintes

instrumentos de gestdo estratégica:

a)

b)

d)

f)

Definicdo de objetivos e correspondentes planos de acdo, assentes em
projetos de investimento anuais e plurianuais prioritarios devidamente
orcamentados e formalizados em planos de atividades;

Orgamento anual;

Conta de geréncia e relatorios de atividades;

Indicadores periddicos de gestdo que permitam 0 acompanhamento e
avaliacdo das atividades desenvolvidas e a introducdo de correcdes em tempo
oportuno, sempre que necessario;

Sistema de informacdo que permita maior capacidade de deciséo e
racionalizacdo da gestao;

Sistema contabilistico que, nos termos da lei, possibilite um adequado
planeamento e controlo da gestdo econdémico-financeira e a aplicagdo de
sistemas de normalizacdo contabilisticos, de acordo com a legislacdo em

vigor, adequados aos objetivos e atividades da Assembleia da Republica.

3- Os servicos da Assembleia da Republica, no ambito do processo global de

implementacdo de uma estratégia digital, colaboram na manutencdo e

desenvolvimento de um sistema de informacéo que prossiga o objetivo do refor¢o da

comunicagdo entre a Assembleia da Republica e os cidaddos, bem como na

racionalizacdo das tarefas de gestdo das respetivas unidades organicas, zelando pela

exploracdo e manutencao das operacgdes informaticas e pela qualidade e atualidade da

informagéao disponibilizada.
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CAPITULO I
Orgéos e servicos na dependéncia direta do Presidente da Assembleia da

Republica

SECCAO |
Secretario-Geral

Artigo 4.°
Atribuicgdes e competéncias

O Secretario-Geral tem as atribui¢es e competéncias definidas pela LOFAR.

Artigo 5.°

Adjuntos do Secretario-Geral

Os adjuntos do Secretario-Geral exercem as fungdes decorrentes das competéncias que

Ihes forem delegadas e subdelegadas pelo Secretario-Geral, nos termos da LOFAR.

SECCAO Il

Auditor juridico

Artigo 6.°

Ambito funcional

1- O auditor juridico tem as competéncias e exerce as funcbes que lhe estdo cometidas

pela LOFAR.
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2- O auditor juridico pode ser coadjuvado por um jurista com qualificacbes e
experiéncia profissional para intervir na sua &rea de competéncia, sendo recrutado,
por mobilidade interna ou por cedéncia de interesse publico, entre cidaddos com

vinculo de emprego publico.

CAPITULO 11l

Estrutura e organizacao dos servicos

SECCAO |

Estrutura organica

Artigo 7.°

Unidades orgénicas e outros servicos

1- Os servigos da Assembleia da Republica compreendem as seguintes unidades
organicas:
a) A Diregédo de Apoio Parlamentar (DAP);
b) A Direcéo de Informacéo e Cultura (DIC);
c) A Direcdo Administrativa e Financeira (DAF);
d) A Direcédo de Relagdes Internacionais, Publicas e Protocolo (DRIPP);
e) A Diregédo de Tecnologias de Informacéo (DTI);
f) O Gabinete de Controlo e Auditoria (GCA);
g) O Gabinete de Comunicacdo (GC).
2- Sao ainda unidades organicas dos servicos da Assembleia da Republica, integradas
nas unidades referidas no nimero anterior:
a) A Divisao de Apoio ao Plenario (DAPLEN);
b) A Divisdo de Apoio as Comissdes (DAC);
c) A Divisao de Redacéo (DR);
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d) A Unidade Técnica de Apoio Orcamental (UTAO);

e) A Divisdo de Informacdo Legislativa e Parlamentar (DILP);
f) A Biblioteca (BIB);

g) O Arquivo Historico Parlamentar (AHP);

h) A Divisédo de Edi¢des (DE);

i) A Divisdo Museoldgica e para a Cidadania (DMC);

J) A Diviséo de Recursos Humanos e Formacao (DRHF);

k) A Divisdo de Gestdo Financeira (DGF);

I) A Divisdo de Aprovisionamento e Patriménio (DAPAT);
m) O Gabinete Médico e de Enfermagem (GME);

n) A Diviséo de Relagdes Internacionais e Cooperagéo (DRIC);
0) A Divisdo de RelagcGes Publicas e Protocolo (DRPP);

p) A Diviséo de Infraestruturas Tecnologicas (DIT);

g) A Divisdo de Sistemas de Informacéo (DSI).

3 — A Assembleia da Republica dispde ainda de um Servico de Seguranga.

SECCAO 11

Direcao de Apoio Parlamentar

Artigo 8.°

Competéncia e estrutura

1 - Compete & DAP:
a) Prestar apoio técnico ao Presidente da Assembleia da Republica, ao Plenario,
a Mesa, a Conferéncia de Lideres, a Conferéncia dos Presidentes das
ComissGes Parlamentares, a Comissdo Permanente e as comissdes
parlamentares, bem como a outros érgdos parlamentares no ambito das suas

competéncias;
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Satisfazer os pedidos de esclarecimento juridico dos Deputados e dos grupos
parlamentares, em aspetos estritamente técnicos relacionados com a
elaboracdo de iniciativas legislativas;

Apoiar os Deputados no ambito do exercicio do seu mandato, nos termos
previstos no respetivo Estatuto, designadamente informando sobre direitos e
deveres e operacionalizando a concretizagdo dos mesmos na respetiva area de
competéncias;

Assegurar a coordenacdo das unidades organicas que lhe estdo adstritas,
garantindo uma eficaz gestdo de recursos e meios para 0 cumprimento
adequado das suas competéncias;

Assegurar, em conjunto com o0s respetivos chefes de divisdo e/ou
coordenador, a definicdo estratégica dos trabalhos a efetuar e o seu
planeamento, designadamente através da elaboracdo atempada de
instrumentos de gestéo, tais como planos e relatorios de atividades;

Coordenar e promover, em conjunto com os respetivos chefes de divisao
e/ou coordenadores, a preparacdo do orcamento anual do servico e zelar pela
sua boa execucéo;

Propor aos 6rgdos competentes medidas que contribuam para melhorar a
qualidade da legislacdo e coordenar, no ambito das suas competéncias, a
implementacdo da estratégia delineada;

Coordenar, nas suas areas de competéncias, a definicdo e execucdo dos
programas de cooperagdo com outros parlamentos;

Coordenar, em conjunto com a DR, a elaboracdo do Diario da Assembleia
da Republica e a preparacdo de textos parlamentares com vista a sua
publicacéo;

Coordenar e promover o carregamento, em tempo real, das bases de dados
relativas a gestdo de érgaos e Deputados eleitos, a atividade parlamentar e ao
processo legislativo, com a informacdo de que dispde em primeiro lugar e

que esta na sua esfera de competéncia;
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k) Articular com a DTI a defini¢do dos parametros e forma de funcionamento
do sistema de votacdo eletronica e integragdo do mesmo com a Bancada
Eletrénica Parlamentar (BEP);

I) Articular com o Secretario-Geral da Assembleia da Repulblica e com 0s
restantes servicos competentes as condi¢Ges de exercicio do mandato do
Representante Permanente da Assembleia da Republica junto da Unido

Europeia.

2 - A DAP compreende:

a) A Divisdo de Apoio ao Plenério (DAPLEN);

b) A Divisdo de Apoio as Comissdes (DAC);

c) A Divisdo de Redacdo (DR);

d) A Unidade Técnica de Apoio Orcamental (UTAO).

Artigo 9.°

Divisdo de Apoio ao Plenario

Compete a DAPLEN:

a)

Prestar apoio juridico e administrativo especializado ao Plenério, & Mesa e a
Comissdo Permanente, fornecendo toda a informacdo e documentagédo

necessarias as respetivas atividades, designadamente as discussdes e votagoes;

b) Assegurar apoio especializado & Conferéncia de Lideres e fornecer informacéo e

c)

documentacdo, designadamente com vista aos agendamentos;

Registar, numerar, organizar e disponibilizar os projetos e propostas de lei, 0s
projetos e propostas de resolucdo, os projetos de regimento e de deliberacdo, os
pedidos de apreciacdo de decretos-leis, 0s requerimentos, as mogoes, 0s Votos,

as interpelacdes, os debates e outros atos e documentos parlamentares;

d) Informar semanalmente sobre os pedidos de arrastamento recebidos;
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Manter atualizado o Boletim Informativo em conformidade com o0s
agendamentos efetuados pela Conferéncia de Lideres e os pedidos de
arrastamento recebidos, disponibilizando-o na Intranet;

Proceder aos registos e demais carregamentos nas bases de dados de atividade
parlamentar, com a informacéo de que dispGe em primeiro lugar e que esteja na
sua esfera de competéncia, designadamente no &mbito da atividade legislativa e
de fiscalizagéo;

Remeter a DR os documentos a publicar no Diario da Assembleia da Republica,
nos termos do Regimento;

Elaborar e promover a disponibilizacdo da agenda das reuniGes plenarias e
efetuar, nos termos do Regimento, as respetivas convocatorias;

Assegurar o procedimento relativo ao registo de presencas e de faltas dos
Deputados no Plenario, nos termos do disposto no Estatuto dos Deputados, nas
Resolugdes da Assembleia da Republica e demais diplomas aplicaveis;

Elaborar, em articulagio com a Mesa, 0 guido das votacOes a efetuar em
Plenério, promovendo a sua disponibilizacdo nos termos e prazos previstos no
Regimento;

Elaborar para o Presidente da Assembleia da Republica notas de admissibilidade
de iniciativas legislativas, projetos de resolugéo, propostas de resolugéo e
apreciacOes parlamentares e disponibiliza-las;

Participar, em articulacdo com os restantes servigos competentes, na elaboracéo

de notas técnicas das iniciativas legislativas;

m) Elaborar a proposta de redacdo final dos textos aprovados pelo Plenério, bem

n)

0)

COMO assegurar 0 Seu envio a comissdo competente;

Promover para assinatura do Presidente da Assembleia da Republica a
preparacdo das deliberacbes, resolucdes, decretos e autdgrafos e respetivo
expediente;

Assegurar 0 expediente relativo ao envio ao Presidente da Republica dos

autografos das leis para efeitos de promulgacdo, bem como as comunicacfes
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relativas a aprovacdo de propostas de resolucdo (acordos e tratados) e ao
assentimento as deslocagdes do Presidente da Republica ao estrangeiro;

Elaborar as declaragbes da Assembleia da Republica de caducidade, para
assinatura do Secretario da Mesa, e de retificagdo, nomeacdo, renuncia ou
substituicdo, para assinatura do Secretario-Geral;

Assegurar o expediente com a Imprensa Nacional-Casa da Moeda (INCM) e
enviar para publicacdo na 1.2 série do Diario da Republica as leis, resolucdes,
declarac6es e suas retificacoes;

Articular com a INCM a verificacdo da conformidade da publicacdo das leis,
resolucgdes, declaracOes e suas retificacoes;

Analisar a tramitagéo da atividade parlamentar, em colaboracdo com os outros
servigos competentes;

Acompanhar e apoiar 0 processo relativo as perguntas ao Governo e
requerimentos dos Deputados;

Informar o Presidente e a Conferéncia de Lideres sobre as elei¢Oes a realizar e
preparar, organizar e acompanhar todos o0s processos de eleicdo para o
Presidente da Assembleia da Republica, a Mesa e o Conselho de Administracéo,
bem como as elei¢bes de titulares de entidades administrativas independentes e
Orgaos externos para os quais a Assembleia da Republica designa membros;
Elaborar, quando necessario, os autos de posse das entidades referidas na alinea
anterior;

Prestar apoio aos Deputados no &mbito do preenchimento dos respetivos registos
biograficos;

Manter atualizadas as listas de Deputados, assegurando 0 carregamento nas
respetivas bases de dados de toda a informacdo de que disponha em primeiro
lugar, relativa aos Deputados e ao exercicio do respetivo mandato;

Elaborar os cartbes de antigo Deputado e de Deputado Honorério, verificando
previamente o cumprimento dos respetivos requisitos legais;

Passar as certidGes de exercicio de funcbes e de contagem de tempo de servico

prestado aos Deputados e ex-Deputados que as solicitarem.
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Artigo 10.°
Divisdo de Apoio as Comissdes

1 - Compete a DAC:

a)

b)

f)

9)

h)

Prestar apoio técnico e administrativo especializado as comissoes,
subcomissGes e grupos de trabalho nos processos relativos a atividade
legislativa e de fiscalizacdo que Ihes sejam submetidos;

Coordenar e participar, em articulagdo com 0s servigos competentes, na
elaboracédo de notas técnicas das iniciativas legislativas;

Prestar apoio especializado a Conferéncia dos Presidentes das Comissdes
Parlamentares;

Preparar e apoiar a participacdo em reunides parlamentares multilaterais de
ambito especifico;

Organizar, em articulagdo com o0s servigos competentes, coldquios,
conferéncias e outros eventos que se devam realizar no ambito da
competéncia especifica das comissdes parlamentares;

Acompanhar as delegacbes das comissfes a visitas e reunides
interparlamentares e elaborar os respetivos relatorios;

Registar, numerar e organizar 0s processos relativos as peticdes e efetuar a
respetiva triagem;

Prestar apoio na apreciacdo de peticdes dirigidas & Assembleia da Republica,
designadamente através da preparagdo das correspondentes notas de
admissibilidade, acompanhamento das audi¢Ges obrigatdrias de peticionarios
e apoio na elaboracdo de projetos de relatorios intercalares e finais;

Assegurar 0 apoio na assisténcia as reunides de comissfes, de audicOes e
audiéncias de cidaddos e outras entidades recebidas pelas comissoes,
subcomissoes e grupos de trabalho, nomeadamente no &mbito da discussao de

iniciativas legislativas;
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Encaminhar e tratar todo o expediente dirigido as comissdes e subcomissoes,
bem como aquele a remeter por estas, designadamente elaborando pareceres e
informagdes técnicas sobre o seu conteldo e enquadramento e propondo as
respostas adequadas;

Assegurar a convocacdo dos Deputados membros das comissoes,
subcomissGes e grupos de trabalho e promover a distribuicdo de informacéo
relativa as reunides;

Prestar apoio técnico, designadamente juridico, quando tal for solicitado
pelos Deputados ou grupos parlamentares, nos aspetos técnicos relacionados
com a elaboracdo de iniciativas legislativas;

Proceder a recolha e registo de presengas de Deputados em comissdo e
subcomissdo, assegurando 0s respetivos processos de notificacdo e
justificacao nos termos legais aplicaveis;

Assegurar, em articulagdo com a DR, o registo das reunides das comissdes e
subcomissfes, comunicando quais os trabalhos que devem, a posteriori, ser
transcritos;

Acompanhar a preparacdo e execucdo dos orcamentos das comissoes,
fornecendo-lhes informacéo atualizada sobre as mesmas;

Elaborar atas, suimulas, relatérios e pareceres que Ihe sejam solicitados;
Assegurar 0 carregamento e atualizacdo das paginas das comissoes
parlamentares na Internet e Intranet;

Efetuar, em tempo real, o carregamento de todos os campos das bases de
dados relativos a atividade parlamentar e ao processo legislativo, com a
informacdo de que dispde em primeiro lugar e que esteja na sua esfera de
competéncia;

Assegurar, em articulagio com a DAPLEN, o envio das iniciativas
legislativas e respetivos elementos para agendamento em Plenério,

designadamente em matéria de votacoes;
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t) Assegurar, em cooperacdo com a DILP, a disponibilizacéo e a verificagcdo de
informacdo estatistica e analitica relativa a atividade das comissGes
parlamentares.

2- Compete especialmente a DAC, no ambito do acompanhamento e escrutinio das
matérias europeias:

a) Coordenar o apoio ao processo de escrutinio das iniciativas legislativas e nao
legislativas europeias;

b) Assegurar a participacdo da Assembleia da Republica na plataforma de
cooperacdo interparlamentar da Unido Europeia (IPEX), bem como a
atualizacdo permanente de informacao na respetiva pagina;

c) Apoiar a participagdo dos Deputados nas reuniées no ambito da Unido
Europeia, designadamente na Conferéncia de Comissfes de Assuntos Europeus
(COSAC), na Conferéncia interparlamentar sobre a Politica Externa e de
Seguranca Comum e da Politica Comum de Seguranga e Defesa; na
Conferéncia interparlamentar sobre a Estabilidade, Coordena¢do Econdmica e
Governacdo na Unido Europeia e no Grupo de Controlo Parlamentar Conjunto
da EUROPOL,;

d) Articular as tarefas do Representante Permanente da Assembleia da Republica
junto da Unido Europeia, em Bruxelas, com as comissfes parlamentares e, em

particular, com a comissdo competente em matéria de assuntos europeus.

Artigo 11.°
Divisdo de Redacao
Compete a DR:

a) Assegurar, em articulacio com a Mesa da Assembleia da Republica, a
atempada edicdo eletronica das 1.2 e 2.2 séries do Diario da Assembleia da
Republica, garantindo a sua divulgag&o;

b) Converter em texto o registo integral das reunifes do Plenario e das
comissfes parlamentares de inquérito, com vista a sua transcricdo e

publicacdo no Diario da Assembleia da RepuUblica, e, sempre que necessario,

59



#SSEMBLEIA DA REPUBLICA

das reunides de outros orgaos parlamentares, proceder a sua revisdo literaria e
elaborar 0s respetivos sumarios;

Receber, compilar, verificar a exatiddo, ordenar, uniformizar e preparar para
publicacdo os documentos que devam constar da 2.2 série do Diario da
Assembleia da Republica;

Promover as retificacdes das inexatiddes publicadas em qualquer das séries
do Diario da Assembleia da Republica;

Efetuar, em tempo real, o carregamento de todos os campos das bases de
dados relativos a atividade parlamentar, com a informacgéo de que dispde em

primeiro lugar e que esteja na sua esfera de competéncia.

Artigo 12.°

Unidade Técnica de Apoio Orcamental

Compete a UTAO elaborar estudos e documentos de trabalho técnico sobre a gestdo

orcamental e financeira publica efetuando:

a)

b)
c)

d)

f)

A andlise técnica da proposta de lei de Orcamento do Estado e respetivas
alteracdes;

A avaliagdo tecnica sobre a Conta Geral do Estado;

O acompanhamento técnico da execucdo orcamental em contabilidade
publica e em contabilidade nacional;

A andlise técnica as revisGes do Programa de Estabilidade e Crescimento ou
documento equivalente de programacdo or¢camental de médio prazo;

A avaliacdo e 0 acompanhamento dos contratos de parceria publico privados,
de concessdo e de reequilibrio financeiro celebrados por qualquer entidade
publica, nomeadamente os encargos decorrentes da sua celebracao, processo
de negociacodes e alteragdes contratuais e 0 seu cumprimento;

O estudo técnico sobre o impacte orcamental das iniciativas legislativas e que

0 Presidente da Assembleia da Republica lhe entenda submeter, quer por
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iniciativa prépria, quer na sequéncia de solicitacdo da comissdo parlamentar
competente;

g) O acompanhamento técnico da divida publica, do endividamento contraido e
investimento realizado por entidades incluidas no setor das administracdes
publicas;

h) Outros trabalhos que lhe sejam determinados pela comissdo parlamentar que
detenha a competéncia em matéria orcamental e financeira, ou que a esta
sejam submetidos pelo Presidente da Assembleia da Republica ou por outras

comissdes parlamentares.

SECCAO IlI

Direcéo de Informacéo e Cultura

Artigo 13.°
Competéncias e estrutura

1 - Compete a DIC:

a) Assegurar a coordenagdo das unidades orgénicas que lhe estdo adstritas,
garantindo uma eficaz gestdo de recursos e meios para 0 cumprimento
adequado das competéncias de cada uma;

b) Assegurar, em conjunto com os respetivos chefes de divisdo, a defini¢do
estratégica dos trabalhos a efetuar e o seu planeamento, designadamente
através da elaboragdo atempada de instrumentos de gestdo, tais como planos e
relatdrios de atividades;

c) Coordenar e promover, em conjunto com os respetivos chefes de diviséo, a
preparacdo do orcamento anual dos servicos e zelar pela sua boa execucao;

d) Coordenar, nas &reas da sua competéncia, a definicdo e execugdo dos
programas de cooperagdo com outros parlamentos;

e) Garantir o apoio técnico e logistico ao 6rgdo parlamentar encarregue dos

assuntos culturais.
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2- A DIC compreende:

a)
b)

c)
d)

€)

Compete

a)

b)

d)

f)

A Diviséao de Informacgdo Legislativa e Parlamentar (DILP);
A Biblioteca (BIB);

O Arquivo Histérico Parlamentar (AHP);

A Diviséo de Edi¢oes (DE);

A Divisdo Museoldgica e para a Cidadania (DMC).

Artigo 14.°

Diviséo de Informacéo Legislativa e Parlamentar

a DILP:
Assegurar, em articulagho com todos 0s servi¢os intervenientes, a
administragdo e o carregamento dos conteudos de bases de dados relativas a
atividade legislativa e parlamentar;
Tratar, difundir e recuperar informacdo relativa a atividade legislativa e
parlamentar;
Apoiar a Mesa da Assembleia da Republica na preparacdo do relatério da
atividade, no fim de cada sessdo legislativa e legislatura;
Apoiar as comissdes parlamentares e a Conferéncia dos Presidentes das
Comissbes Parlamentares na elaboracdo do relatorio de progresso sobre a
aprovacao e entrada em vigor das leis e da consequente regulamentacéo, no
inicio de cada sessdo legislativa, bem como outros relatérios no ambito do
processo de melhoria do controlo da aplicagéo das leis e da fiscalizacdo da
atividade do Governo e da Administracdo Publica;
Colaborar na elaboracdo de compilacdes legislativas na area de trabalho das
comissdes parlamentares;
Sistematizar e atualizar a legislagdo estruturante sobre a atividade

parlamentar;
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g) Participar, em articulagdo com as restantes unidades organicas competentes,
na elaboracdo de notas técnicas das iniciativas legislativas;

h) Apoiar os trabalhos da Assembleia da Republica na &rea da informacéo
legislativa e parlamentar, organizando, para o efeito, dossiés de informacéo e
direito comparado, notas informativas e outros instrumentos de estudo que
apoiem 0s 0rgaos e servicos parlamentares;

i) Elaborar, produzir e difundir produtos de informacdo, contendo sinteses,
analises e quadros comparativos, no dominio da atividade legislativa e
parlamentar;

J) Assegurar o acesso a sistemas de informacdo, redes e bases de dados
externas, nacionais e estrangeiras, bem como das instituicbes e 6rgaos da
Unido Europeia, de natureza juridica, em coordenagdo com 0S Servicos
competentes;

k) Assegurar a participacdo da Assembleia da Republica no Centro Europeu de
Pesquisa e Documentacdo Parlamentar (CERDP);

I) Satisfazer os pedidos de informacéo dos grupos parlamentares, gabinetes e
demais utilizadores da Assembleia da Republica no dominio da atividade
legislativa parlamentar nacional e estrangeira, bem como os de organismos
estrangeiros congéneres, instituicdes estrangeiras e internacionais e ainda o0s

de instituicdes nacionais no dominio da atividade parlamentar.

Artigo 15.°
Biblioteca

Compete a BIB:
a) Adquirir, tratar e difundir a informacdo bibliogréfica, cientifica e técnica,
estrangeira e de organizagdes internacionais, nas vérias areas do conhecimento,

pertinente para o0 apoio a atividade parlamentar;
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b) Gerir o acervo bibliografico da Biblioteca e zelar pela sua conservacdo e
preservacao;

c) Gerir os contetdos das bases de dados de gestdo de biblioteca e outras no
ambito da sua atividade;

d) Participar, em articulagdo com as restantes unidades organicas competentes, na
elaboracéo de notas técnicas das iniciativas legislativas;

e) Elaborar, produzir e difundir produtos de informagdo, em matérias de interesse
para a atividade parlamentar, nomeadamente no que respeita aos portais das
comissdes parlamentares;

f) Efetuar todos os procedimentos necessarios a aquisicdo das espécies
documentais de acordo com as necessidades dos utilizadores;

g) Adquirir e difundir a informacdo produzida pelos 6rgdos de comunicagéo
social de ambito nacional e, eventualmente, de ambito local, regional e
internacional, que seja considerada de interesse para o desenvolvimento das
atividades da Assembleia da Republica;

h) Promover e colaborar em atividades de divulgacdo do patrimonio Bibliografico
da Assembleia da Republica, designadamente no que concerne ao Livro
Antigo;

i) Cooperar com outras instituicbes nacionais e estrangeiras em matéria de
partilha de informacéo;

J) Preservar e disponibilizar a colecdo impressa do Diario da Assembleia da

Republica e do Diario da Republica.

Artigo 16.°

Arquivo Historico Parlamentar

Compete ao AHP:
a) Assegurar a gestdo do expediente da Assembleia da Republica;
b) Apoiar a organizacdo dos arquivos correntes dos servicos da Assembleia da

Republica;
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c) Definir metodologias que otimizem a gestdo documental da Assembleia da
Republica, elaborando o0s instrumentos necessarios a sua concretizagdo e
implementando metodologias que incrementem a eficAcia da producdo,
tramitacdo e arquivo dos documentos;

d) Incorporar os documentos produzidos pelos servi¢os no final de cada legislatura
ou decorridos os prazos administrativos, legais ou probatérios, estipulados no
regulamento de gestdo de documentos de arquivo e respetiva tabela de selecdo
de documentos;

e) Promover a organizacao e descricdo dos documentos a sua guarda;

f) Zelar pela conservacdo de todos os documentos, em todos os suportes, evitando
a sua degradacdo fisica, extravio e indisponibilizacdo, designadamente
recorrendo a planos de preservacéo;

g) Gerir o0 arquivo fotografico, catalogando as imagens e 0s respetivos suportes;

h) Gerir 0 acesso aos documentos em qualquer suporte e a comunicacdo da
informacdo por eles veiculada, que se encontram a sua guarda;

i) Promover e colaborar em atividades de divulgacdo do patrimonio arquivistico;

J) Promover doacdes de documentos relativos a atividade parlamentar;

K) Garantir, na sequéncia da politica definida pela Assembleia da Republica e da
legislagdo aplicével, a seguranca dos documentos a sua guarda e da informacéo

neles contida.

Artigo 17.°
Divisdo de EdicGes

Compete a DE:
a) Propor, planear e executar todos os processos, relativos as edicdes da
Assembleia da Republica, sobre a atividade, a historia e o patrimoénio do
Parlamento, garantindo a sua qualidade cientifica e editorial, bem como a sua

adequacao a diferentes publicos;
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9)
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Zelar pela imagem gréfica da Assembleia da Republica executando os
trabalhos de design necessarios para apoio aos eventos e as edigdes
parlamentares;

Proceder a aquisicdo, rececdo, deposito, distribuicdo, comercializacdo e
gestdo de existéncias das publicacdes e de objetos alusivos a Assembleia da
Republica;

Assegurar a gestdo e o funcionamento da Livraria Parlamentar;

Assegurar a divulgacdo das publicagbes da Assembleia da Republica,
nomeadamente através da participacdo em feiras do livro;

Garantir a reserva de propriedade das edi¢BGes da Assembleia da Republica;
Organizar cerimonias de langamentos de livros editados pela Assembleia da
Republica ou por outras editoras externas, quando tal envolva

comercializacao.

Artigo 18.°

Divisdo Museoldgica e para a Cidadania

Compete a DMC:

a)
b)

c)

d)

f)

Promover e organizar as visitas ao Palacio de S&o Bento;

Organizar exposi¢cOes tematicas em conjunto com outros servicos da
Assembleia da Republica;

Promover a investigacdo e a divulgacdo da historia, da atividade e do
patriménio artistico e arquitetonico da Assembleia da Republica;

Propor a aquisicdo de obras de arte que enriquecam ou ilustrem a historia do
parlamentarismo;

Propor medidas de conservagdo preventiva e curativa do patrimonio artistico
e museoldgico da Assembleia da Republica;

Colaborar com a DAPAT na atualizacdo do inventario geral de bens relativo

ao patrimanio artistico e de objetos com valor historico;
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g) Disponibilizar informacdo relativa ao acervo artistico e patrimonial da
Assembleia da Republica;
h) Organizar e manter em funcionamento um centro de informacgdo e

acolhimento ao cidadéo.

SECCAO IV

Direcdo Administrativa e Financeira

Artigo 19.°

Competéncias e estrutura

1- Compete a DAF:

a)

b)

d)

f)

9)

Promover a adocdo das técnicas, métodos e processos de trabalho que assegurem
a operacionalizacdo dos principios de atuacdo, instrumentos e critérios de gestdo
aplicaveis aos servigos da Assembleia da Republica;

Assegurar a gestdo dos recursos humanos, financeiros e patrimoniais;

Promover a elaboracéo das propostas de orcamento da Assembleia da Republica,
bem como a respetiva execugdo, conta e relatorio;

Assegurar a coordenacdo das unidades organicas que lhe estdo adstritas,
garantindo uma eficaz gestdo de recursos e meios para 0 cumprimento adequado
das suas competéncias;

Assegurar, em conjunto com os respetivos chefes de divisdo, a definigéo
estratégica dos trabalhos a efetuar e o seu planeamento, designadamente através
da elaboracdo atempada de instrumentos de gestdo, tais como planos e relatorios
de atividades;

Coordenar e promover, em conjunto com os respetivos chefes de divisdo, a
preparacdo do orgcamento anual do servico e zelar pela sua boa execucéo;
Coordenar, nas suas areas de competéncias, a definicdo e execucdo dos

programas de cooperacao e intercdmbio com outros parlamentos;

67



#SSEMBLEIA DA REPUBLICA

h) Coordenar e propor a otimizacdo do sistema integrado de gestdo da area
administrativa e financeira em uso pela Assembleia da Republica, em conjunto
com os respetivos chefes de diviséo e em articulagdo com a DTI;

i) Implementar um sistema de aplicacdo de normas de higiene, salde e seguranca
no trabalho;

J) Assegurar o processamento das remuneracOes e outros abonos e dos respetivos
descontos;

k) Administrar os sistemas de seguranca social e de acao social complementar;

I) Assegurar a gestdo e manutencdo das instalagdes, dos equipamentos e do parque
automovel;

m) Assegurar e apoiar a aquisicdo de bens e servicos e a realizacdo de empreitadas
de obras, desenvolvendo os necessarios procedimentos contratuais, bem como a
execucdo dos contratos dai resultantes.

2 - A DAF compreende:

a) A Diviséo de Recursos Humanos e Formacéo (DRHF);

b) A Divisdo de Gestdo Financeira (DGF);

c) A Diviséo de Aprovisionamento e Patriménio (DAPAT);

d) O Gabinete Médico e de Enfermagem (GME).

Artigo 20.°

Divisdo de Recursos Humanos e Formacéo

A DRHF compete assegurar os procedimentos técnicos e administrativos relativos a
gestdo dos recursos humanos, cabendo-lhe, em particular:
a) Promover as agdes de recrutamento, selecdo, admissédo, contratacdo, promocao,
progressao e cessacdo da relacéo juridica de emprego parlamentar;
b) Proceder ao acolhimento dos funcionarios parlamentares admitidos em regime
de estagio, nomeadamente através da recolha e tratamento dos dados necessarios

para o inicio de fungcdes na Assembleia da Republica, bem como de acGes de
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integracdo nos varios servicos e da colaboracdo com os dirigentes e 0s
orientadores de estagio durante os respetivos periodos probatorios;

Manter atualizada a informac&o relativa aos funcionarios parlamentares e demais
trabalhadores que exercam funcdes nos 6rgdos e servigos da Assembleia da
Republica, propondo os mecanismos adequados ao melhor aproveitamento e
valorizacdo dos recursos humanos, promovendo os levantamentos, inquéritos e
estudos necessarios para o efeito;

Informar e dar parecer sobre questdes relativas ao Estatuto dos Funcionarios
Parlamentares, em particular, bem como sobre outras questdes relativas ao
regime juridico aplicavel aos funcionarios parlamentares e demais trabalhadores
que, independentemente da modalidade de vinculacdo e da constituicdo da
relacdo juridica de emprego, exercam funcGes nos 6rgdos e servicos da
Assembleia da Republica;

Instruir e acompanhar os processos de doencas profissionais e acidentes de
trabalho e colaborar, neste ambito, com o GME no acompanhamento dos
funcionarios parlamentares e demais trabalhadores que exercam funcbes na

Assembleia da Republica;

f) Assegurar o tratamento das matérias relacionadas com cadastro e assiduidade,

9)

h)

)

K)

bem como relativas a subsidios de estudo e outros abonos e comparticipacdes
financeiras, previdéncia, ADSE e seguranca social dos funcionarios
parlamentares e demais trabalhadores que exercam fungdes nos érgdos e
servicos da Assembleia da Republica;

Promover a inscrigdo e regularizacdo dos Deputados como beneficiarios do
regime de seguranca social a que tenham direito;

Promover e acompanhar a avaliacdo do desempenho;

Elaborar o balanc¢o social;

Emitir cartGes de identificacdo e livre transito dos funcionarios parlamentares e
dos gabinetes;

Desenvolver estudos de analise de funcbes e de necessidades, visando a cria¢éo

de um sistema previsional de recursos humanos, planos de carreiras, perfil dos
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postos de trabalho, orientacfes de mobilidade entre servigos e o diagnostico do
potencial humano da Assembleia da Republica;
Estudar, propor e implementar politicas de gestdo e qualidade dos recursos

humanos;

m) Promover um sistema de aplicagdo de normas de higiene, salde e seguranca no

n)

p)

Q)

Y

trabalho em colaboragdo com 0 GME e com a DAPAT,;

Gerir as inscricbes na creche da Assembleia da Republica e zelar pelo seu
regular funcionamento, nomeadamente fiscalizando a qualidade dos servicos
prestados, alimentacao e equipamentos;

Promover a divulgagdo de normas internas e de toda a informagéo a difundir
pelos servicos, bem como a publicacdo na 2.2 Série do Diario da Republica dos
atos com eficacia externa;

Superintender os assistentes operacionais parlamentares, com excecao dos que
estejam afetos as portas destinadas a visitantes;

Elaborar diagnosticos de necessidades de formacgdo e conceber e executar a
politica de formacéo;

Organizar as acOes de formacdo necessarias, visando, através do
desenvolvimento e qualificagéo dos recursos humanos, modernizar e promover a
eficacia dos servicos parlamentares e valorizar e motivar os funcionarios
parlamentares e demais trabalhadores que exercem fungdes nos érgdos e
servigos da Assembleia da Republica;

Promover os cursos de formacdo especificos da parte tedrica do periodo
experimental para ingresso nas carreiras da Assembleia da Republica;

Apoiar o Secretario-Geral nas questdes relativas as relacfes laborais e respetivo
regime juridico aplicavel, bem como, neste ambito, no relacionamento com o

Sindicato dos Funcionarios Parlamentares.
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Artigo 21.°
Divisao de Gestdo Financeira

Compete a DGF:

a)

b)

d)

f)
9)

h)

)

K)
1)

Elaborar propostas de orcamento anual da Assembleia da Republica, de
orcamentos suplementares e de alteragdes or¢camentais, com 0s contributos dos
diferentes servicos;

Propor a descativagédo de verbas, nos termos da legislacdo em vigor;

Executar o orgcamento da receita e da despesa, procedendo aos registos
contabilisticos necessarios no sistema informatico de gestdo utilizado;

Definir e aplicar procedimentos de controlo, em todas as fases de execucdo do
orcamento, verificando a respetiva legalidade e eficiéncia e promovendo as
respetivas corregoes;

Elaborar mapas e emitir relatérios de execucdo adequados ao necessario controlo
da gestdo, colaborando na defini¢do dos respetivos indicadores;

Preparar a conta da Assembleia da Republica e o respetivo relatorio;

Proceder ao envio da informacéo financeira, no ambito da execucdo e da conta,
através de suporte material ou informético, nos termos da legislacdo em vigor;
Exercer a gestdo financeira, propondo a implementacdo de novas medidas e
mantendo atualizado o manual de procedimentos;

Promover a adocdo e gerir a aplicacdo de sistemas de normalizacédo
contabilistica;

Assegurar a gestdo de tesouraria, procedendo a cobranga das receitas e ao
pagamento das despesas orcamentadas e autorizadas;

Enviar os pedidos de libertacdo de verbas a transferir do Or¢camento do Estado;

Propor a atribuicdo de fundos de maneio e gerir a sua reconstituicdo mensal,

m) Processar abonos e remuneragfes a Deputados, a funcionarios e demais

trabalhadores que exercam fungdes na Assembleia da Republica, bem como a
funcionarios dos grupos parlamentares, nos termos por estes solicitados e com

os limites da legislacdo em vigor;
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n) Processar as subvencGes publicas aos partidos politicos, aos grupos
parlamentares e no &mbito das campanhas eleitorais, nos termos da legislacéo
em vigor;

0) Processar as transferéncias de verbas para as entidades independentes, cujo
orcamento integra o orgcamento da Assembleia da Republica, nos termos por
estes solicitados;

p) Processar abonos e remuneracBes a membros e a funcionarios das entidades
independentes, cujo orcamento integra o orcamento da Assembleia da
Republica, bem como executar o respetivo orgcamento, nos termos por estes
solicitados e da legislacdo em vigor;

q) Proceder ao envio da informacédo relativa ao processamento de abonos e de
remuneracOes, atraveés de suporte material ou informatico, nos termos da
legislacdo em vigor;

r) Controlar os movimentos de tesouraria, efetuando mensalmente a reconciliacdo
bancaria;

s) Emitir faturas e guias de reposicao e assegurar a sua cobranca;

t) Assegurar o expediente relativo a emissao de certiddes, declaraces ou guias de
vencimento, respeitantes ao pagamento de abonos e a entrega de descontos;

u) Emitir parecer e organizar os processos de atribuicdo, em regime transitério, de
subsidios de reintegracdo e de subvencdo mensal vitalicia a Deputados, neste

ultimo caso a remeter a Caixa Geral de Aposentacoes;

Artigo 22.°

Divisdo de Aprovisionamento e Patrimonio

Compete a DAPAT:
a) Assegurar os procedimentos de formagéo de contratos de locacgdo, aquisicdo e
concessdo de bens e servigos e de empreitadas a realizar pela Assembleia da
Republica;
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Elaborar estudos que permitam, através de indicadores de gestdo, melhorar os
procedimentos e otimizar a gestdo das aquisigdes da Assembleia da Republica,
designadamente através de métodos, férmulas e procedimentos que garantam a
escolha da proposta economicamente mais vantajosa durante a aquisi¢do e o
armazenamento, através de adequada analise do ciclo de vida, rotacdo de
existéncias, analises custo-beneficio e de qualidade e ainda determinacdo dos
impactes ambientais, sem prejuizo das leis em vigor para o efeito;

Gerir e atualizar o sistema de requisicbes que potencia a eficiéncia e
racionalidade na gestdo dos recursos através da centralizacao e da integracao das
necessidades de bens, servicos e de empreitadas de todos os servigcos da
Assembleia da Republica;

d) Assegurar a gestdo dos aprovisionamentos, satisfazendo, designadamente, as

requisicdes de material de uso corrente, de equipamento e de manutencdo do

patriménio;

e) Assegurar a gestdo do patriménio imobiliario e mobiliario da Assembleia da

f)

9)

Republica, exceto quanto a bens museoldgicos e informaticos, promovendo a
manutencdo e garantindo uma exploracdo eficaz, responsavel e sustentavel pelos
diferentes utilizadores;

Propor a alienagdo de bens desnecessarios, salvados, sucatas e desperdicios, na
Otica de gestdo integrada de medidas de politica social e ambiental;

Coordenar e manter atualizado o inventario geral de bens moveis e imoveis da

Assembleia da Republica, nos termos da legislacéo aplicavel,

h) Assegurar o correto armazenamento dos bens de uso corrente e equipamentos

)

K)

aprovisionados, garantindo a correta e eficaz gestdo dos armazéns, de acordo
com os regulamentos existentes;

Preparar a informacéo patrimonial a enviar a DGF;

Desenvolver os projetos de arquitetura e engenharia para beneficiacdo do
patriménio imobiliario da Assembleia da Republica;

Promover e conduzir os procedimentos legais e todas as tarefas inerentes a

execucdo de obras;
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Dirigir e zelar pela qualidade e eficiéncia dos servigos relativos aos sistemas de
aquecimento, ventilacdo e ar condicionado, instalacfes elétricas, jardinagem,
limpeza, equipamentos elevatdrios, detegdo e extin¢do de incéndios, restauracao,
equipamentos de vigilancia e seguranca, e outros equipamentos e sistemas

eletromecanicos;

m) Monitorizar a execucdo de contratos da Assembleia da Republica, por forma a

p)

q)

Y

garantir a sua racionalidade, eficiéncia econémica, qualidade de servigo e
protecdo ambiental;

Coordenar o movimento postal, obtendo os correspondentes documentos de
despesa, elaborando os respetivos mapas e encaminhando-os para a DGF;

Gerir, de forma centralizada, os seguros contratados pela Assembleia da
Republica;

Estabelecer indicadores de consumo que permitam ao servigo controlar as
necessidades de aquisicdo de bens de consumo corrente, numa Otica de
racionalidade e suficiéncia;

Adotar e aplicar, em colaboracdo com o0 GME e a DRHF, normas de higiene,
salide e seguranca no trabalho;

Gerir o parque automodvel, assegurar a sua manutencdo e criar e definir
indicadores da respetiva exploragéo;

Assegurar a preparacdo logistica das salas destinadas as reuniGes nacionais ou
internacionais e a outras atividades da Assembleia da Republica;

Estudar e propor medidas de gestdo organizacional, na Gtica da melhoria
continua do desempenho ambiental da Assembleia da Republica.
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Artigo 23.°
Gabinete Médico e de Enfermagem

1- Compete ao GME:

a) A realizacdo de consultas e a prestacdo de cuidados médicos e de enfermagem;

b) A realizacdo de exames médicos periddicos destinados aos funcionarios
parlamentares e demais trabalhadores que exercem func¢des nos 6rgaos, servicos
e grupos parlamentares da Assembleia da Republica;

¢) O acompanhamento em casos de doenca profissional e de acidentes de trabalho;

d) A participacdo na supervisdo das condigdes ambientais, higiene, saude e
seguranca no trabalho.

2- O GME deve assegurar assisténcia médica e de enfermagem, designadamente
durante a ocorréncia de trabalhos parlamentares, nos termos a definir em
regulamento préprio.

3- Os efetivos do GME sao fixados por despacho do Presidente da Assembleia da
Republica, sob proposta do Secretario-Geral e precedendo parecer do Conselho de
Administracdo, sendo recrutados em regime de cedéncia de interesse publico ou
contrato de prestacdo de servicos, nas condi¢bes a definir no respetivo acordo ou

contrato.

SECCAO V
Direcéo de Relagdes Internacionais, Publicas e Protocolo

Artigo 24.°

Competéncias e estrutura

1 - Compete & DRIPP:
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f)

9)

h)

)

K)
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Coordenar as unidades organicas que lhe estdo adstritas, pautando-se por
principios de boa afetacdo de recursos humanos e materiais, no &mbito das
competéncias que lhes estdo atribuidas;

Assegurar, em conjunto com os respetivos chefes de divisdo, a definigdo
estratégica dos trabalhos a efetuar e o seu planeamento, designadamente
através da elaboracdo atempada de instrumentos de gestéo, tais como planos
e relatorios de atividades;

Coordenar e promover, em conjunto com os restantes chefes de divisdo, a
preparacdo do orcamento anual do servico e zelar pela sua boa execucéo;
Zelar pelo cumprimento dos objetivos estratégicos que forem definidos no
ambito das suas competéncias;

Prestar assessoria, no ambito das relacdes internacionais, ao Presidente da
Assembleia da Republica, bem como a assessoria protocolar nos atos oficiais
da Assembleia da Republica;

Coordenar e promover, no &mbito da diplomacia parlamentar, a adocdo de
boas préaticas que assegurem o apoio técnico e especializado as delegacdes e
representacdes da Assembleia da Republica, assim como a boa execucao dos
planos de cooperacéo bilaterais e multilaterais estabelecidos;

Coordenar a organizacao das visitas oficiais & Assembleia da Republica, em
articulacdo com os 0rgaos e servigos competentes bem como com entidades
externas;

Organizar e coordenar as cerimonias oficiais da Assembleia da Republica;
Coordenar as atividades de relagdes publicas promovidas pela Assembleia da
Republica ou por entidades externas;

Assegurar a boa gestdo dos procedimentos no ambito da execucdo de
contratos inerentes a respetiva atividade, designadamente de fornecimento de
transporte e alojamento de missdes oficiais;

Assegurar o servico de tradugéo e interpretagéo.
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2 — A DRIPP compreende:

a)
b)

A Divisédo de Relages Internacionais e Cooperacdo (DRIC);
A Divisédo de Relagdes Publicas e Protocolo (DRPP).

Artigo 25.°
Diviséo de Relagdes Internacionais e Cooperagdo

Compete a DRIC:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

Selecionar, analisar, produzir e divulgar informacdo sobre a atividade
internacional e interparlamentar da Assembleia da Republica;

Prestar apoio técnico especializado e de secretariado as delegacbes ou
representacdes da Assembleia da Republica;

Assessorar 0s presidentes e membros das delegacbes permanentes da
Assembleia da Replblica junto das organizagcBes parlamentares
internacionais;

Prestar apoio técnico especializado e de secretariado aos grupos
parlamentares de amizade;

Promover, organizar e coordenar os programas de cooperacdo parlamentar,
em articulacdo com os servicos competentes, de forma a promover, sempre
que possivel, a realizacdo conjunta das diversas atividades neles previstas;
Organizar, em articulagdo com a DRPP, o0s programas das reunides
parlamentares internacionais realizadas em Portugal;

Organizar e prestar apoio técnico especializado no &mbito das visitas oficiais
a Assembleia da Republica de entidades, delegacdes ou representacfes
estrangeiras, em articulacdo com 0s 0rgaos e servigos competentes bem como
com entidades externas;

Proceder a gestdo dos contratos relativos a prestacao de servigcos de viagens e
alojamento no ambito de missdes oficiais ao estrangeiro e avaliar a qualidade

e eficiéncia dos mesmos;
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i) Elaborar o expediente necessario a obtencdo dos passaportes diplomatico e
especial, bem como dos vistos necessarios;

J) Apoiar a realizagdo de atividades de formacgdo interparlamentar,
designadamente organizando ac¢des que se destinem a promover a cooperagao

com os parlamentos dos paises de lingua portuguesa.

Artigo 26.°
Divisdo de Relagdes Publicas e Protocolo

Compete a DRPP:

a) Assegurar 0s atos protocolares requeridos pelo Presidente da Assembleia da
Republica e pela Mesa;

b) Assegurar o protocolo nas atividades parlamentares, nos atos sociais e
culturais da Assembleia da Republica;

c) Organizar as reunides plendrias solenes e outras cerimoénias oficiais;

d) Organizar e acompanhar, em articulagio com 0s servigos competentes, as
visitas oficiais a Assembleia da Republica de delegacdes parlamentares e de
outras delegacdes ou convidados estrangeiros, bem como de altas entidades;

e) Prestar todo o apoio de que carecam as comissOes parlamentares e as
delegacdes de representacdo da Assembleia da Republica em deslocagéo pelo
Pais, designadamente no que respeita ao transporte e alojamento;

f) Organizar, na area da sua competéncia, a realizacdo de conferéncias,
coléquios, eventos ou outras reunides, nacionais ou internacionais,
promovidas pela Assembleia da Republica ou por entidades externas;

g) Assegurar 0 acompanhamento das altas entidades em iniciativas da
Assembleia da Republica, de acordo com a Lei das Precedéncias do
Protocolo do Estado portugués, em conformidade com os critérios em vigor;

h) Assegurar o atendimento do publico em geral e organizar outras atividades de
relacOes publicas dirigidas aos cidaddos, agentes sociais e outras instituicdes

nacionais e estrangeiras;
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Assegurar 0s servicos de interpretacdo nos atos da Assembleia da Republica,
quando solicitados pelos 6rgéos e servigcos parlamentares;

Proceder a gestdo dos contratos relativos & aquisicdo de servigos de transporte
de passageiros em veiculos automoveis com motorista para deslocacfes
oficiais em territdrio nacional e de servicos de reportagem fotografica de atos
oficiais da Assembleia da Republica e avaliar a qualidade e eficiéncia dos
mesmos;

Assegurar, em coordenacdo com o Servico de Seguranga, 0 acesso dos
cidadaos ao Palacio de S&o Bento, a respetiva rececéo e identificacdo, ficando

0 encaminhamento a cargo da entidade que recebe.

SECCAO VI

Direcdo de Tecnologias de Informacéo

Artigo 27.°

Competéncias e estrutura

1-Compete a DTI:

a)

b)

Definir, planear, normalizar e supervisionar a arquitetura global do Sistema
de Informacéo da Assembleia da Republica (SIAR), entendendo-se este como
todos o0s equipamentos, redes, sistemas, aplicacbes e dados,
independentemente da sua localizagdo fisica, englobando ainda os recursos
informaticos dos 6rgdos e servicos da Assembleia da Republica, bem como
0s equipamentos dos grupos parlamentares e das entidades administrativas
independentes que sejam propriedade da Assembleia da Republica,
salvaguardada, neste ultimo caso, a natureza especifica destas entidades,
designadamente no que concerne a independéncia no exercicio das respetivas
competéncias;

Assegurar o desenvolvimento, evolucdo, disponibilizagdo continua e

operacionalidade do SIAR;
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Proceder ao levantamento das necessidades no quadro das tecnologias de
informacdo e comunicacédo e propor solucgdes para a sua satisfacéo;

Assegurar a gestdo integrada e a manutencdo do parque informético da
Assembleia da Republica e do respetivo sistema de comunicacGes de voz e
dados, bem como dos recursos humanos e de infraestrutura inerentes;
Assegurar, em estreita colaboracdo com todos os Orgdos e servicos da
Assembleia da Republica, solugbes tecnoldgicas que promovam a automagéo,
desburocratizacdo e simplificacdo do trabalho parlamentar;

Apoiar os utilizadores do SIAR, assegurando a organizacdo e funcionamento
de um servico técnico de apoio ao utilizador;

Apoiar, na sua area de competéncias, a realizacdo de conferéncias, coléquios,
videoconferéncias e outros eventos;

Promover a divulgacéo eficaz dos servicos prestados e da forma de utilizagéo
dos equipamentos e solucdes informaticas;

Promover, em colaboragdo com o servi¢o responsavel, a realizacdo de agdes
de formacdo destinadas aos técnicos de informatica e restantes utilizadores,
no ambito das solucGes tecnoldgicas disponibilizadas;

Propor e promover a implementacdo medidas necessarias a garantia do
suporte técnico das solugdes informéticas existentes na Assembleia da
Republica;

Assegurar a coordenacdo das unidades organicas que lhe estdo adstritas,
garantindo uma eficaz gestdo de recursos e meios para 0 cumprimento
adequado das suas competéncias;

Assegurar, em conjunto com 0s respetivos chefes de divisdo, a definicdo
estratégica dos trabalhos a efetuar e o seu planeamento, designadamente
através da elaboracao atempada de instrumentos de gestéo, tais como planos e

relatorios de atividades;

m) Coordenar e promover, em conjunto com os respetivos chefes de diviséo, a

preparacdo do orcamento anual do servico e zelar pela sua boa execucéo;
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Coordenar, nas suas areas de competéncias, a definicdo e execucdo dos

programas de cooperagao com outros parlamentos.

2- A DTI compreende:

a)
b)

A Diviséo de Infraestruturas Tecnologicas (DIT);

A Diviséo de Sistemas de Informacdo (DSI).

Artigo 28.°

Divisdo de Infraestruturas Tecnoldgicas

Compete a DIT:

a)

b)

f)

9)

Conceber, propor, implementar, gerir, manter e monitorizar a infraestrutura
do sistema informatico e de comunicacdes da Assembleia da Republica;
Assegurar a gestdo eficaz e manutengdo do parque informatico da Assembleia
da Republica, nele se incluindo todos os equipamentos e sistemas de
comunicagdes de dados e voz;

Assegurar a evolucdo da infraestrutura do sistema informéatico e de
comunicacfes da Assembleia da Republica, de forma a permitir a
disponibilizagdo de novas solugdes tecnologicas;

Conceber, propor, implementar, gerir e manter o sistema informatico do
hemiciclo - Bancada Eletronica Parlamentar;

Conceber, propor, implementar, gerir e manter o sistema de votacdo
eletronica em estreita colaboracdo com a DAP, assegurando a integracdo do
mesmo com a Bancada Eletronica Parlamentar;

Proceder aos estudos necessarios a definicdo de caracteristicas técnicas, com
vista a aquisicao de equipamentos informaticos e de solucGes tecnoldgicas de
suporte;

Assegurar a gestdo técnica dos procedimentos relativos aos certificados de
assinatura digital qualificada dos utilizadores da rede informatica da

Assembleia da Republica;
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Proceder a emissdo do Cartdo de Deputado, com o respetivo certificado de
assinatura digital qualificada;

Garantir a seguranca, preservacdo e recuperagdo da informacéo digital, em
estreita colaboragdo com o0s servicos competentes e com 0S Qrupos
parlamentares, de acordo com a politica de preservacéo digital definida;
Definir e promover a utilizagdo de normas e procedimentos comuns,
documentacdo, segurancga da informacdo, produtos e equipamentos, no seu
ambito de competéncia;

Garantir a gestdo e a atualizacdo tecnologica do Centro de Processamento de
Dados da Assembleia da Republica;

Desenvolver e manter solugdes tecnoldgicas destinadas ao reforgo da

mobilidade e utilizagdo remota do SIAR.

Artigo 29.°
Divisdo de Sistemas de Informacéo

Compete a DSI:

a)

b)

d)

Propor, desenvolver, implementar e manter os sistemas de informacdo de
suporte & atividade da Assembleia da Republica, em estreita colaboragdo com
0s restantes servicos;

Promover o reforco da integracdo e otimizacdo da arquitetura logica do
SIAR, visando o incremento da eficicia e a gestdo eficiente dos recursos
existentes;

Conceber, propor e implementar medidas que concorram para a evolugédo e
modernizacéo tecnologica das aplicacOes existentes;

Propor e implementar solucdes tecnologicas que promovam a reducdo da
burocracia, simplifica¢do do trabalho parlamentar e 0 aumento da eficicia dos
servicos da Assembleia da Republica;
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e) Assegurar o bom funcionamento, a disponibilizacdo continua da Intranet e do
site do Parlamento e a introducdo de benfeitorias em estreita colaboragdo com
0S Servigos competentes;

f) Conceber e implementar as bases de dados de suporte ao SIAR,;

g) Administrar os dados do SIAR, em estreita colaboragdo com os restantes
Servigos;

h) Definir e promover, no seu &mbito de competéncias, a utiliza¢cdo de normas e
procedimentos comuns, no quadro da seguranca da informacéo e da protecédo
de dados;

1) Assegurar a interoperabilidade com sistemas de informagéo internos e
externos, nacionais e estrangeiros;

j) Desenvolver as medidas necessarias para a disponibilizacdo da informacéo

publica em formatos abertos e reutilizaveis.

SECCAO VII

Gabinete de Controlo e Auditoria

Artigo 30.°
Competéncias

1- O GCA acompanha e controla, a execucdo orcamental e a situagdo econdmica,
financeira, patrimonial e contabilistica dos servigos da Assembleia da Republica e
das entidades administrativas independentes com mera autonomia administrativa que
funcionam junto da mesma.

2- No desenvolvimento das suas atribui¢cdes, compete ao GCA:

a) Propor e avaliar a adogdo de sistemas e procedimentos internos de controlo,
nos termos legais aplicaveis;

b) Propor a realizacdo de agdes periddicas de auditoria para verificacdo do
cumprimento das normas internas e da legalidade dos respetivos atos e

procedimentos, elaborar os respetivos relatorios e sugerir, nas suas

83



#SSEMBLEIA DA REPUBLICA

conclusoes, as medidas preventivas e corretivas que se revelem necessarias
e adequadas;

c) Acompanhar, sempre que necessario, as auditorias do Tribunal de Contas a
Assembleia da Republica e as entidades administrativas independentes;

d) Acompanhar o processo de elaboragdo do orcamento da Assembleia da
Republica e dos orcamentos das entidades administrativas independentes;

e) Elaborar os pareceres que Ihe sejam superiormente solicitados no ambito
das suas competéncias e prestar informacdo sobre os diversos
procedimentos em que esteja envolvido;

f) Elaborar relatorios anuais de acompanhamento e controlo, designadamente
no &mbito do grau de cumprimento das recomendacdes efetuadas.

3- O GCA é dirigido por um diretor de servigos e funciona na direta dependéncia do
Secretario-Geral.

4- Os servicos da Assembleia da Republica e as entidades administrativas
independentes prestam ao GCA toda a colaboracdo necesséria ao exercicio das suas
competéncias, fornecendo-lhe, de forma completa e atempada, os documentos e as

informacdes solicitados e previamente aprovados pelo Secretario-Geral.

SECCAO VIII

Gabinete de Comunicacao

Artigo 31.°

Competéncias e coordenacao
1- Compete ao GC, nos termos da Resolucdo da Assembleia da Republica n.° 148/2017,

de 13 de julho (Regime do Canal Parlamento, do portal da Assembleia da Republica
e da presenca institucional nas redes sociais):

84



f)

9)

h)

)

k)

#SSEMBLEIA DA REPUBLICA

Propor a estratégia de comunicacdo da Assembleia da Republica que dé a
conhecer o Parlamento e a sua atividade, fomentando a participacdo dos
cidadéos;

Dinamizar o envolvimento de todos os 0rgdos e servicos parlamentares na
execucdo dessa estratégia;

Apoiar os 6rgdos e servigos na promocdo da imagem institucional da
Assembleia da Republica;

Assegurar a organizacdo de contetdos e a gestdo e grafismo da Internet e
Intranet da Assembleia da Republica, mantendo-os permanentemente
atualizados;

Assegurar a disponibilizacdo, na pagina da Assembleia da Republica na
Internet, de um boletim informativo do qual conste a ordem do dia e outras
informacdes sobre a atividade parlamentar;

Assegurar, em colaboragdo com o0s 0rgdos e servigos competentes, a
participacdo da Assembleia da Republica em redes sociais;

Propor e implementar, em articulagdo com os demais servicos, a realizagao de
acdes no ambito da informacéo ao cidadao;

Promover e organizar as acgoes relativas ao desenvolvimento do “Programa
Parlamento dos Jovens” em articulagdo com a comissdo parlamentar
competente;

Assegurar a producdo de uma newsletter;

Assegurar aos 6rgdos de comunicacdo social todo o apoio necessario ao
desenvolvimento da sua missdo e promover, através deles, a divulgacdo da
atividade da Assembleia da Republica;

Coordenar a elaboracgéo das respostas a perguntas da comunicacgéo social, em
articulacdo com os servicos e gabinetes competentes em funcdo da matéria, e
manter atualizado um registo informéatico com essas respostas;

Assegurar a gestdo, exploracdo e manutencdo dos sistemas e plataformas

tecnologicas do Canal Parlamento;

m) Gerir 0 arquivo audiovisual resultante da atividade do Canal Parlamento;
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n) Proceder ao registo integral das reunides do Plenario, bem como das reunides
das comissfes, com vista a sua difusdo no Canal Parlamento e nas demais
plataformas ao dispor da Assembleia da Republica;

0) Assegurar o apoio técnico e logistico ao Conselho de Direcdo do Canal
Parlamento, do site da Assembleia da Republica na Internet e da presenca
institucional da Assembleia da Republica nas redes sociais;

p) Assegurar a gestdo, exploracdo e manutencdo do sistema de dudio, do sistema
de projecdo multimedia e do apoio técnico ao controlo de tempos, em
articulacdo com a DAPLEN e com a DAC, bem como a manutencéo de todos
0s equipamentos que deles fazem parte;

q) Disponibilizar o registo integral das reunides do Plenério, bem como das
reunides das comissées com vista a sua transcricao e publicacdo no Diario da
Assembleia da Republica;

r) Assegurar a interpretacdo em lingua gestual das intervencbes efetuadas em
sessOes plenarias, em reunifes de comissdes parlamentares e de grupos de
trabalho e ainda em atividades parlamentares ou eventos realizados na
Assembleia da Republica em que seja considerado relevante.

2- O GC é dirigido por um diretor de servicos e funciona na direta dependéncia do
Secretario-Geral.

3- As competéncias mencionadas nas alineas 1), m), n) e 0) do n.° 1 sdo asseguradas
pelo Canal Parlamento.

4- A coordenacdo dos servicos do Canal Parlamento € assegurada pelo assessor
parlamentar designado para o efeito pelo Secretario-Geral, em regime de comissao
de servico, por um periodo de trés anos, renovavel, auferindo pela posicao
remuneratdria imediatamente superior a que detém na respetiva categoria.

5- A coordenacdo dos conteudos integrados no GC é assegurada pelo assessor
parlamentar designado para o efeito pelo Secretario-Geral, em regime de comissao
de servico, por um periodo de trés anos, renovavel, auferindo pela posicao

remuneratdria imediatamente superior a que detém na respetiva categoria.
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SECCAO IX

Servicgo de Seguranca

Artigo 32.°

Organica e competéncias

1- O Servigo de Seguranga constitui a estrutura especialmente encarregada da

prevencdo, controlo, vigilancia, protecdo e defesa das instalacbes e dos bens da

Assembleia da Republica, dos seus servicos e das pessoas que nela exercem funcées

€ permanecem.

2- Compete em especial ao Servico de Seguranga:

a)

b)

Exercer a vigilancia das instalacdes da Assembleia da Republica e garantir a
seguranca fisica dos Deputados, dos membros do Governo, dos altos
dignitarios e autoridades, dos funcionarios parlamentares, dos grupos
parlamentares, bem como de todos quantos visitem, prestem servigo ou
permanecam, seja a que titulo for, nas referidas instalagdes;

Proceder ao controlo do acesso, circulagdo, permanéncia e saida dos
visitantes, dos jornalistas ndo credenciados e dos profissionais que se
desloquem em servico a Assembleia da Republica;

Assegurar que as pessoas mencionadas na alinea anterior circulem com o0s
cartdes de acesso entregues a entrada e os conservem em local visivel,
Limitar a utilizacdo dos parques de estacionamento da Assembleia da
Republica a veiculos autorizados;

Coordenar, em colaboragdo com os servigos competentes da Assembleia da
Republica, a prevencdo e combate a incéndios e outras situacdes que ponham

em perigo ou possam causar dano as pessoas e as instalacdes.

3- A seguranca é prestada, de forma permanente, por um destacamento da Guarda

Nacional Republicana e outro da Policia de Seguranca Publica.

4- O Servico de Seguranca assegura a vigilancia noturna das instalagdes.
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5- Os assistentes operacionais parlamentares colaboram com o Servi¢o de Seguranca,

sem prejuizo do seu enquadramento hierarquico nos servicos.

CAPITULO IV

Disposicdes gerais

Artigo 33.°

Pessoal dirigente

1- As competéncias, 0 regime de substituicdo e o secretariado de que podem dispor 0s
diretores de servi¢os que, para efeitos desta resolugdo, passam a denominar-se
diretores, sdo 0s que estdo previstos no artigo 42.° da LOFAR.

2- As unidades organicas previstas no n.° 1 do artigo 7.° séo dirigidas por diretores de
Servico.

3- As competéncias e 0 regime de substituicdo dos chefes de divisdo sdo os que estdo
previstos no artigo 43.° da LOFAR.

4- As unidades organicas previstas no n.° 2 do artigo 7.° sdo dirigidas por chefes de

diviséo, com excecdo da UTAO e do GME.

Artigo 34.°

Estatuto dos funcionarios parlamentares

1- Os funcionarios parlamentares regem-se por estatuto proprio, aprovado pela Lei n.°
23/2011, de 20 de maio, nos termos do artigo 181.° da Constituicdo, da LOFAR e das
resolucgdes e regulamentos da Assembleia da Republica.

2- A legislacdo referente aos funcionarios da administracdo central do Estado €

aplicavel subsidiariamente aos funcionérios parlamentares.
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Artigo 35.°

Estruturas de participacdo de Deputados no acompanhamento da gestéo

da Assembleia da Republica

1- Sdo estruturas de participacdo de Deputados no acompanhamento da gestdo da

Assembleia da Republica:

a)

b)

O Conselho de Direcdo do Canal Parlamento, do site da Assembleia da
Republica e da presenca institucional da Assembleia da Republica nas redes
sociais (CDCP);

O Grupo de Trabalho para os Assuntos Culturais (GTAC).

2 - Compete ao CDCP:

a)

b)

Dirigir o Canal Parlamento, o site da Assembleia da Republica e a presenca
institucional da Assembleia da Republica nas redes sociais, tomando as
decisdes relativas a programacdo do Canal Parlamento e definindo os
critérios sobre os contetdos disponibilizados no site da Assembleia da
Republica na Internet e nas paginas institucionais da Assembleia da
Republica nas redes sociais;

Promover o estudo do impacte do advento de inovacdes tecnoldgicas de
comunicacdo em matéria da transmissdo aos cidaddos de trabalhos
parlamentares, pronunciando-se sobre as opc¢des a tomar pela Assembleia da

Republica quanto ao seu uso.

3 - Compete ao GTAC:

a)

b)
c)

d)

Pronunciar-se quanto as questdes culturais da vida parlamentar e planos de
agenda cultural da Assembleia da Republica;

Acompanhar o programa editorial da Assembleia da Republica;

Emitir parecer em matéria de aquisicdo de obras de arte para as instalacdes
parlamentares;

Pronunciar-se sobre a preparacdo de exposi¢cOes e outros eventos culturais

abertos aos cidadaos;
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e) Pronunciar-se sobre a valorizacdo do patrimonio artistico do Palacio de S&o

Bento.

Artigo 36.°

Gestdo integrada

1- Os instrumentos de gestdo adotados deverdo consagrar 0s principios constantes do
artigo 3.° da presente resolucéo.

2- A integracdo da gestdo das diferentes unidades organicas € obtida pela participacédo
dos seus dirigentes, técnicos e outros profissionais na definicdo das politicas, na
elaboracdo de planos, programas de atividades e or¢camentos e na participacdo em
acOes de formacgdo e de cooperacdo interparlamentar, bem como na avaliacdo e
controlo periddicos da sua realizacdo e na preparacdo de relatdrios de progresso e de

atividades.

Artigo 37.°

Niveis de decisdo

O processo de tomada de decisdo, no respeito das competéncias definidas em
instrumentos legais e regulamentares ou em resolucdes da Assembleia da Republica,
devera ser célere, motivador e responsabilizante, explorando as potencialidades da
delegacdo de competéncias para definir niveis de decisdo escalonados em funcdo da

complexidade das matérias, dos custos e do impacte nos servigos ou meio envolvente.

Artigo 38.°

Intercambio com outros servigos

Os dirigentes podem corresponder-se diretamente com servigos congéneres da
Administracdo Publica e de organizacdes estrangeiras e internacionais para tratamento

de matérias da sua competéncia.
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Artigo 39.°
Equipas de projeto

1- Quando a realizacdo de determinados projetos, dado o seu carater interservi¢os ou
multidisciplinar, ndo possa ser eficazmente prosseguida através da estrutura organica
formal, sdo criadas equipas de projeto.

2- As equipas de projeto que englobem técnicos de servigos publicos ou a participacédo
de individualidades ndo pertencentes a fungédo publica sdo constituidas por despacho
do Presidente da Assembleia da Republica, obtido o parecer do Conselho de
Administracgéo.

3 - Do despacho constitutivo devem constar:

a) A determinacéo dos objetivos do projeto;

b) A orcamentacdo do projeto;

c) A fixacdo do prazo de duragdo do projeto;

d) A determinacdo das pessoas, instituicdes, organismos oOu Servicos
intervenientes;

e) A designacgéo da chefia do projeto;

f) A designacdo dos funcionérios participantes na realizacdo do projeto;

g) A fixacdo das condigcdes de remuneracao;

h) A descri¢do dos mecanismos de mobilidade a utilizar.

4- A criacdo das equipas de projeto deveré ter como principio o carater aplicado do seu
objeto.

5- Os técnicos envolvidos em projetos tém autonomia e responsabilidade técnicas
proprias, reportando funcionalmente ao gestor do projeto e hierarquicamente a chefia
direta, que mantém informada do desenvolvimento dos trabalhos.

6- Dos documentos finais produzidos por qualquer equipa de projeto, € entregue copia a
BIB, ap06s despacho da entidade competente.
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Artigo 40.°
Cartéo de identificacao e livre-transito

1- Os funcionarios parlamentares tém direito a cartdo especial de identificacéo e livre-
transito, de acordo com os modelos aprovados.

2- O referido cartdo da acesso a todos os locais de funcionamento da administracdo
central, regional e local, servigos publicos, empresas publicas e pessoas coletivas de

direito publico em geral.

Artigo 41.°
Disposicdes transitorias

1- A estrutura aprovada pela presente resolucdo substitui a anterior estrutura dos
servicos da Assembleia da Republica a partir da data da sua entrada em vigor.

2- Mantém-se em funcGes todos os dirigentes da Assembleia da Republica, exceto nos
casos em gue sejam extintas as unidades organicas que dirigiam.

3- Transita para o cargo de chefe de divisdo da DMC a atual diretora do Museu.

Artigo 42.°

Disposicgdes finais

1- A presente resolucdo revoga o Regulamento dos Servicos da Assembleia da
Republica, publicado no Diério da Assembleia da Republica, 2.2 série-C, n.° 30,
suplemento, de 15 de julho de 1994.

2- Mantém-se validos os modelos de cartdo de identidade aprovados pelo Regulamento

referidonon.° 1.
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