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ASSEMBLEIA DA REPUBLICA

PROJECTO DE RESOLUCAO N.° 199/1X

ESTRUTURA E COMPETENCIAS DOS SERVICOS DA
ASSEMBLEIA DA REPUBLICA

A Assembleia da Republica, nos termos do n.° 2 do artigo 27.° da Lei
de Organizacdo e Funcionamento dos Servicos da Assembleia da Republica
(LOFAR) aprovada pela Lei n.° 28/2003, de 30 de Julho, e ainda no
cumprimento da alinea e) do artigo 15.° do mesmo diploma, sob proposta
do Conselho de Administracdo, resolve em matéria de estrutura e

competéncias das respectivas unidades organicas o seguinte:

CAPITULO |

Principios gerais

Artigo 1.°

Unidades organicas

1 — Os servicos da Assembleia da Republica constituem o suporte
técnico, de gestdo administrativa e financeira, que apoia a Assembleia da
Republica no desenvolvimento da sua actividade propria.

2 — Os servicos da Assembleia da Republica garantem:
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a) O suporte técnico e administrativo no dominio das actividades de
secretariado e de apoio directo ao Plenéario, a Mesa, as comissdes e a todos
0s Grgdos e servicos que, nos termos da LOFAR, integram a estrutura da
Assembleia da Republica;

b) A elaboracdo de estudos técnicos especializados necessarios a
actividade da Assembleia da Republica;

c) A execucdo de outras tarefas necessarias a actividade da
Assembleia da Republica.

Artigo 2.°

Principios de actuacéo, instrumentos e critérios de gestao

1 — Os servicos da Assembleia da Repuablica devem pautar a sua

actuacéo pelos seguintes principios:

a) Utilizacdo legal, eficaz, transparente, inovadora e econdémica dos
recursos disponiveis;

b) Racionalizacdo e simplificagdo de meétodos de trabalho e
flexibilidade da gesté&o, que promovam a gestdo por resultados, a eficiéncia
e a produtividade dos servicos;

¢) Empenhamento na prestacao de servicos de qualidade;

d) Participacdo na criacdo e difusdo de uma correcta imagem da
Assembleia da Republica;

e) Cooperacdo interparlamentar, internacional e com o0s outros

departamentos da Administracdo Publica;
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) Desburocratizagéo dos procedimentos;
g) Valorizacdo, motivacgéo e responsabilizacdo dos funcionarios.

2 — Os servigos regem-se, em matéria economico-financeira, pelos

seguintes instrumentos de gestao:

a) Definicdo de objectivos e correspondentes planos de accdo,
devidamente orcamentados e formalizados em planos de actividades anuais
e plurianuais;

b) Orcamento anual;

c) Conta de geréncia e relatorio anual de actividades a elaborar nos
prazos legais;

d) Indicadores periodicos de gestio que permitam 0
acompanhamento e avaliacdo das actividades desenvolvidas e a introducéo
de correccdes em tempo oportuno, sempre que necessario;

e) Sistema de informacdo que permita maior capacidade de deciséo e
racionalizacédo da gestéo;

f) Sistema contabilistico que, nos termos da lei, possibilite um
adequado planeamento e controlo da gestdo economico-financeira da
Assembleia da Republica e a gradual adop¢do de um Plano Oficial de

Contas adequado aos objectivos e actividades da Assembleia da Republica.

3 — Os servicos da Assembleia da Republica, no @mbito do processo

global de informatizagéo, colaboram na manutencgéo e desenvolvimento de
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um sistema de informacdo, que prossiga os objectivos do refor¢co da
comunicacdo entre a Assembleia da Republica e o cidaddo bem como a
racionalizacdo das tarefas de gestdo das respectivas unidades organicas,
zelando pela exploracdo e manutencdo das operacOes informaticas e a

qualidade da informacéo inserida.

CAPITULO II
Orgaos e servicos na dependéncia directa do Presidente da

Assembleia da Republica

SECCAO |
Secretario-Geral

Artigo 3.°

Atribuicdes e competéncias

O Secretario-Geral tem as atribuicdes e competéncias que lhe estdo
definidas pela LOFAR.
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Artigo 4.°

Adjuntos do Secretario-Geral

Os adjuntos do Secretario-Geral exercem as fungdes decorrentes das
competéncias que forem delegadas e subdelegadas pelo Secretéario-Geral,
nos termos da LOFAR.

SECCAO II
Auditor juridico

Artigo 5.°
Ambito funcional

O Auditor Juridico tem as atribuicbes e competéncias que lhe estdo
definidas pela LOFAR.

CAPITULO I

Estrutura e organizacdo dos Servigos

Artigo 6.°

Unidades organicas

Os Servicos da Assembleia da Republica compreendem as seguintes

unidades organicas:
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a) A Direccdo de Servicos de Apoio Teécnico e de Secretariado
(DSATS);

b) A Direccdo de Servicos de Documentacdo, Informacdo e
Comunicacéo (DSDIC);

c¢) A Direccdo de Servicos Administrativos e Financeiros (DSAF);

d) O Gabinete de Relagdes Internacionais e Protocolo (GARIP);

e) O Centro de Informatica (CINF);

f) O Centro de Formagéo Parlamentar e Interparlamentar (CFPI);

g) O Museu;

h) O Gabinete Médico e de Enfermagem (GME).

SECCAO I

Direccao de Servicos de Apoio Técnico e de Secretariado
(DSATYS)

Artigo 7.°

Competéncia e estrutura

1 — Compete a Direccdo de Servicos de Apoio Técnico e de

Secretariado:
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a) Prestar apoio técnico especializado ao Plenario, a Mesa, a
Conferéncia de Representantes dos Grupos Parlamentares, a Comissao
Permanente, as ComissGes Parlamentares e a Conferéncia dos Presidentes
das Comissdes Parlamentares;

b) Prestar apoio técnico e administrativo ao Plenario, a Comissao
Permanente e as Comissdes Parlamentares;

c) Apoiar, em meios audiovisuais, 0 Plenério, as Comissdes e ainda
eventos para o0s quais seja determinado tal apoio;

d) Elaborar o Diario da Assembleia da Republica e preparar outros
textos parlamentares com vista a sua publicacéo;

e) Dar apoio relativamente ao Estatuto dos Deputados;

f) Assegurar o carregamento das Bases de Dados relativas a
Actividade Parlamentar e Processo Legislativo Comum (PLC) e ao Sistema

de Informacdo Base da Assembleia da Republica (SIBAR) em tempo real;

2 — A Direccdo de Servicos de Apoio Técnico e de Secretariado

compreende:

a) A Divisdo de Apoio ao Plenario (DAPLEN);
b) A Divisdo de Apoio as Comissdes (DAC);
c¢) A Divisdo de Redaccdo e Apoio Audiovisual (DRAA).
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Artigo 8.°
Divisdo de Apoio ao Plenario (DAPLEN)

1 — Compete a Divisdo de Apoio ao Plenario:

a) Prestar apoio administrativo e de secretariado ao Plenario, a Mesa
e a Comisséo Permanente;

b) Registar, numerar e organizar 0s processos relativos as propostas e
projectos de lei, resolucGes, pedidos de apreciacdo de decretos-leis,
requerimentos, mocdes, votos, interpelacdes, perguntas ao Governo e a
outros actos parlamentares;

c) Remeter a Divisdo de Redaccdo e Apoio Audiovisual os
documentos a publicar no Diario da Assembleia da Republica, nos termos
do Regimento;

d) Remeter a Divisdo de Apoio as Comissdes 0S processos relativos a
actividade legislativa e de fiscalizacdo que tenham de ser apreciados pelas
comissOes parlamentares;

e) Acompanhar a tramitacdo das iniciativas legislativas em estreita
articulacdo com a Divisdo de Apoio as Comissoes;

f) Analisar a conformidade dos requisitos formais, constitucional e
regimentalmente previstos, quando da apresentacdo de iniciativas

legislativas;
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g) Verificar a redaccao final dos textos aprovados pela Assembleia
da Republica, de acordo com as deliberacdes do Plenario e promover a
preparacdo dos respectivos autégrafos;

h) Elaborar notas, informacdes e pareceres técnicos necessarios a
regular tramitacdo das iniciativas legislativas;

i) Assegurar 0 expediente relativo ao envio a Presidéncia da
Republica dos autdgrafos dos diplomas para efeitos de assinatura ou
promulgacdo, bem como promover a publicacdo no Diario da Republica
das leis, resolucdes, deliberacdes e suas rectificacoes;

J) Promover as rectificaces dos actos legislativos que se tornem
necessarias;

I) Elaborar e promover a distribuicdo da agenda das reunides
plenarias e efectuar, nos termos do Regimento, as respectivas
convocatorias;

m) Assegurar o registo de presencas de Deputados no Plenario, assim
como comunicar as suas substituicdes e faltas, nos termos do Regimento;

n) Prestar apoio técnico especializado ao Plenario, & Mesa e a
Comissao Permanente, fornecendo de forma sistematica toda a informacao
técnica necessaria, designadamente as discussdes, votacdes e anuncios a
efectuar,

0) Prestar apoio técnico especializado a Conferéncia dos
Representantes dos Grupos Parlamentares para os efeitos previstos no

Regimento da Assembleia da Republica;
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p) Fornecer aos diferentes servigos da Assembleia da Republica e
utilizadores institucionais a informacéo parlamentar disponivel que lhe seja
solicitada;

q) Elaborar quadros, mapas e graficos, respeitantes a tramitacdo de
iniciativas legislativas em colaboragdo com a Divisdo de Informacao
Legislativa e Parlamentar (DILP) quando necessario;

r) Efectuar em tempo real o carregamento de todos os campos das
Bases de Dados relativas a Actividade Parlamentar e Processo Legislativo
Comum (PLC) e ao Sistema de Informacdo Base da Assembleia da
Republica (SIBAR) com a informacédo de que dispbe em primeiro lugar e

que esta na sua esfera de competéncia.
2 — Compete ainda a Divisdo de Apoio ao Plenério:

a) Promover o acolhimento dos Deputados no inicio do mandato,
assegurando o apoio documental necessario em articulagdo com os demais
servicos da Assembleia da Republica, de acordo com as suas competéncias;

b) Organizar os registos biograficos dos Deputados e fornecer aos
servicos competentes os elementos deles constantes que devam ser
publicados;

c¢) Organizar e manter actualizado um ficheiro de todos os Deputados
a Assembleia da Republica, registando as substituicdes, suspensoes,
cessagdes, renuncias e perdas de mandatos, cuja informacdo devera ser

transmitida a Direccdo dos Servicos de Documentacdo, Informacdo e
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Comunicacdo (DSDIC), designadamente para efeitos do Relatorio de
Actividades e a Direccdo de Servigos Administrativos e Financeiros
(DSAF), de acordo com as competéncias respectivas;

d) Elaborar e manter actualizadas as listas de Deputados, por ordem
alfabética, por circulos, por partidos e nomes parlamentares com as
moradas correspondentes;

e) Fornecer aos Deputados e ex-Deputados honorarios os respectivos
cartbes de identidade;

f) Elaborar o expediente necessario a obtencdo dos passaportes
diplomaético e especial;

g) Elaborar o expediente necessario para obtencao de licenca de uso
e porte de arma para os Deputados que a solicitarem;

h) Promover, em articulacdo com a Divisdo de Recursos Humanos e
Administracéo, a inscricdo e regularizacdo do regime de seguranca social a
que os Deputados tenham direito;

1) Promover a inscricdo e manter actualizado o sistema de seguros
dos Deputados;

J) Passar as certiddes de contagem de tempo de servico prestado aos

Deputados e ex-Deputados que as solicitarem.

Artigo 9.°
Divisdo de Apoio as Comissdes (DAC)

Compete a Divisdo de Apoio as Comissoes:
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a) Prestar apoio técnico especializado, administrativo e de
secretariado a todas as comissdes especializadas permanentes, de inquérito,
eventuais e subcomissdes e ainda aos Grupos de Trabalho, designadamente
a preparacdo e acompanhamento in loco dos trabalhos das comissdes e das
audicdes e audiéncias;

b) Elaborar actas, sumulas e relatérios e pareceres que lhe sejam
solicitados, analise do expediente, instruindo o respectivo despacho e ainda
as notas, pareceres tecnicos e informacdes necessarias a regular tramitacédo
do processo legislativo, peticdes inquéritos;

c) Preparar e apoiar a participacdo em reunides parlamentares
multilaterais de ambito especifico;

d) Organizar coloquios, conferéncias e outros eventos que se devam
realizar no ambito da competéncia especifica das comissdes parlamentares
em colaboracdo com a Divisao de Protocolo;

e) Assegurar a participacdo das reunides anuais dos funcionarios de
ligacédo dos Parlamentos da EU;

f) Acompanhar, no que respeita as comissdes e subcomissdes, 0
movimento dos processos, relativos a actividade legislativa e de
fiscalizacdo que lhe sejam submetidos, promovendo a distribuicdo pelos
seus membros de toda a documentacgédo necessaria;

g) Registar, numerar e organizar os processos relativos as peticoes;
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h) Encaminhar para as comissdoes e subcomissbes toda a
correspondéncia que lhes seja dirigida, promovendo a expedicdo daquela
que por elas for elaborada;

1) Assegurar a convocacdo dos Deputados membros das comissoes e
subcomissGes e promover a distribuicdo de informacgdo com as datas, horas
e salas em que se realizam as reunides;

J) Prestar apoio técnico especializado a Conferéncia dos Presidentes
das Comissdes Parlamentares;

I) Elaborar e distribuir quinzenalmente, nos termos do n.° 3 do artigo
119.° do Regimento da Assembleia da Republica, informacéo relativa ao
estado dos diplomas em apreciacdo nas diferentes comissoes;

m) Proceder a recolha e registo de presencas de Deputados em
comissao e subcomissao;

n) Estabelecer os contactos e assegurar o expediente decorrente das
relagcdes das comissdes com pessoas e entidades exteriores a Assembleia;

0) Assegurar, em articulagdo com a Divisdo de Redaccdo e Apoio
Audiovisual e com recurso aos meios técnicos apropriados que lhe
estiverem afectos, o registo das reunides das comissbes e subcomissoes,
quando solicitado;

p) Comunicar a Divisdo de Redaccdo e Apoio Audiovisual as
reunides gravadas das comissoes e subcomissdes cujos trabalhos devam ser

transcritos;
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q) Fornecer a Divisdo de Informacdo Legislativa Parlamentar toda a
informacdo disponivel sobre a actividade das comissfes, para efeitos de
Relatorio de Actividades;

r) Efectuar em tempo real o carregamento de todas as Bases de
Dados relativas a Actividade Parlamentar e Processo Legislativo Comum
(PLC) e ao Sistema de Informacdo Base da Assembleia da Republica
(SIBAR) com a informacéo de que dispde em primeiro lugar e que esta na

sua esfera de competéncia.

Artigo 10.°
Divisédo de Redaccao e Apoio Audiovisual (DRAA)

1 — Compete a Divisdo de Redacc¢édo e Apoio Audiovisual:

a) Elaborar os originais das 1.a e 2.2 séries do Diario da Assembleia
da Republica;

b) Manter com a Mesa da Assembleia da Republica e a Imprensa
Nacional os contactos tendentes a assegurar a publicacdo atempada do
Diario da Assembleia da Republica;

c) Assegurar, com recurso aos meios técnicos audiovisuais
apropriados que lhe estiverem afectos, o registo integral das declaracdes,
intervencgdes, apartes e incidentes das reunides do Plenario, bem como das
comissdes, para transcricdo e ou publicacdo no Diario da Assembleia da

Republica, designadamente em formato electronico;
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d) Converter em texto 0s registos a que se refere a alinea anterior,
proceder a sua revisao literaria e elaborar os respectivos sumarios, sempre
que necessario;

e) Receber, compilar, verificar a exactiddo, ordenar e preparar para
publicacdo os documentos da 2.2 série;

f) Promover as rectificacOes das inexactidGes publicadas em qualquer
das séries do Diario da Assembleia da Republica;

g) Fornecer e disponibilizar em tempo Gtil os textos e documentos
parlamentares ja revistos para publicacéo;

h) Assegurar a gestdo, exploracdo e manutencdo do sistema de audio
e de sistema de televisdo digital e todos os equipamentos que dele fazem
parte pertencentes ao patrimonio da Assembleia da Republica;

i) Assegurar o apoio logistico e técnico ao Conselho de Direc¢édo do
Canal Parlamento;

J) Efectuar em tempo real o carregamento de todos os campos Bases
de Dados relativas a Actividade Parlamentar e Processo Legislativo
Comum (PLC) e ao Sistema de Informacdo Base da Assembleia da
Republica (SIBAR) com a informacao de que dispde em primeiro lugar e

que esta na sua esfera de competéncia.

2 — A competéncia mencionada na alinea i) do n° anterior é
assegurada atraves do Centro de Apoio ao Canal Parlamento (CACP), que

no ambito da Divisdo coordena o mencionado apoio logistico e técnico.
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3 — A coordenacdo dos Servicos do CACP é assegurada pelo
técnico superior que para o efeito for designado pelo Secretario-Geral,
sendo remunerado pelo vencimento da categoria imediatamente superior a

que detiver enquanto desempenhar as referidas fungbes de coordenacéo.

SECCAO II
Direccdo de Servigos de Documentacéo, Informacao e
Comunicacao (DSDIC)

Artigo 11.°

Competéncias e estrutura

1 — A Direccio de Servicos de Documentacdo, Informacio e

Comunicacao compete:

a) Assegurar o apoio documental e bibliografico aos trabalhos da
Assembleia da Republica, designadamente organizando, para consulta, as
colecgOes de legislacdo, de obras e de outros documentos existentes, quer
em deposito, quer em outras instituicdes a que possa recorrer;

b) Organizar e manter actualizado um centro de documentacao, com
a funcé@o de recolher bibliografia, documentacéo, textos, diplomas legais,
actos normativos e administrativos e demais elementos de informacéo
cientifica e tecnica relacionada com a actividade desenvolvida pela

Assembleia da Republica;
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¢) Criar e manter permanentemente actualizados dossiers relativos a
grandes temas nacionais e internacionais;

d) Recolher, tratar e difundir a informacao resultante dos actos da
Assembleia da Republica, bem como a decorrente da actividade
parlamentar estrangeira e de organizages internacionais;

e) Recolher, analisar, tratar, arquivar e promover a difusdo da
legislacé@o, nacional e estrangeira, e de toda a informacao legislativa com
interesse para a Assembleia da Republica;

f) Analisar e tratar os documentos parlamentares estrangeiros,
jornais, revistas, boletins e demais informacdo internacional com vista a
organizacdo de dossiers, notas e fichas respeitantes a assuntos de
actualidade e interesse para a prossecucao dos trabalhos da Assembleia da
Republica;

g) Organizar e manter em funcionamento um Centro de Informacao
ao Cidadao, utilizando designadamente as novas tecnologias de informacéao
para o reforco da comunicacdo entre a Assembleia da Repulblica e o
Cidadao;

h) Assegurar a gestdo da Biblioteca;

1) Recolher, analisar, tratar, arquivar e divulgar a informacéo
produzida pelos 6rgédos de comunicacéo social;

j) Assegurar a gestdo do Arquivo Histdrico-Parlamentar e promover
a conservacao e preservacao do seu patrimonio;

I) Planificar e promover a edi¢é@o de publicagGes com interesse para a

Assembleia da Republica e para o publico em geral;
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m) Construir e gerir as respectivas bases de dados;
n) Cooperar com instituicdes nacionais, estrangeiras e internacionais

em matéria de documentacdo e informacao.

2 — A Direccdo de Servicos de Documentacdo, Informacédo e

Comunicacao compreende as seguintes Divisoes:

a) A Divisédo de Informacéo Legislativa e Parlamentar (DILP);
b) A Divisao de Edic0es (DE);

c) Centro de Informagéo ao Cidadéo (CIC);

d) A Biblioteca (BIB);

e) O Arquivo Historico-Parlamentar (AHP).

Artigo 12.°

Diviséo de Informacéao Legislativa e Parlamentar (DILP)
1 — Compete a Diviséo de Informacéo Legislativa e Parlamentar:

a) Tratar e difundir a legislacdo decorrente da actividade
parlamentar;
b) Adquirir, tratar e difundir a legislagdo nacional, mantendo

actualizados os ficheiros de legislacéo e jurisprudéncia existentes;



p -4
e

ASSEMBLEIA DA REPUBLICA

c) Adquirir, tratar e difundir informacao legislativa e parlamentar
estrangeira pertinente para 0 acompanhamento da actividade legislativa e
parlamentar nacional;

d) Organizar e difundir produtos de informagcdo devidamente
tratados, contendo sinteses, analises e quadros comparativos em matérias
de interesse para a actividade parlamentar;

e) Apoiar a Mesa na preparacdo do relatério da actividade da
Assembleia da Republica correspondente a cada sessao legislativa;

f) Preparar o projecto de relatorio de actividade legislativa da
Assembleia da Republica no fim de cada legislatura;

g) Satisfazer os pedidos de informacdo dos grupos parlamentares,
gabinetes e demais utilizadores da Assembleia da Republica no dominio da
actividade legislativa parlamentar nacional e estrangeira, bem como os de
organismos  estrangeiros congéneres, instituicdes estrangeiras e
internacionais e ainda os de institui¢cBes nacionais no dominio da actividade

parlamentar.

2 — Compete ainda a Divisdo de Informacdo Legislativa e

Parlamentar:

a) Assegurar a organizacdo, funcionamento e administracdo dos
contetidos da Base de Dados relativa a Actividade Parlamentar e Processo
Legislativo Comum (PLC) em colaboragdo com todos 0s servigos

intervenientes;
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b) Assegurar a organizagdo, funcionamento e administracdo dos
contetidos da Base de Dados Debates;

c) Assegurar a ligacao de sistemas de informacéo, redes e a bases de
dados externas, nacionais e estrangeiras, bem como dos &rgaos
institucionais da Unido Europeia, de natureza juridica, permitindo um

acesso mais rapido e eficaz as fontes de informacao disponiveis.

3 — A Diviséo é responsavel pelo apoio aos trabalhos da Assembleia
da Republica na area de informacao legislativa e parlamentar, organizando,
para o efeito, cadernos de informagédo, notas informativas e boletins de

difuséo e outros instrumentos adequados.

Artigo 13.°
Divisédo de Edicdes (DE)

Compete a Divisdo de Edi¢oes:

a) Propor, planear, editar e difundir as publicagdes com interesse
para a Assembleia da Republica e as que respeitem a histéria do
parlamentarismo;

b) Desenvolver os estudos graficos adequados a criacdo de uma

imagem de qualidade das edi¢bes da Assembleia da Republica;
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c) Executar todo o expediente relativo as publicacbes, realizar os
CONCUrsos necessarios, propor as tiragens e providenciar, sobre a
composicao, impressao e revisao de provas;

d) Proceder a recepcdo, depdsito, distribuicdo, comercializacéo,
venda e gestdo de existéncias das publicacdes e de outras edigOes de
objectos alusivos a Assembleia da Republica;

e) Velar pela aplicacé@o da reserva de propriedade de toda a producao
material resultante do funcionamento da Assembleia da Republica;

) Assegurar o funcionamento da Livraria Parlamentar;

g) Assegurar o0 processo de aquisicdo e de gestdo de stocks, de
vendas e de ofertas institucionais dos livros e pecas da Livraria

Parlamentar.

Artigo 14.°
Centro de Informacéo ao Cidadéo e Relag6es Publicas (CIC/RP)

Compete ao Centro de Informacéo ao Cidaddo e Relagdes Publicas:

a) Promover a divulgacao da actividade da Assembleia da Republica
no Pais;

b) Assegurar a organizacdo e funcionamento de um «Call Center»
que proporcione e divulgue informacéo aos cidadédos e ao publico em geral
sobre a Assembleia da Republica e as suas actividades;
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c) Assegurar a manutencdo e funcionamento do site da Internet
relativo a Assembleia da Republica;

d) Assegurar o atendimento do publico em geral e outras actividades
de relagGes publicas, junto dos cidadéos, agentes sociais, culturais e outras
InstituicOes nacionais e estrangeiras;

e) Atender os cidaddos que se dirijam a Assembleia da Republica e
desejem ser recebidos por Deputados, grupos parlamentares e funcionarios,
ou pretendam colher informacdo sobre a actividade da Assembleia da
Republica, ou dos seus 0rgaos ou servicos;

f) Assegurar, na sequéncia de instrucbes recebidas da Mesa da
Assembleia da Republica, a distribuicdo, em tempo util, de um boletim
informativo, designadamente por via electronica do qual constem, a ordem
do dia e outras informacdes sobre a actividade parlamentar;

g) Propor, a realizacdo de acgbes no ambito da informacdo ao
cidaddo, assegurando a execucdo daquelas que lhe forem superiormente
determinadas;

h) Promover e organizar em colaboracdo com o0s demais servigos
visitas ao Palécio de S. Bento;

i) Assegurar aos Orgdos de comunicacdo social todo o apoio
necessario ao desenvolvimento da sua missdo e promover, através deles a

divulgacdo das actividades da Assembleia da Republica.
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Artigo 15.°
Biblioteca (BIB)

Compete a Biblioteca:

a) Adquirir, tratar e difundir a informacdo cientifica e técnica
nacional e estrangeira e de organismos internacionais, nas varias areas do
conhecimento, bem como a informacdo relativa a actividade das
instituicbes e oOrgdos comunitarios, apresentada em qualquer suporte
documental;

b) Adquirir, tratar e difundir a informacéo produzida pelos 6rgdos de
comunicacdo social de ambito nacional e eventualmente de ambito local,
regional e internacional que seja considerada de interesse para o0
desenvolvimento das actividades da Assembleia da Republica;

c) Efectuar todos os procedimentos necessarios a aquisicdo das
espéecies documentais propondo os principios orientadores de uma politica
de aquisicoes;

d) Difundir a informacdo tratada, através de meios manuais e
informaticos;

e) Oferecer um servico de atendimento e de fotocOpias aos
utilizadores, para satisfazer os seus pedidos de informacdo, facultando a
documentacdo para consulta presencial e para empréstimo, de acordo com

0 regulamento interno da Biblioteca;



p -4
e

ASSEMBLEIA DA REPUBLICA

f) Compilar e facultar a consulta, aos utentes, das actas das
comissdes relativas a reunides publicas;

g) Promover a conservacdo e restauro do seu patriménio documental;

h) Assegurar a existéncia, para consulta, de uma coleccdo dos diarios
da Republica e dos diarios da Assembleia da Republica;

1) Assegurar a ligacdo a bases de dados externas de natureza
cientifica e técnica, nacionais e estrangeiras, bem como as bases de dados
dos Orgdos institucionais da Unido Europeia, com a excepcdo das de
natureza juridica, permitindo um acesso mais rapido e eficaz as fontes de
informacé&o disponiveis;

J) Cooperar com instituicdes nacionais, estrangeiras e internacionais

em materia de documentacéo e informacao.

Artigo 16.°

Arquivo Historico-Parlamentar (AHP)
1 — Compete ao Arquivo Historico-Parlamentar:

a) Zelar pela conservacdo dos documentos das antigas Cortes
Constitucionais, do Congresso da Republica, da Assembleia Nacional e da
Camara Corporativa, da Assembleia Constituinte e da Assembleia da
Republica;

b) Recolher, registar, catalogar e indexar e conservar as espécies

documentais, relativas as legislaturas findas;
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c) Recolher, seleccionar, tratar e divulgar manuscritos e outras fontes
histdricas disponiveis;

d) Recolher, tratar e conservar a informacéo audiovisual, bem como
promover a reciclagem dos respectivos suportes;

e) Recolher, seleccionar, tratar e conservar 0s documentos
fotogréaficos referentes aos Deputados e a actos e factos da Assembleia da
Republica;

f) Prestar informacgGes sobre a documentacédo existente no Arquivo
quando lhe sejam pedidas individualmente ou por quaisquer instituicdes
nacionais ou estrangeiras;

g) Publicar com regularidade instrumentos de trabalho relativos as
espécies reunidas;

h) Elaborar e propor os regulamentos de conservacao e eliminagéo de
documentos dos servicos;

1) Promover e colaborar em actividades de divulgacdo do patriménio
documental do Arquivo Histdrico-Parlamentar;

j) Fomentar e apoiar contactos com outros arquivos historicos, tanto

nacionais como estrangeiros.

2 — O regulamento do Arquivo Histérico-Parlamentar define as
condicOes de cedéncia de documentos, por prazo certo, de acesso dos
varios utilizadores aos diferentes tipos de documentos e de transferéncia

dos documentos administrativos e das legislaturas findas.
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SECCAO 111
Direccdo de Servigos Administrativos e Financeiros (DSAF)

Artigo 17.°

Competéncias e estrutura
1 — A Direccdo de Servicos Administrativos e Financeiros compete:

a) Promover a adopcéo das tecnicas, metodos e processos de trabalho
que assegurem a operacionalizacédo dos principios de actuagdo instrumentos
e critérios de gestdo aplicaveis aos servicos da Assembleia da Republica,
conforme o artigo 2°;

b) Gerir os recursos humanos;

c¢) Implementar um sistema de aplicacdo de normas de higiene, saude
e seguranca no trabalho;

d) Elaborar as propostas de orcamento e do relatorio e conta;

e) Executar o orgcamento;

f) Processar as remuneracdes e outros abonos;

g) Administrar os esquemas de seguranca social e de ac¢do social
complementar;

h) Assegurar a gestdio e manutencdo das instalacGes, dos
equipamentos e do parque automavel,

1) Assegurar o aprovisionamento de bens e a aquisi¢ao de servicos;

J) Garantir o suporte administrativo comum;
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I) Garantir a producéo reprogréafica.

2 — A Direccdo de Servicos Administrativos e Financeiros

compreende:

a) A Divisdo de Recursos Humanos e Administracdo (DRHA);
b) A Divisao de Gestdo Financeira (DGF);

c) A Divisao de Aprovisionamento e Patrimonio (DAPAT).

Artigo 18.°

Divisdo de Recursos Humanos e Administracao

A Divisdo de Recursos Humanos e Administracio compete assegurar
0s procedimentos técnicos e administrativos relativos a gestdo dos recursos

humanos e de suporte administrativo comum, competindo-lhe:

a) Manter actualizada a informacéo relativa ao pessoal e propor 0s
mecanismos adequados ao melhor aproveitamento dos recursos humanos,
promovendo os levantamentos, inquéritos e estudos necessarios para o
efeito;

b) Promover as accdes de recrutamento, seleccdo, provimento,

promocao, progressao e extingao da relacdo juridica de emprego;
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c) Proceder ao acolhimento do pessoal admitido, através,
nomeadamente, de acgOes de inser¢cdo no meio ambiente e da distribuicéo
de um manual de acolhimento;

d) Promover a execucdo da avaliacdo do desempenho;

e) Desenvolver estudos de descricdo e analise de funcgdes, visando a
criacdo de um sistema previsional de recursos humanos, planos de
carreiras, perfil dos postos de trabalho, normas de mobilidade e o
diagnostico do potencial humano da Assembleia da Republica;

f) Colaborar com o Centro de Formagcdo Parlamentar e
Interparlamentar na concepcao e execucdo da politica de formacao;

g) Elaborar o balancgo social;

h) Informar e dar parecer, sobre questdes relativas ao regime juridico
do pessoal que preste servico na Assembleia da Republica;

1) Assegurar o expediente relativo a gestdo, cadastro, assiduidade,
previdéncia e seguranca social do pessoal dos servicos e dos gabinetes da
Assembleia da Republica;

j) Colaborar com a Divisdo de Apoio ao Plenéario na inscricdo e
regularizacdo do regime de seguranca social a que os Deputados tenham
direito;

I) Elaborar o plano de accédo social, acompanhar a sua aplicacdo e
prestar informacdo aos utentes sobre 0s meios e recursos disponiveis por
parte da Assembleia da Repulblica e de outras instituicbes a que podem

recorrer,
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m) Promover um sistema de aplicacdo de normas de higiene, salude e
seguranca no trabalho em colaboracdo com o Gabinete Médico e de
Enfermagem e com a Divisdo de Aprovisionamento e Patrimonio;

n) Colaborar com o Gabinete Médico e de Enfermagem no
acompanhamento do pessoal em casos de doenca e acidentes de servico;

0) Remeter a Divisdo de Gestdo Financeira os elementos necessarios
ao processamento de quaisquer abonos;

p) Assegurar a emissdo de certidGes e declaracdes no ambito dos
respectivos servigos;

q) Emitir cartdes de identidade dos funcionérios parlamentares e dos
gabinetes, bem como os cartdes previstos no Regulamento de Acesso,
Circulacdo e Permanéncia nas Instalacdes da Assembleia da Republica em
colaboragdo com o Servico de Seguranca;

r) Assegurar o recebimento, seleccdo, encaminhamento e expedicdo
de toda a correspondéncia da Assembleia da Republica, procedendo ao
respectivo registo e tratamento de acordo com as normas superiormente
dimanadas;

s) Participar na gestdo do sistema de arquivos da Assembleia da
Republica, assegurando o arquivo respeitante a correspondéncia expedida;

t) Coordenar o movimento postal, obtendo os correspondentes
documentos de despesa, elaborando os respectivos mapas, encaminhando-
0s para a Divisdo de Gestdo Financeira;

u) Promover a divulgacdo de normas internas e de toda a informacéao

a difundir pelos servicos;
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V) Superintender no pessoal auxiliar;

X) Apoiar o Secretario-Geral no dominio das relagdes laborais com o
Sindicato dos Funcionarios Parlamentares, decorrentes da legislacdo
aplicavel,

z) Zelar pelo servigo de portaria e vigilancia.

Artigo 19.°

Divisédo de Gestdo Financeira (DGF)
Compete a Divisdo de Gestdo Financeira:

a) Preparar propostas de orcamento ordinario e dos orcamentos
suplementares da Assembleia da Republica;

b) Executar o orcamento, utilizando os suportes de informacao
determinados por lei;

c) Desenvolver os estudos necessarios a definicdo da politica
financeira da Assembleia da Republica;

d) Propor a implementacdo de novas medidas no dominio da gestdo
financeira;

e) Promover a adopc¢ao do Plano Oficial de Contas da Assembleia da
Republica e gerir a sua correcta e eficaz aplicacao;

f) Desenvolver e utilizar mecanismos de auditoria interna quanto ao

processamento de receitas e despesas da Assembleia da Republica;
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g) Proceder aos registos contabilisticos e a elaboracdo e remessa de
documentos determinados por lei ou regulamento;

h) Verificar a legalidade e eficiéncia de procedimentos e
documentos, promovendo as respectivas correcgoes ou comunicagoes;

i) Elaborar os mapas e relatorios de execucdo e avaliacdo orcamental
que se mostrem necessarios ao adequado controlo da gestdo, bem como
colaborar na definicdo dos respectivos indicadores;

J) Arrecadar as receitas e efectuar o pagamento das despesas
autorizadas, procedendo aos registos legais;

I) Gerir os fundos permanentes aprovados e propor a alteracdo das
respectivas importancias;

m) Preparar a conta de geréncia e o respectivo relatorio;

n) Colaborar com os outros servigos na or¢camentacao das respectivas
actividades;

0) Processar 0s vencimentos e outros abonos aos Deputados e
funcionarios, bem como aos funcionarios dos grupos parlamentares desde
que por estes solicitado;

p) Processar as subvencdes aos partidos e grupos parlamentares;

q) Processar os abonos aos membros do Conselho de Fiscalizagdo
dos Servigos de Informacdes;

r) Assegurar a obtencdo de moeda estrangeira;

s) Promover o expediente relativo as requisicbes de fundos ao
Orcamento do Estado, antecipacdo de duodécimos e transferéncias de

verbas do orgcamento da Assembleia da Republica;
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t) Elaborar as relactes de todos os descontos efectuados para efeitos
de deposito a ordem das respectivas entidades;

u) Controlar o movimento de tesouraria, efectuando mensalmente o
seu balancete;

v) Emitir guias de reposicéo e anulacéo;

X) Emitir guias de vencimento, bem como certiddes ou declaracbes
respeitantes a quaisquer abonos, descontos e periodos a que respeitem;

z) Organizar os processos e emitir pareceres referentes a atribuicdo
aos Deputados do subsidio de reintegracdo, bem como da subvencéo
mensal vitalicia e pensdo de sobrevivéncia e proceder a respectiva remessa
para a Caixa Geral de Aposentacoes;

aa) Providenciar, mensalmente, a transferéncia de verbas para 0s
organismos auténomos que funcionam junto da Assembleia da Republica;

bb) Emitir relatorios de analise e controlo financeiro das deslocagdes
em trabalho politico no ambito dos circulos de emigracdo da Europa e Fora

da Europa;

Artigo 20.°

Divisdo de Aprovisionamento e Patriménio (DAPAT)

Compete a Divisdo de Aprovisionamento e Patrimonio:
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a) Assegurar os procedimentos relativos ao aprovisionamento de
bens e servigos para a Assembleia da Republica e organismos dependentes,
nas suas vertentes compra, armazenamento e gestao de existéncias;

b) Estudar métodos, formulas e procedimentos que garantam o
menor custo de aquisicdo e armazenamento, pela adequada rotacdo de
existéncias, célculo de partidas dptimas e analises de qualidade, sem
prejuizo das leis em vigor para o efeito;

c) Satisfazer as requisicoes de material de uso corrente e de
equipamento, bem como organizar os processos de concurso publico ou
limitado, ou de ajuste directo, com vista as necessarias aquisi¢cbes de
material e equipamento;

d) Assegurar a gestdo do patrimonio imobiliario e mobiliario da
Assembleia da Republica, excepto quanto a espécimes artisticos,
promovendo a manutencdo e garantindo uma exploracdo eficaz pelos
diferentes utilizadores;

e) Propor a alienacdo de bens desnecessarios, salvados, sucatas e
desperdicios;

f) Manter actualizado o inventario geral de bens médveis e imoveis da
Assembleia da Republica e organismos dependentes;

g) Desenvolver os projectos, procedimentos e todas as tarefas
inerentes a execucao de obras;

h) Dirigir e zelar pela qualidade e eficiéncia dos servicos telefonicos,
de aquecimento, iluminacdo, jardinagem, limpeza, ar condicionado,

elevadores, deteccdo de incéndios, portaria e servico de vigilancia;
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1) Monitorar a execucdo dos diferentes contratos de prestacdo ou
concursos de servigos, na Assembleia da Republica por forma a garantir a
sua racionalidade, de eficiéncia econdmica e qualidade de servico;

J) Estabelecer indicadores de consumo que permitam ao Servigo
controlar as necessidades de aquisicdo de bens de consumo corrente;

1) Adoptar e aplicar, em colaboracdo com o Gabinete Médico e de
Enfermagem e a Divisao de Recursos Humanos e Administracdo, normas
de higiene, saude e seguranca no trabalho;

m) Gerir 0 parque automdvel, assegurar a sua manutencao,
superintendendo no respectivo pessoal do quadro, e criar e explorar
indicadores da respectiva exploracéo;

n) Assegurar a reserva e preparacao das salas destinadas as reunides
nacionais ou internacionais e a outras actividades da Assembleia da
Republica;

0) Garantir a execucdo dos trabalhos de reproducdo e encadernacao
de documentos em suporte de papel;

p) Elaborar o mapa estatistico mensal dos trabalhos efectuados no
ambito da reproducdo de documentos;

q) Zelar pela manutencdo do equipamento, mantendo os contactos

necessarios com 0s respectivos concessionarios.
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SECCAO IV

Gabinete de Relag6es Internacionais e Protocolo (GARIP)

Artigo 21.°

Competéncias e estrutura

1 — O Gabinete de Relagdes Internacionais e Protocolo é a unidade
organica especialmente encarregada de apoiar e dinamizar as relacOes
externas da Assembleia da Republica,

2 — Ao Gabinete de Relagdes Internacionais e Protocolo compete:

a) Promover a divulgacédo da actividade da Assembleia da Republica
no estrangeiro;

b) Prestar apoio as delegacdes parlamentares nas organizacdes
Internacionais e nas missdes oficiais ao estrangeiro;

c) Planear e colaborar na realizacao de solenidades, comemorac0es e
visitas oficiais a Assembleia da Republica e assegurar o respectivo
protocolo;

d) Organizar e assessorar as Conferéncias, Coloquios ou outras
reunibes de ambito internacional promovidas pela Assembleia da
Republica, fora do &mbito estritamente partidario;

e) Assegurar um servico de traducdo e garantir servicos de
interpretacdo especializados em todos os actos da Assembleia da Republica

para os quais forem julgados necessarios;
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f) Assegurar o carregamento das Bases de Dados relativas a
Actividade Parlamentar e Processo Legislativo Comum (PLC), em tempo

real.
2 — O Gabinete de Relagdes Internacionais e Protocolo compreende:

a) A Divisédo de Relacgdes Internacionais (DRI);
b) A Divisao de Protocolo (DP);

Artigo 22.°

Divisdo de Relacdes Internacionais (DRI)
A Divisdo de Relagdes Internacionais compete:

a) Recolher, analisar, seleccionar, armazenar, tratar e fornecer
informacdo e documentos sobre a actividade internacional e
interparlamentar da Assembleia da Republica;

b) Assegurar o secretariado, no Pais e no estrangeiro, das delegacdes,
grupos de amizade formados entre parlamentares portugueses e de outros
parlamentos, representacdes ou deputacdes no ambito das relacdes
internacionais da Assembleia da Republica;

c) Colaborar com os presidentes das delegacbes permanentes da

Assembleia junto das organizacOes parlamentares internacionais na
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organizacao dos respectivos programas de trabalho e prestar-lhes apoio
técnico;

d) Organizar os programas das actividades sociais, culturais e outras
respeitantes a reunides parlamentares internacionais realizadas no Pais;

e) Organizar e acompanhar as visitas a Assembleia da Republica de
delegacbes parlamentares e de outras delegacbes ou convidados
estrangeiros;

f) Promover, organizar e acompanhar os planos de cooperacédo
parlamentar com os parlamentos estrangeiros com o0s quais Portugal
mantenha relagcbes de entendimento e amizade;

g) Promover a obtencdo, no quadro do orcamento da Assembleia da
Republica e em articulacdo com a Divisdo de Gestdo Financeira, dos meios
necessarios as deslocacdes dos Deputados, nomeadamente ajudas de custo,
Vistos nos passaportes, reservas e titulos de transporte e hotelaria;

h) Efectuar em tempo real o carregamento de todos os campos da
Base de Dados relativa a Actividade Parlamentar e Processo Legislativo
Comum (PLC) com a informacéo de que dispGe em primeiro lugar e que
estad na sua esfera de competéncia;

1) Manter e avaliar a qualidade e eficiéncia do contrato de prestacédo
de servigcos celebrados pela Assembleia da Republica para a gestdo de

sistema de viagens exigidas pela actividade parlamentar.
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Artigo 23.°

Divisédo de Protocolo (DP)
A Divisdo de Protocolo compete:

a) Assegurar o protocolo e organizar actos sociais, culturais e outros
que tenham lugar na Assembleia da Republica, em cooperacdo com o0
Servico de Protocolo do Estado, quando for caso disso;

b) Assegurar 0s actos protocolares requeridos pelo Presidente da
Assembleia da Republica e pela Mesa;

c) Receber e acompanhar as entidades que se dirijam a Assembleia
da Republica, para contactos, audiéncias, sessdes solenes ou trabalhos
parlamentares;

d) Assegurar no decorrer das reunides plenarias solenes, 0 apoio as
altas entidades, corpo diploméatico e convidados em geral, presentes nas
tribunas e galerias que lhe sdo destinadas;

e) Prestar na sua area de competéncia, todo o apoio que carecam as
Comissdes Parlamentares, Delegacdes de Representacdo da Assembleia da
Republica em deslocacéo pelo Pais;

f) Assessorar as Conferéncias, coloquios ou outras reunides de
ambito internacional promovidas pela Assembleia da Republica;

g) Assegurar a realizacdo de outras tarefas no ambito da sua area de

competéncia que lhe sejam distribuidas;



g
=

ASSEMBLEIA DA REPUBLICA

h) Efectuar em tempo real o carregamento de todos os campos da
Base de Dados relativa a Actividade Parlamentar e Processo Legislativo
Comum (PLC) com a informacdo de que dispde em primeiro lugar e que

estd na sua esfera de competéncia.

SECCAO V
Centro de Informatica (CINF)

Artigo 24.°

Competéncias

1 — Ao Centro de Informatica compete o desenvolvimento, gestéo e
manutencdo das infra-estruturas de informatica e comunicacéo de dados da
Assembleia da Republica, em colaboracdo com 0s servicos e 0S grupos
parlamentares.

2 — Consideram-se infra-estruturas de informatica e comunicacéo de
dados o conjunto de redes locais da Assembleia da Republica,
independentemente da sua localizacdo fisica, englobando todos os
equipamentos dos 6rgdos e servigos da Assembleia da Republica e de
quaisquer outros Orgdos ou servicos dependentes, bem como dos grupos
parlamentares e do Gabinete do Ministro para os Assuntos Parlamentares,

competindo nomeadamente ao Centro de Informatica:
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a) Proceder ao levantamento das necessidades em meios informaticos
e propor solucdes que concorram para a sua satisfacao;

b) Conceber a arquitectura global do sistema de informacdo da
Assembleia da Republica tendo em conta a evolucdo tecnologica;

c) Instalar, gerir e manter as redes locais dos Grupos Parlamentares e
outros 6rgdos ou servicos dependentes da Assembleia da Republica;

d) Exercer a funcdo de administracdo de dados, em estreita
colaboracdo com os servicos da Assembleia da Republica;

e) Conceber, desenvolver e implementar, em estreita colaboracao
com os servicos da Assembleia da Republica, as solugbes de tratamento
automatico de informacdo;

f) Assegurar a gestdo integrada e a manutencdo do parque
informéatico da Assembleia da RepuUblica e do respectivo sistema de
comunicacoes;

g) Proceder aos estudos técnicos necessarios a aquisicdo de material
informético e promover a respectiva aquisicdo nos termos legais;

h) Definir e promover a utilizacdo de normas e procedimentos
comuns relativos a linguagens, documentacdo, seguranca da informacéo,
produtos e equipamentos;

1) Assegurar o desenvolvimento e a operacionalidade do sistema
informéatico da Assembleia da Republica com o objectivo de divulgar a
actividade legislativa e parlamentar junto do cidaddo, em estreita

colaboragao com os servigos e 0s grupos parlamentares;
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j) Apoiar os utilizadores do sistema informatico da Assembleia da
Republica, sob forma descentralizada, junto de cada Servigo, sector ou
grupo parlamentar;

I) Recolher, seleccionar e divulgar informacdo sobre a evolucéo
tecnoldgica dos equipamentos e suporte 16gico;

m) Promover, em colaboragdo com o Centro de Formacéo
Parlamentar e Interparlamentar, a realizacdo das accdes de formacao dos
técnicos e dos utilizadores;

n) Manter contactos regulares com todos os utilizadores para eficaz

divulgacao e utilizacdo dos equipamentos.
3 — O Centro de Informética é dirigido por um Director de Servicos.

SECCAO VI
Centro de Formacao Parlamentar e Interparlamentar (CFPI)

Artigo 25.°

Competéncias

1 — Compete ao Centro de Formagdo Parlamentar e

Interparlamentar:

a) Organizar as acgdes de formacao necessarias, visando modernizar

e promover a eficacia dos servigos e desenvolver e qualificar os recursos;
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b) Elaborar diagndsticos de necessidades de formacao;

¢) Formular e propor os Planos anuais e plurianuais que se revelem
Necessarios;

d) Prever e orgcamentar programas e ac¢des de formacao profissional;

e) Recorrer a formacdo ministrada por outras entidades publicas e
privadas sempre que tal se releve oportuno numa Optica de racionalidade,
de eficécia e de eficiéncia;

f) Articular as suas actividades com a Divisdo de Gestdo de Recursos
Humanos e Administracdo para concretizacdo eficaz das politicas de
recursos humanos, designadamente recrutamento e selec¢do, promocéo e
progressao, mobilidade, realizacdo pessoal e profissional dos funcionérios e
politicas de inovacao;

g) Organizar accOes de formacdo que se destinem a apoiar as
actividades de cooperacdo interparlamentar com o0s paises de lingua

portuguesa.

2 — Ao Director do Centro de Formacdo Parlamentar e

Interparlamentar € atribuido o nivel de Chefe de Divis&o.
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SECCAO VII

Museu

Artigo 26.°

Competéncias

1 — O Museu da Assembleia da Repuablica tem por objectivo
estudar, investigar e divulgar o patriménio artistico do Parlamento
portugués desde as origens até a actualidade.

2 — Ao Museu da Assembleia da Repulblica compete reunir,
conservar, investigar, divulgar e expor, com fins pedagdgicos e
informativos, o patrimonio artistico que documenta a histéria do
Parlamento portugués.

3 — O acervo do Museu da Assembleia da Republica é constituido
por todas as obras de arte e objectos de valor histérico respeitantes a
historia do parlamentarismo portugués.

4 — Ao Museu da Assembleia da Republica compete:

a) Propor a aquisicdo de obras de arte que complementem o acervo
tematico, enriquecendo e ilustrando a histdria do parlamentarismo;
b) Propor medidas de conservacdo preventiva e curativa do acervo

que lhe esta afecto;
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c) Assegurar as condi¢cbes museograficas fundamentais para a
correcta e segura exposi¢ao das pecas que constituem o acervo ou outras
emprestadas e depositadas;

d) Providenciar as condi¢cdes museoldgicas para que a exposic¢ao das
pecas se torne compreensivel e inteligivel para o publico;

e) Colaborar com a Divisdo de Aprovisionamento e Patriménio
(DAPAT) na elaboragdo do inventario geral dos bens da Assembleia da
Republica, no tocante ao patriménio artistico e aos objectos com valor
historico;

f) Disponibilizar informagédo relativa ao acervo afecto ao Museu,
nomeadamente através da de bases de dados acessiveis via Internet;

g) Colaborar com o Centro e Informacdo ao Cidadao (CIC) no
acompanhamento de visitas ao Palacio quando solicitado;

h) Colaborar com outras entidades publicas nas ac¢des de promogéo
e divulgacdo do patrimonio artistico e dos objectos de valor historico da
Assembleia da Republica;

i) Organizar dossiers de Imprensa para promover, através da

Comunicacao Social, os eventos do Museu junto do grande publico.

5 — Ao Director do Museu da Assembleia da Republica compete,
ainda, pronunciar-se sobre a colocacdo e localizacdo de obras de arte do
acervo do Museu em espacos publicos e de trabalho dos edificios da

Assembleia da Republica.



g
=

ASSEMBLEIA DA REPUBLICA

6 — No exercicio e para optimizacdo das suas competéncias o
Museu articula a accdo com o0s restantes servicos da Assembleia da
Republica, especialmente com o Arquivo Histérico-Parlamentar (AHP), a
Diviséo de Edicdes (DE) e a Biblioteca (BIB).

7 — N&o podem ser alienadas quaisquer obras de arte ou objectos
considerados de valor historico do patriménio da Assembleia da Republica
sob tutela do Museu.

8 — Ao Director do Museu ¢ atribuido o nivel de Chefe de Diviséo,

sendo detentor da categoria de Conservadora do Museu.

SECCAO VIlI
Gabinete Médico e de Enfermagem (GME)

Artigo 27.°

Competéncias e funcionamento

1 — A Assembleia da Republica dispde de um Gabinete Médico e de
Enfermagem com as condicBes adequaveis a prestacdo de cuidados
médicos e de enfermagem correntes ou de emergéncia aos Deputados e
funcionéarios parlamentares.

2 — Ao Gabinete Médico e de Enfermagem compete:

a) A prestacdo de consultas e de cuidados médicos e de enfermagem;
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b) A realizacdo de exames médicos periodicos destinados ao pessoal
ao servico da Assembleia da Republica;

¢) O acompanhamento em casos de doenca e acidentes de servico;

d) A participagcdo na supervisdo do ambiente e das condicOes de
higiene e seguranca no trabalho;

e) As vacinacgoes.

3 — O Gabinete Médico e de Enfermagem devera assegurar a
presenca de um médico durante as sessdes plenarias e, nos restantes dias, a
presenca de um enfermeiro em horario correspondente ao funcionamento
normal da Assembleia da Republica.

4 — Os efectivos do Gabinete Médico e de Enfermagem serdo
fixados anualmente por despacho do Presidente da Assembleia da
Republica, sob proposta do Secretario-Geral.

5 — O pessoal médico e de enfermagem sera recrutado em regime de
requisicao ou de contrato de servicos, nas condicdes a definir no respectivo

contrato.
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SECCAO IX

Servico de Seguranca

Artigo 28.°

Organica e funcionamento

1 — O Servico de Seguranga constitui a estrutura especialmente
encarregada da prevencdo, controlo, vigilancia, proteccdo e defesa das
instalacOes e dos bens da Assembleia da Republica, dos seus servigos e das
pessoas que nela exercem fungdes e permanecem.

2 — O Servico de Seguranca é definido pelo artigo 11.° do
Regulamento de Acesso, Circulacdo e Permanéncia nas Instalacdes da
Assembleia da Republica e as suas competéncias sao as que estdo previstas
nos artigos 12.° a 14.° do mesmo Regulamento, bem como no Regulamento
de Utilizacdo do Parque de Estacionamento Subterraneo da Assembleia da
Republica.

3 — A seguranca é prestada, de forma permanente, por um
destacamento da Guarda Nacional Republicana e outro da Policia de
Seguranca Publica, nos termos do Regulamento referido no numero
anterior.

4 — O Servico de Seguranca articula com a Divisdo de Recursos
Humanos e Administracdo (DRHA) a vigilancia nocturna das instalagbes
em coordenacédo com as forcas de seguranca destacadas na Assembleia da

Republica.
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5 — O pessoal auxiliar, no exercicio das suas fungdes de vigilancia,
colabora com o Servico de Seguranca, sem prejuizo do seu enquadramento

hierarquico nos servicos.

CAPITULO IV

Disposicdes gerais

Artigo 29.°
Pessoal dirigente

1 — As competéncias, o0 regime de substituicdo e o secretariado de
que podem dispor os directores de servigos sdo 0s que estdo previstos no
artigo 42.° da LOFAR.

2 — As competéncias e 0 regime de substituicdo dos chefes de
divisdo sao os que estdo previstas no artigo 43.° da LOFAR.

Artigo 30.°

Estatuto do pessoal da Assembleia da Republica

1 — O pessoal da Assembleia da Republica rege-se por estatuto
préprio, nos termos da LOFAR e das resolucbes e regulamentos da
Assembleia da Republica, tomados sob proposta do Conselho de
Administracéo.
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2 — A legislacéo referente aos funcionarios da administracdo central
do Estado e aplicavel subsidiariamente aos funcionarios da Assembleia da

Republica.

Artigo 31.°

Quadro de pessoal

1 — A Assembleia da Republica dispde do pessoal constante do
quadro anexo a presente Resolucéo.

2 — O quadro de pessoal da Assembleia da Republica pode ser
alterado por Resolucdo da Assembleia, mediante proposta do Conselho de

Administracéo.

Artigo 32.°

Recrutamento e seleccéo de pessoal

O recrutamento e seleccdo do pessoal ndo dirigente da Assembleia da

Republica € feito mediante concurso publico.

Artigo 33.°

Admissao e provimento de lugares

1 — O provimento de lugares de pessoal ndo dirigente é feito por

despacho do Secretario-Geral da Assembleia da Republica.
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2 — Os conteudos funcionais e as normas de admisséo e provimento

de pessoal constam de Resolucéo.

Artigo 34.°

Funcgdes do pessoal em geral

O pessoal da Assembleia da Republica cujas fun¢bes ndo estejam
especialmente fixadas na LOFAR, na lei geral ou nesta Resolucdo
desempenha as fungbes que sejam fixadas pelo dirigente responsavel pelo
Servico, desde que compativeis com o contetudo funcional genérico da sua

carreira.

Artigo 35.°
Estruturas de participacao de deputados no acompanhamento da
gestdo da Assembleia da Republica

1 — Sao estruturas de participacdo de deputados no

acompanhamento da gestdo da Assembleia da Republica:

a) O Grupo de Trabalho para os Assuntos Culturais (GTAC);
b) O Conselho de Direccéo do Canal Parlamento (CDCP);

2 — Ao Grupo de Trabalho para os Assuntos Culturais compete:
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a) Pronunciar-se quanto as questdes culturais da vida parlamentar e
planos de agenda cultural da Assembleia da Republica;

b) Acompanhar o programa editorial da Assembleia da Republica;

c) Emitir parecer em matéria de aquisicdo de obras de arte para as
instalacGes parlamentares;

d) Pronunciar-se sobre a preparacdo de exposi¢cOes e outros eventos
culturais abertos aos cidadaos;

e) Pronunciar-se sobre a valorizacdo do patriménio artistico do

Palécio de S. Bento.
3 — Ao Conselho de Direcgdo do Canal Parlamento compete:

a) Emitir pareceres, fazer recomendac6es e tomar decisdes relativas a
programacgdo, nos termos da Lei e das Resolugbes que enquadram as
transmissoes televisivas;

b) Promover o estudo do impacto do advento de inovacgdes
tecnoldgicas de comunicacdo em matéria da transmissdo aos cidadédos de
trabalhos parlamentares, pronunciando-se sobre as opc¢des a tomar pela

Assembleia da Republica quanto ao seu uso.



p -4
e

ASSEMBLEIA DA REPUBLICA

Artigo 36.°

Gestdo integrada

1 — Os instrumentos de gestdo adoptados deverdo consagrar 0S
principios constantes do artigo 2.° da presente Resolucéo.

2 — A integracdo da gestdo das diferentes unidades organicas sera
obtida pela participacdo dos seus dirigentes, técnicos e outros profissionais
na definicdo das politicas, na elaboracdo de planos, programas de
actividades e orcamentos, na participacdo em acgOes de formacdo e de
cooperacdo interparlamentar, bem como na avaliacdo e controlo periodicos
da sua realizacdo e na preparacdo de relatérios de progresso e de

actividades.

Artigo 37.°

Niveis de decisao

O processo de tomada de decisdo, no respeito das competéncias
definidas na lei e regulamentos, devera ser célere, motivador e
responsabilizante, explorando as potencialidades da delegacdo de
competéncias para definir niveis de decisdo escalonados em funcédo da
complexidade das matérias, dos custos e do impacte nos servigos ou meio

envolvente.
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Artigo 38.°

Intercambio com outros departamentos

Os directores de servico podem corresponder-se directamente com
departamentos congeneres da Administracdo Publica e de organizacGes
estrangeiras e internacionais para tratamento de materias da sua

competéncia e na sequéncia executiva de decisao superior.

Artigo 39.°

Comunicacao interservicos

Na prossecucdo das suas competéncias e objectivos, todas as
unidades organicas devem estabelecer entre si 0S necessarios contactos
pelas vias mais eficazes e eficientes, tanto quanto possivel expeditas e
personalizadas, sem prejuizo do cumprimento das decisdes tomadas pelos

dirigentes competentes nas diferentes mateérias.

Artigo 40.°
Equipas de projecto

1 — Quando a realizacdo de determinados projectos, dado o seu

carécter interdepartamental ou multidisciplinar, ndo possa ser eficazmente
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prosseguido através da estrutura organica formal, serdo criadas equipas de
projecto.

2 — As equipas de projecto que englobem técnicos de servicos
publicos ou a participacdo de individualidades ndo pertencentes a funcéo
publica sdo constituidas por despacho do Presidente da Assembleia da
Republica, obtido o parecer do Conselho de Administracgéo.

3 — Do despacho constitutivo devem constar:

a) A determinacdo dos objectivos do projecto;

b) A orgcamentacéo do projecto;

¢) A fixacdo do prazo de duracdo do projecto;

d) A determinacéo das pessoas, instituicdes, organismos ou Servigos
intervenientes;

e) A designacéo da chefia do projecto;

f) A designacdo dos funcionarios participantes na realizagdo do
projecto;

g) A fixacao das condicGes de remuneragao;

h) A descricdo dos mecanismos de mobilidade a utilizar.

4 — A criacdo das equipas de projecto devera ter como principio o
caracter aplicado do seu objecto.
5 — Os técnicos envolvidos em projectos tém autonomia e

responsabilidade técnicas préprias, reportando funcionalmente ao gestor do
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projecto e hierarquicamente a chefia directa, que manterdo informada do
desenvolvimento dos trabalhos.

6 — Dos documentos finais produzidos por qualquer equipa de
projecto sera entregue coOpia a Biblioteca, apds despacho da entidade

competente.

Artigo 41.°

Cartao de identidade

O pessoal ao servico da Assembleia da Republica tem direito ao uso
de cartdo especial de identificacdo, de acordo com os modelos emitidos

pela Divisdo de Recursos Humanos e Administragdo (DRHA).

Artigo 42.°

Livre-transito

1 — O cartdo de identidade com livre-transito da acesso a todos os
locais de funcionamento da administracdo central, regional e local, servigos
publicos, empresas publicas e pessoas colectivas de direito publico em
geral.

2 — O cartéo de identidade com livre-transito destina-se ao pessoal
dirigente, pessoal técnico superior e pessoal técnico da Assembleia da

Republica.
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Artigo 43.°

Disposic¢des transitorias

1 — A estrutura aprovada pela presente Resolugdo substitui a
anterior estrutura dos servigcos da Assembleia da Republica, considerando-
se automaticamente reformulada a partir da data da sua entrada em vigor.

2 — Mantém-se em funcgbes todos os dirigentes da Assembleia da
Republica excepto nos casos previstos nos nUmeros seguintes.

3 — Transitam para o cargo de Director de Biblioteca, AHP e Museu
0S Seus actuais coordenadores.

4 — Cessam as respectivas comissdes de servi¢o o Chefe de Diviséo
de Gestdo Financeira e o Chefe de Divisdo das Edi¢des, mantendo-se as
actuais nomeacBes em substituicdo até que se efectuem as novas

nomeacoes previstas no n.° 5.
5 — Ser@o nomeados dirigentes para novos cargos:

a) Chefe de Divisdo do Centro de Apoio ao Cidadao;

b) Chefe de Divisao de Edic0es;

¢) Chefe de Divisdo de Gestédo Financeira;

d) Director do Centro de Formacéo Parlamentar e Interparlamentar;
e) Chefe de Divisdo do Protocolo;

) Chefe de Divisdo de Relag¢des Internacionais.
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Artigo 44.°

Disposicdes finais

1 — A presente Resolucdo revoga o Regulamento dos Servicos da
Assembleia da Republica publicado no DAR 11 Série C n.° 30, Supl., de 15
de Julho de 1994.

2 — Mantém-se em vigor:

a) A Resolucdo n.° 39/96, de 27 de Novembro, com a alteracdo da
Resolucéo n.° 59/2003, de 28 de Julho;

b) A Resolucdo n.° 8/98, de 18 de Marco, com a alteracdo da
Resolucéo n.° 59/2003, de 28 de Julho;

¢) A Resolucéo n.° 59/2003, de 28 de Julho, com excep¢éo do quadro
de pessoal que é substituido pelo mapa anexo | que faz parte integrante da

presente Resolucgéo.

3 — Mantém-se validos os modelos de cartdo de identidade
aprovados pelo Regulamento referido no n.° 1.

4 — Como meio de identificacdo das unidades organicas dos
Servigos da Assembleia da Republica, bem como das estruturas de
participacdo previstas nesta Resolucéo, sdo adoptadas as siglas constantes

do anexo Il a presente Resolucédo, da qual faz parte integrante.
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Assembleia da Republica, 8 de Janeiro de 2004. — O Conselho de
Administracdo: Jodo Eduardo Guimardes Moura de S& (Presidente) —
Fernando Pereira Serrasqueiro (PS) — Jodo Guilherme Nobre Prata
Fragoso Rebelo (CDS-PP) — Antonio Jodo Rodeia Machado (PCP) —
Jodo Miguel Trancoso Vaz Teixeira Lopes (BE) — Heloisa Augusta Baido
de Brito Apolonia (Os Verdes) — Isabel Maria Freira dos Santos Corte-
Real (Secretaria-Geral) — Joaquim Manuel Militdo Ruas (Representante

dos funcionérios parlamentares).

ANEXO |
Quadro de pessoal da Assembleia da Republica
Carreiras/cargos Lugares
Secretario-Geral 1
Adjunto do Secretario-Geral 2
Director de servicos 5
Chefe de divisdo 14
Técnica superior parlamentar 155

Area de arquitectura

Area de arquivo

Area de assuntos culturais

Area de audiovisual

Area de biblioteca e documentacio
Area de conservador do museu
Area de economia

Area de engenharia

Area de gestdio e administrac&o publica
Area de informatica

Area juridica

Area de redaccio

Area de relacBes internacionais
Area de relac6es publicas

Area de traducdo

Técnica parlamentar
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Programador parlamentar

Operador parlamentar de sistemas-chefe

DN

Operador parlamentar de sistemas

(o]
IS

Adjunto parlamentar

[N

Tesoureiro

~
o

Secretério parlamentar

Encarregado de pessoal auxiliar

Encarregado do parque automoével

Encarregado do parque reprografico

Zelador

Fiel de armazém

~N NPk

Auxiliar de biblioteca

Motorista 14

~
o1

Auxiliar parlamentar

Guarda nocturno

Guarda do museu

Operador de reprografia

Carpinteiro

N |oW(N

Jardineiro

ANEXO 11
Siglas dos 6rgaos e servicos

Gabinete do Presidente da AR

G PAR

Gabinete do Secretario-Geral

GAB SG

Auditor Juridico

AU JUR

Direccéo de Servi¢cos de Apoio Técnico e de Secretariado

DSATS

Divisdo de Apoio ao Plenario

DAPLEN

Divisdo de Apoio as Comissdes

DAC

Divisdo de Redaccéo e Apoio Audiovisual

DRAA

Direccdo de Servicos de Documentacdo e Informacdo e

Comunicacéao

DSDIC

Divisdo de Informacao Legislativa e Parlamentar

DILP

Divisdo de Edi¢cbes

DE
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Arquivo Historico-Parlamentar AHP
Biblioteca BIB
Museu MUSEU
Gabinete de Relag¢des Internacionais e Protocolo GARIP
Diviséo de Relagdes Internacionais DRI
Diviséo de Protocolo DP
Direccdo de Servicos Administrativos e Financeiros DSAF
Divisdo de Recursos Humanos e Administracéo DRHA
Divisdo de Gestéo Financeira DGF
Divisdo de Aprovisionamento e Patrimoénio DAPAT
Centro de Informatica CINF
Gabinete Médico e de Enfermagem GME
Centro de Informacgéo ao Cidadao e Relagbes Publicas CIC/RP
Centro de Formacao Parlamentar e Interparlamentar CFPI
Servigo de Seguranca SS
Grupo de Trabalho para os Assuntos Culturais GTAC
Conselho de Direccdo do Canal Parlamento CDCP




p -4
e

ASSEMBLEIA DA REPUBLICA

PROJECTO DE RESOLUCAO N.° 199/1X
(ESTRUTURA E COMPETENCIAS DOS SERVICOS DA
ASSEMBLEIA DA REPUBLICA)

O texto do projecto de resolucdo n.° 199/1X apresenta alguns lapsos
dactilograficos e algumas incorrecgbes que importa corrigir antes da
respectiva aprovacdo, pelo que se apresenta a seguinte proposta de

alteracéo:

Na alinea ¢) do n.° 2 do artigo 11.°

Onde se Ié:

«Centro de Informagdo ao Cidadédo (CIC)»

deve ler-se:

«Centro de Informacéo ao Cidadao e Relac¢des Publicas (CIC/RP)»

No artigo 21.°

Onde se Ié:

«2 — Ao Gabinete de Relagbes Internacionais e Protocolo
compreende:»

deve ler-se:

«3 — A0 Gabinete de Relagdes Internacionais e Protocolo

compreende:»
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Na alinea f) do n.° 1 do artigo 25.°

Onde se Ié:

«... Divisdo de Gestdo de Recursos Humanos e Administracao...»
deve ler-se:

«... Divisdo de Recursos Humanos e Administracao...»

Na alinea g) do n.° 4 do artigo 26.°

Onde se |é.

«Colaborar com o Centro e Informacéo ao Cidadao (CIC)...»

deve ler-se:

«Colaborar com o Centro de Informacdo ao Cidaddo e RelacOes

Publicas (CIC/RP)...»

No n.° 8 do artigo 26.°
Onde se lé:
«Ao Director do Museu é atribuido o nivel de Chefe de Divisao,

sendo detentor da categoria de Conservadora do Museu»

Deve ler-se:
«Ao Director do Museu é atribuido o nivel de Chefe de Divisao,

sendo detentor de categoria inserida na carreira técnica superior

parlamentar da area de Conservador do Museu»

No Anexo |

Quadro de pessoal da Assembleia da Republica
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Onde se Ié:
«Chefe de Diviséo 14»
deve ler-se:
«Chefe de Diviséo 15»

onde se lé:
«Area de economia O»
deve ler-se:

«Area de economia 8»

onde se |é:
«Area de relagdes internacionais 7»
deve ler-se:

«Area de relaces internacionais 8»

onde se |é:
«Operador de reprografia 8»
deve ler-se:

«Operador de reprografia 7»

Entre a carreira/cargo Operador de reprografia e Carpinteiro
Deve aditar-se:
«Operador de Offset 1»
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No Anexo Il
Siglas dos 6rgéos e servigos
O Centro de Formacdo Parlamentar e Interparlamentar insere-se

entre a Biblioteca e 0 Museu.

Assembleia da Republica, 22 de Janeiro de 2004. — Os Deputados:
Jodo Moura de S& (PSD) — Fernando Serrasqueiro (PS) — Jodo Rebelo
(CDS-PP) — Rodeia Machado (PCP) — Heloisa Apolénia (Os Verdes).



